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Stownik pojec i wykaz skrotow

Beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzgdzenia ogdlnego. llekroc jest
mowa o beneficjencie, nalezy przez to rozumieé réwniez wskazanych w umowie o
dofinansowanie projektu partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow

CST2021 — centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie rozliczania
projektu oraz komunikowania z ION

EFS+ - Europejski Fundusz Spoteczny Plus

FEdP - Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (wersja obowigzujgca w
dniu rozpoczecia naboru)

ION - Instytucja Ogtaszajgca Nabor
IP FEdP - Instytucja Posredniczgca w realizacji FEdP
LWK - Lista Wskaznikéw Kluczowych

Projekt partnerski - projekt, o ktérym mowa w art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027

Realizator - partner (w rozumieniu ustawy wdrozeniowej) zaangazowany w realizacje
projektu partnerskiego jak rowniez jednostka organizacyjna samorzgdu terytorialnego
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra zawsze dziata w imieniu i na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego (JST) na podstawie stosownego petnomocnictwa. W zwigzku z
powyzszym jednostki organizacyjne JST nieposiadajgce osobowosci prawnej, podajgc
nazwe wnioskodawcy we wniosku o dofinansowanie projektu, powinny wpisa¢ nazwe
jednostki samorzadu terytorialnego (np.: gmina, powiat), natomiast nazwa jednostki
organizacyjnej, ktéra faktycznie realizuje projekt powinna znalez¢ sie w polu dotyczgcym
realizatora. Natomiast we wzorze umowy o dofinansowanie jako realizatora projektu nalezy
rozumie¢ wytgcznie jednostke organizacyjng beneficjenta lub partnera, nie posiadajgca
odrebnej od beneficjenta lub partnera osobowosci prawnej, ktéra faktycznie realizuje projekt
w imieniu beneficjenta lub partnera.

Rozporzadzenie ogdlne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby
tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania
Granicami i Polityki Wizowej

SOWA EFS - System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktory jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu
ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS+

SZOP - Szczegoétowy Opis Priorytetow Programu FEdP (wersja obowigzujgca w dniu
rozpoczecia naboru)

Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001079
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001079

Whnioskodawca - podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu

Wytyczne EFS+ - Wytyczne dotyczgce realizacji projektéw z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027

Wytyczne kwalifikowalnos$ci wydatkéw - Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027

Wytyczne monitorowania - Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027

Wytyczne rownosciowe - \Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 wraz z zatgcznikiem nr 1 Standard minimum
oraz zatgcznikiem nr 2 Standardy dostepnosci



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dot-realizacji-projektow-z-udzialem-srodkow-efs-plus-w-regionalnych-programach-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dot-realizacji-projektow-z-udzialem-srodkow-efs-plus-w-regionalnych-programach-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/

Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
wybieranego w sposéb konkurencyjny lub niekonkurencyjny w ramach FEdP. Wniosek o
dofinansowanie wypetniany jest w systemie SOWA EFS, ktory jest narzedziem
informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o $rodki pochodzgce z
EFS+ w perspektywie finansowej 2021-2027.

Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie projektu nalezy:

— zarejestrowac konto uzytkownika w systemie SOWA EFS
https://sowa2021.efs.gov.pl/login (zgodnie z procedurg zawartg w INSTRUKCJI
UZYTKOWNIKA SOWA EFS dla wnioskodawcow/ beneficjentow). Wejsé¢ w zaktadke
,Lista naborow”. Wybra¢ odpowiedni nabér z kafla klikajgc w menu ,Pokaz szczegoty”
(prawy goérny rég kafla). Wejs¢ w zaktadke ,Utwdrz wniosek” (wpisa¢ Tytut
projektu).Wejs¢ w zaktadke ,Moje projekty”. Odnalez¢ swoj projekt po tytule i/lub nr
naboru,

- klikna¢ w zaktadke ,Edytuj” (na dole kafla).Wypetni¢ wniosek o dofinansowanie
projektu zgodnie z regulaminem wyboru projektow, w tym INSTRUKCJA
(merytoryczng) wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego
z EFS+ w ramach FEdP (wersja 1.0) zwang dalej Instrukcjg merytoryczng oraz
INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA SOWA EFS dla wnioskodawcdw/ beneficientow
zwang dalej Instrukcjg techniczna,

— dokona¢ walidacji danych we wniosku za pomoca funkcji ,Sprawdz wniosek” (dolny
prawy rég strony). Przesta¢ wniosek o dofinansowanie projektu za pomocg funkciji
.Przeslij do instytucji”. Wniosek musi zosta¢ przestany wytgcznie w formie
elektronicznej za pomocg systemu SOWA EFS do ION.

Zatozenie konta w systemie umozliwia prowadzenie korespondencji z ION. Na konto mozna
zalogowac sie za pomocg loginu i hasta wprowadzonego przy rejestracji konta lub — jezeli
podates swoj PESEL podczas rejestracji lub aktualizacji danych konta — za pomocg portalu

Login.gov.pl.

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie realizacji projektu
zgodnie z wymogami okreslonymi w Regulaminie wyboru projektéw, w szczegdlnosci w
zakresie zapiséw odnoszgcych sie do SZOP oraz okreslonych w wytycznych, w tym w
szczegolnosci:

—  Wytycznych kwalifikowalnosci
- Wytycznych monitorowania
—  Wytycznych rownosciowych

Zapisy ww. dokumentéw obowigzujg zaréwno podczas wypetniania wniosku o
dofinansowanie projektu, jak rowniez w trakcie realizacji projektu.

Nalezy podkresli¢, ze w trakcie oceny projektu badana jest zgodnos$¢ tresci wniosku z
prawodawstwem krajowym i unijnym wskazanym w podstawach prawnych Regulaminu
wyboru projektéw. Kryterium to jest weryfikowane na podstawie zapiséw we wniosku o
dofinansowanie projektu. Kryterium dotyczy réwniez przypadku, gdy projekt rozpoczat sie


https://sowa2021.efs.gov.pl/login
https://www.gov.pl/web/login

przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. W takiej sytuacji dziatania zrealizowane przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu réwniez muszg by¢ zgodne prawodawstwem
krajowym i unijnym.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim. Wypetnienie wniosku
w sposob spdjny i konkretny umozliwi oceniajgcym zrozumienie i ocene rozpatrywanego
whniosku o dofinansowanie projektu. Zaleca sie ograniczenie uzywania skrotéw, ktore
znacznie utrudniajg ocene oraz uzywanie skrotow, dla ktérych funkcjonujg ogolnie dostepne
reguty skracania (przykfad: dyr. (= dyrektor), godz. (= godzina), mies. (= miesigc) oraz
skrétow uzytych w niniejszej instrukgciji.

Podczas oceny projektu weryfikowana jest kompletnos¢ wniosku, co stanowi kryterium
oceny projektu. Wniosek o dofinansowanie jest kompletny wéwczas gdy jest wypetniony w
jezyku polskim, zawiera wymagane zatgczniki, a we wniosku o dofinansowanie oraz w
zatgcznikach nie stwierdzono brakow formalnych lub oczywistych omytek.

l. Informacje o projekcie

Wiekszos¢ pdl w Sekcji Informacje o projekcie wniosku o dofinansowanie wypetniana jest
automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez ION.
Pola tej sekcji tj. Program, Priorytet, Dziatanie, Instytucja Ogtaszajaca Nabér, Numer
naboru sg polami tylko do odczytu i nie jest mozliwa ich edycja.

Natomiast wypetnienia wymagajg ponizsze pola:

Tytut projektu —powinien by¢ sformutowany w sposéb zwiezty i nawigzywac¢ do typu
projektu, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra zostanie objeta wsparciem (jesli
dotyczy), a jednoczesnie nie powinien powiela¢ nazwy programu FEdPani nazw priorytetéw
czy dziatan FEdP.

Opis projektu (maksymalna liczba znakéw — 4000) — nalezy podac krotki i przejrzysty opis
projektu, ktéry pozwoli zorientowac sie czego dotyczy dany projekt. Opisujgc projekt
uwzglednij tylko jego najwazniejsze elementy, czyli: cel gtdbwny projektu, gtdwne rezultaty,
ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu, grupe docelowg projektu oraz gtéwne
zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu.

Opis projektu przedstawiony w tym punkcie wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami
zawartymi w pozostatych sekcjach wniosku.

Data rozpoczecia realizacji projektu — data rozpoczecia okresu realizacji nie moze byc¢
wczesniejsza niz 1 stycznia 2021 roku. Dopuszczalnos¢ realizacji projektu przed datg
ztozenia wniosku okres$lajg warunki podane w danym ogtoszeniu o naborze i Regulaminie
wyboru projektéw. Jest to zarazem data wyznaczajgca poczatek kwalifikowalnosci kosztéw w
projekcie.

Data zakonczenia realizacji projektu — data zakonczenia realizacji projektu nie moze by¢
pozniejsza niz 31 grudnia 2029 roku, przy czym okres realizacji projektu musi odpowiadac¢
warunkom podanym w odpowiednim Regulaminie wyboru projektéw. Kohicowa data realizacji
projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie koncowego wniosku o pfatnos¢ i finalne
rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecznych ptatnosci zwigzanych z realizacjg
projektu. Mozliwe jest bowiem ponoszenie wydatkéw po okresie realizacji projektu, pod
warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do tego okresu, zostang poniesione do 31 grudnia
2029 roku i zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koncowg. Zgodnos¢ wykazanego



we wniosku okresu realizacji projektu z ramami czasowymi okreslonymi dla FEdP oraz
Regulaminem wyboru projektéw stanowi kryterium oceny.

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku
— na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu tworzone sg w systemie ramy
czasowe projektu. Na podstawie okresu realizacji system pozwala na dodanie zadanh oraz
okreslenie ich dat rozpoczecia i zakonczenia. Dodatkowo na podstawie okresu realizaciji
projektu w sekcji Harmonogram system tworzy tabele uwzgledniajgcg podziat projektu na
lata w ujeciu kwartalnym.

Grupy docelowe (maksymalna liczba znakéw — 4000) - nalezy precyzyjnie okresli¢ grupe
docelowg objetg wsparciem w ramach projektu uwzgledniajgc ponizsze kwestie:

— opisac¢ grupe docelowg w sposob pozwalajgcy jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt
jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z
zapisami zawartymi w Regulaminie wyboru projektéw, w tym kryteriami wyboru
projektéw. Informacje na temat osob/podmiotéw planowanych do objecia wsparciem
nie powinny sie ograniczac¢ wytgcznie do wskazania grup odbiorcow lecz powinny byc¢
wskazane istotne cechy uczestnikéw, np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie,
pte¢, niepetnosprawnosé (nalezy wskazac wytacznie cechy oséb/podmiotow istotne w
kontekscie planowanego wsparcia. W przypadku gdy dana cecha oséb, do ktorych
skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do
realizacji projektu, nie nalezy uwzgledniac jej w opisie.). Opis powinien swiadczy¢ o
znajomosci grupy docelowej projektu i mozliwosci efektywnego wsparcia tej grupy
poprzez zadania zaplanowane do realizacji w projekcie. Wazne, aby zgodnie z
definicjg uczestnika projektu okredlong w Wytycznych monitorowania, opisa¢ jedynie
osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie. Z uwagi na obowigzujacy limit
znakow opis cech uczestnikdw zwtaszcza w kontek$cie uzasadnienia wsparcia i
planowanej rekrutacji nalezy zawrze¢ w sekcji Potencjat do realizacji projektu — Opis
rekrutacji i uczestnikow projektu;

Zgodno$¢ grupy docelowej z zapisami okreslonymi w FEdP, SZOP oraz Regulaminem
wyboru projektow stanowi kryterium oceny projektu w zwigzku z tym nalezy:.

— opisac potrzeby uczestnikéw w kontekécie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w
ramach projektu. Opisujgc sytuacje i potrzeby grupy docelowej nalezy odnies¢ sie do
aktualnych, wiarygodnych, weryfikowalnych zrédet danych (w tym przede wszystkim
badan wtasnych przeprowadzonych z zachowaniem poprawnosci metodologicznej, a
takze danych urzedowych, raportéw, udokumentowanych ankiet itd.). Badanie wtasne
(diagnoza) jest podstawowym narzedziem okreslajgcym potrzeby i oczekiwania grupy
docelowej. Za aktualne zrédta danych uznaje sie dane, ktére dotyczg okresu nie
dtuzszego niz 12 miesiecy od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Na etapie oceny weryfikowana jest prawidtowos$¢ doboru i opisu grupy docelowej. Stanowi to
kryterium oceny projektu. Zakres interwencji - pole zawiera nazwy rodzajéw interwencji
EFS+ wskazane w tabeli 1 zatgcznika nr 1 do rozporzgdzenia ogdlnego. Nalezy wybrac z
listy jedng wartos¢ najbardziej adekwatng do zakresu danego projektu i jego grupy
docelowej. Lista kodéw podana jest w Regulaminie wyboru.

Obszar realizacji projektu - nalezy wskazac¢ obszar realizacji projektu poprzez wybranie z
listy opcji ,Caty kraj” lub ,,Region”. W przypadku wyboru opc;ji ,,Region”, pojawi sie
dodatkowy przycisk ,Dodaj obszar”, ktéry pozwoli na dodanie wojewddztwa, powiatu i gminy.
Opcje ,Dodaj obszar” mozna wybiera¢ wielokrotnie. W sytuacji, gdy obszar realizacji projektu
obejmuje obszar catego wojewddztwa albo catego powiatu, wskazywanie odpowiednio



poszczegoélnych powiatow albo gmin sktadajgcych sie na obszar realizacji projektu nie jest
wymagane.

II.  Wnioskodawca i Realizatorzy
Dane dotyczace wnioskodawcy nalezy uzupetni¢ w menu bocznym w sekcji Organizacja. Dane
z tej sekcji przenoszg sie automatycznie do sekcji Wnioskodawca i Realizatorzy kazdego
wniosku o dofinansowanie opracowywanego przez danego wnioskodawce. Dane mozna
modyfikowac.

Sekcja Wnioskodawca i Realizatorzy wniosku o dofinansowanie projektu zawiera informacje o
whnioskodawcy i realizatorach. Po przejsciu w tryb edycji w polu Wnioskodawcy nalezy wybrac
wiasciwego wnioskodawce. Na liscie dostepne sg podmioty dodane w sekcji Organizacja.

Podczas tworzenia sekcji Organizacja nalezy uzupetni¢ pola:

Typ organizacji — nalezy wybra¢ z listy jedng z wartosci: Podmiot krajowy, Podmiot
zagraniczny, Osoba fizyczna

NIP/PESEL — W przypadku wyboru w polu Typ organizacji wartosci Podmiot krajowy, nalezy
wpisa¢ NIP wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikow, spaciji i innych
znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru
NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla wnioskodawcy.
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola. W przypadku wyboru w polu Typ organizacji
wartoéci Podmiot zagraniczny, nalezy w polu wpisa¢ numer zagraniczny podmiotu.
Maksymalny limit znakéw dla pola numer zagraniczny wynosi 25. W przypadku wyboru w polu
Typ organizacji wartosci Osoba fizyczna nalezy wybra¢ z posréd dwoch opcji PESEL lub NIP
osoby fizycznej. Nalezy poda¢ prawidtowy numer PESEL lub NIP.

Nazwa (maksymalna liczba znakéw — 350) — nalezy wskazacC peing, oficjalng nazwe
wnioskodawcy, realizatora krajowego lub ponadnarodowego.

W sytuaciji, gdy projekt bedzie realizowany przez jednostki organizacyjne JST nieposiadajace
osobowosci prawnej, w polu Nazwa wniosku o dofinansowanie projektu, nalezy wpisac jedynie
nazwe jednostki samorzgdu terytorialnego (np. gmina, powiat).

Natomiast dane jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego nieposiadajgcej
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzgd pracy, osrodek pomocy
spotecznej) faktycznie realizujgcej projekt, na podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub
innego rownowaznego dokumentu nalezy wpisa¢ w sekcji dotyczgcej realizatoréw projektu.

Typ wnioskodawcy — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wartos¢ wlasciwg dla wnioskodawcy
(m.in. uczelnie, fundacje, wspoélnoty samorzgdowe).

Forma wtasnosci — nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej warto$¢ odpowiadajgcg formie wiasnosci
zgodnie ze stanem prawnym wnioskodawcy.

Wielkos¢ przedsigbiorstwa — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednig wielko$¢
przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Jezeli Twoim podmiotem nie jest przedsiebiorstwo, wybierz
wartos¢ Nie dotyczy.

Dane adresowe wnioskodawcy w polach: Kraj, Miejscowos¢, Ulica, Kod pocztowy, Nr
budynku, Nr lokalu, nalezy wpisac¢ kraj, miejscowos¢, ulice, kod pocztowy, ulice, nr budynku i
nr lokalu wtasciwe dla siedziby realizatora.



Dane kontaktowe wnioskodawcy: Adres e-mail, Numer telefonu, Strona WWW- nalezy
wpisac, adres e-mail, nr telefonu i adres strony internetowej wnioskodawcy

Wskazane dane w sekcji Organizacja system automatycznie zaciggnie do sekcji
Whnioskodawca i realizatorzy wniosku o dofinansowanie.

Zgodno$¢ podmiotu uprawnionego do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wlasciwego
naboru stanowi kryterium oceny projektu. Podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o
dofinansowanie w ramach wtasciwego naboru jest Wnioskodawca okreslony w FEdP i SZOP
oraz Regulaminie wyboru projektow.

Osoba do kontaktu - Imie, Nazwisko, Telefon, Adres e-mail - nalezy wpisa¢ imie i nazwisko
osoby do kontaktow roboczych, z ktorg kontaktowac sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi to
by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.
Nalezy réwniez podac bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktéw
roboczych oraz jej adres e-mail. Istnieje mozliwo$¢é dodania wielu oséb do kontaktu.

Ponizsze pole wypetni¢ nalezy samodzielnie:

Mozliwos¢ odzyskania VAT — nalezy z listy rozwijanej wybraé jedng z wartosci: Tak, Nie,
Czesciowo, Nie dotyczy. Nalezy pamietac¢, ze w projektach o wartosci do 5 min euro podatek
VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, a mozliwos¢ jego odzyskania nie jest badana. W takiej
sytuacji nalezy wybrac z listy warto$¢ Nie dotyczy. Do przeliczenia tgcznego kosztu projektu,
stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany walut stosowany przez KE, aktualny w
dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, a w przypadku zmiany tgcznego kosztu
projektu — w dniu zawarcia aneksu do umowy wynikajgcego ze zmiany tgcznego kosztu
projektu.

Realizatorzy:

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu? -
Zaznaczy¢ nalezy wartos¢ Tak lub Nie w celu dodania informac;ji o realizatorach (partnerze/
partnerach) uczestniczgcych w realizacji projektu.

W przypadku gdy w realizacje projektu bedzie zaangazowany realizator (gdy projekt bedzie
realizowany w partnerstwie z partnerem krajowym lub ponadnarodowym) nalezy zdefiniowaé
liste realizatoréw wystepujgcych w projekcie. Realizatorzy dodani w tej czesci bedg mogli
nastepnie by¢ przypisywani do poszczegdlnych kosztow w sekcji Budzet projektu. W
przeciwienstwie do danych o wnioskodawcy, ktdre sg przenoszone automatycznie z Sekgji
Organizacja, dane o realizatorze nie sg przenoszone automatycznie i nalezy je uzupetnic
kazdorazowo we wniosku.

Typ organizacji - w polu nalezy wybra¢ z listy jedng z wartosci: Podmiot krajowy, Podmiot
zagraniczny, Osoba fizyczna.

NIP/PESEL — w przypadku wyboru w polu Typ organizacji wartosci Podmiot krajowy, nalezy
wpisac NIP partnera /realizatora w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikow, spacji i
innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku gdy partner nie posiada polskiego numeru
NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wiasciwy dla partnera. Dla
polskiego NIP wystepuje walidacja pola. W przypadku wyboru w polu Typ organizacji
wartosci Podmiot zagraniczny, nalezy w polu wpisa¢ numer zagraniczny podmiotu.
Maksymalny limit znakéw dla pola numer zagraniczny wynosi 25. w przypadku wyboru w
polu Typ organizacji wartosci Osoba fizyczna nalezy wybraé¢ z posréd dwéch opcji PESEL
lub NIP osoby fizycznej. Nalezy podaé prawidtowy numer PESEL lub NIP.

Nazwa (maksymalna liczba znakéw — 350) — nalezy wpisa¢ petng nazwe realizatora
krajowego lub ponadnarodowego.



Typ realizatora — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ realizatora.

Forma wlasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci
realizatora.

Wielkos$¢ przedsiebiorstwa - z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ odpowiednig wielko$¢
przedsiebiorstwa realizatora.

Adres realizatora - Kraj, Miejscowosé, Ulica, Kod pocztowy , Nr budynku, Nr lokalu — nalezy
wpisac kraj, miejscowosé, ulice, kod pocztowy, nr budynku i nr lokalu wiasciwe dla siedziby
realizatora.

Dane kontaktowe realizatora - Adres e-mail, Telefon, Strona www — nalezy wpisa¢, adres
e-mail, nr telefonu i adres strony internetowej realizatora (adres strony www jest
nieobowigzkowy).

Mozliwos¢ odzyskania VAT — nalezy z listy rozwijanej wybraé¢ jedng z wartosci: Tak, Nie,
Czesciowo, Nie dotyczy. Nalezy pamieta¢, ze w projektach o wartosci do 5 min euro podatek
VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, a mozliwo$c¢ jego odzyskania nie jest badana. W takiej
sytuacji nalezy wybrac z listy warto$¢ Nie dotyczy. Do przeliczenia tgcznego kosztu projektu,
stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany walut stosowany przez KE, aktualny w
dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, a w przypadku zmiany tgcznego kosztu
projektu — w dniu zawarcia aneksu do umowy wynikajgcego ze zmiany tgcznego kosztu
projektu.

lIl.  Wskazniki projektu
Gtéwna funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile zaktadany efekt projektu (w przypadku
wskaznikéw rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty
zrealizowane, tj. kiedy mozna uznac, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie
problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie
realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwiaé mierzenie jego postepu wzgledem
celéw projektu.

Na podstawie informacji zawartych w sekcji Wskazniki projektu oceniana jest wartos¢ oraz
sposob pomiaru wskaznikéw monitorujgcych realizacje FEdP, tj. obowigzkowych
wskaznikow kluczowych wskazanych w Regulaminie wyboru projektéw (okreslonych w FEdP
i SZOP) oraz wskaznikéw wiasnych, tj. projektowych (specyficznych dla danego projektu,
okreslanych samodzielnie przez wnioskodawce lub wymaganych dodatkowo w Regulaminie
wyboru projektéw przez ION). Wskaznik specyficzny dla projektu musi by¢ unikalny i nie
moze powiela¢ nazw wskaznikow wybieranych z listy. W przypadku ustalenia wskaznikéw
projektowych oceniana jest takze adekwatnos¢ ich doboru.

Obowigzkowe wskazniki kluczowe nalezy wybrac z listy rozwijanej. Dla kazdego Dziatania
wybrany zostat zestaw wskaznikow, ktéry monitorowany jest na poziomie regionalnym,
wobec czego réwniez wnioskodawcy powinni wzig¢ je pod uwage juz na etapie planowania
projektu. Wnioskodawca powinien korzysta¢ ze wskaznikow okreslonych w FEdP —
konieczne jest wybranie wszystkich adekwatnych do zaplanowanego zakresu
merytorycznego projektu wskaznikow z listy rozwijanej (warunek techniczny — powinien
zosta¢ wybrany co najmniej jeden kluczowy wskaznik, wskaznik produktu lub rezultatu).

Dodatkowo, w przypadku zadeklarowania przez wnioskodawce, ze w projekcie bedag
wspierane osoby, konieczne jest wybranie wszystkich znajdujgcych sie na liscie tzw. innych
wspolnych wskaznikéw produktu: dotyczacych oséb z niepetnosprawnosciami, z krajéw
trzecich, obcego pochodzenia, nalezgcych do mniejszosci, w tym spotecznosci
marginalizowanych takich jak Romowie, w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych
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wykluczeniem z dostepu do mieszkan. Wskazniki z tej sekcji wyliczane sg jako wskazniki
osobowe (konieczne jest okreslenie ich wartosci w podziale na pte¢). Obowigzkowe jest
wybranie wszystkich wspolnych wskaznikéw produktu z listy rozwijanej — jezeli dany
wskaznik nie dotyczy projektu, w polach wartosci docelowych nalezy wprowadzi¢ wartosci 0.

Jednoczesnie, w zaleznosci od brzmienia kryteriow wyboru projektow okreslonych w
Regulaminie wyboru projektow, konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikdw stuzgcych
weryfikacji spetnienia danego kryterium.

Wskazniki produktu — produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan
wspotfinansowanych z EFS+ — wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na rzecz
uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do
0s0b lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkéw EFS+. Okreslajg
efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotow, zaktadajg zatem zmiane
np. w postaci liczby utworzonych w programie miejsc $wiadczenia ustug wspierania rodziny i
pieczy zastepczej istniejgcych po zakonczeniu projektu. Wskaznik rezultatu, w celu
ograniczenia wptywu czynnikow zewnetrznych na jego wartos¢, powinien by¢ jak najblizej
powigzany z dziataniami wdrazanymi w projekcie. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw
dotyczgcych grupy uczestnikéw/podmiotéw, ktdra nie otrzymata wsparcia..

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposob
pomiaru okreslone w Liscie Wskaznikéw Kluczowych stanowigcej zatgcznik do Regulaminu
wyboru projektow oraz zasady okreslone w Wytycznych monitorowania.

Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy wskaza¢, czy wartos¢ docelowa bedzie
monitorowana w podziale na pte¢ oraz okresli¢ warto$¢ docelowa, ktérej osiggniecie bedzie
uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy mie¢ na uwadze, ze wszystkie wskazniki
dotyczgce osob obligatoryjnie powinny byé podawane w podziale na pte¢. Na koniec trzeba
podac sposoéb pomiaru wskaznika, czyli okresli¢, w jaki sposdb bedzie mierzona wartos¢
wskaznika. Warto$¢ docelowa wskaznika podawana jest w ujeciu ogétem lub w podziale na
kobiety i mezczyzn — w tym ostatnim przypadku wartos¢ ogétem wylicza sie automatycznie.

W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego wartos¢ docelowa moze by¢
okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w przypadku wskaznikéw o
jednostkach miary np. PLN lub procent.

Nalezy réwniez okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bedg poszczegdine
wskazniki realizacji projektu poprzez ustalenie sposobu pomiaru (w tym zrodfa danych).
Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzig¢é pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnosc
danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznos¢
przeprowadzenia dodatkowych analiz.

Opisujgc sposéb pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru,
a w przypadku wiasnych wskaznikéw projektowych (niewybranych z listy rozwijanej) nalezy
w tym miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu
na stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie monitorowat. Maksymalna liczba
znakdéw — 400.
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Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki requty CREAM, czyli powinny
by¢:

— Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

— Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

— Ekonomiczne — moga by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

- Adekwatne — zwigzane bezposrednio z celem projektu i dostarczajgce wystarczajgce;j
informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);

— Mierzalne - tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M —
monitorable).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze trafnos¢ doboru wskaznikdéw stanowi kryterium oceny projektéw
weryfikowane w podziale na:

— adekwatnos¢ wskaznikéw (rezultatu i produktu) do zadah zaplanowanych w
projekcie, w tym dobor wskaznikéw, w przypadku rozliczania projektu za pomoca
uproszczonych metod

— prawidtowosc¢ zatozonych wartosci wskaznikow, w tym spojnos¢ z opisem zadan

—  prawidtowos¢ sposobu pomiaru wskaznikow.

Ocenie podlegac¢ bedzie wtasciwy dobdér wskaznikéw do zaplanowanych zadan w projekcie,
w tym warto$ci docelowej, dla danej formy wsparcia/grupy docelowej zaplanowanej w
projekcie, ktére zostang osiggniete w ramach zadan w kontekscie realizacji celu gtéwnego
projektu.

V. Zadania

W tej sekcji nalezy wskazaé poszczegdlne zadania wraz z wchodzgcymi w ich skiad
dziataniami. Istniejg dwa rodzaje zadan: zadania zwykte (dotyczgce dziatarh merytorycznych
w projekcie) oraz koszty posrednie.

Nazwa zadania (maksymalna liczba znakéw — 500) — nalezy zdefiniowa¢ krétkg nazwe
zadania adekwatng do podejmowanych w ramach tego zadania dziatan, nazwa zadania
przenoszona jest automatycznie do budzetu projektu i harmonogramu. Nazwa Koszty
posrednie jest wpisana automatycznie — jest nieedytowalna.

Koszty posrednie — w pierwszym kroku w sekcji Zadania nalezy dodaé zadanie o nazwie
Koszty posrednie. W nastepnym kroku w sekcji Budzet projektu nalezy w zadaniu koszty
posrednie wybrac¢ wtasciwg stawke kosztéw posrednich. Ze wzgledu na sposdb wyliczenia
kosztow posrednich zaleca sie uzupetnienie w budzecie tego zadania na koncu po dodaniu
pozostatych elementéw budzetu.

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z techniczng obstugg projektu, ktérych
zamkniety katalog zostat wskazany w Wytycznych kwalifikowalnosci Jednoczesnie,
wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w
ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

Koszty posrednie w projektach EFS+ rozliczane sg w oparciu o stawke ryczattowg okreslang
zgodnie z zapisami Wytycznych kwalifikowalno$ci .

Opis i uzasadnienie zadania (maksymalna liczba znakéw — 3000) — nalezy zamiesci¢
mozliwie szczegdtowy opis kazdego zadania. Konkretne dziatania, ktére podjete zostang w
ramach kazdego zadania powinny by¢ logicznie powigzane miedzy sobg oraz z innymi
elementami wniosku. Realizacja zadan musi odpowiadaé¢ na opisane problemy grup
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docelowych i prowadzi¢ do osiggniecia zaktadanego celu projektu. Kolejno$¢ zadan powinna
wynikaé z etapu realizacji projektu. Planowane zadania powinny by¢ réwniez efektywne, fij.
zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach
finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztéw statych projektu
np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczgca m.in.:

— rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby oséb jakie otrzymajg
dane wsparcie w ramach projektu

— daty rozpoczecia i zakonczenia, czestotliwosci i czasu trwania poszczegolnych form
wsparcia

— opisu merytorycznego, tematycznego dotyczacy kazdego dziatania

Opis planowanych zadanh powinien by¢é mozliwie szczegétowy, zawiera¢ uzasadnienie doboru
dziatan ze wskazaniem spodziewanych rezultatéw. Nalezy réwniez w opisie uwzgledni¢ osoby
odpowiedzialne za realizacje zadan, biorgc pod uwage osoby zaangazowane ze strony
partnera/ow (jesli dotyczy).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zadania okreslane we wniosku o dofinansowanie powinny by¢
spojne i logicznie powigzane miedzy sobg oraz z innymi elementami wniosku, w tym budzetem
projektu oraz wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasobow, ktére bedg dostepne
w trakcie realizacji projektu.

Ponadto opis zadan powinien zawierac opis przedsiewzie¢ prowadzonych w celu zapewnienia
réwnosci kobiet i mezczyzn oraz opis, w jaki sposob projekt bedzie miat pozytywny wptyw na
zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Pamietaé nalezy, by spetni¢ wymogi Standardéw dostepno$ci dla
polityki spéjnosci 2021-2027 Standardu minimum zawartego w zat. 1 do Wytycznych
réwnosciowych..

Data rozpoczecia i data zakonczenia zadania — nalezy wskaza¢ date rozpoczecia i
zakonczenia realizacji danego zadania. Data realizacji zadania musi miescic¢ sie w ramach
czasowych okresu realizacji catego projektu wskazanego w sekcji Informacje o projekcie.

Nalezy podkresli¢, ze trafno$¢ doboru i opisu zadan przewidzianych do realizacji w
ramach projektu stanowi kryterium oceny projektu i podlega weryfikacji w podziale na:

— opis zaplanowanych zadan (zakres merytoryczny i organizacyjny) w kontekscie
opisanych probleméw i celu projektu

— opis dziatah i narzedzi informacyjnych i promocyjnych
— racjonalno$¢ harmonogramu realizacji projektu

— zgodnosc¢ zaplanowanych zadan z zapisami Regulaminu wyboru projektow
wynikajgcymi z ,Wytycznych dotyczacych realizacji projektow z udziatem srodkow
EFS+ w regionalnych programach na lata 2021-2027”

— poprawno$¢ opisu zadan w odniesieniu do zastosowanych uproszczonych metod
rozliczania kosztéw bezposrednich projektu (jesli dotyczy).
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W ramach kryterium ocenie podlega m.in.:
— czy zaplanowane zadania sg adekwatne do celu giéwnego projektu

— czy przewidziane w projekcie narzedzia informaciji i promocji sg zgodne z zaleceniami
w tym zakresie, w szczegolnosci z zasadami wskazanymi w art. 50 rozporzgdzenia
2021/1060 okreslonymi szczegétowo w Regulaminie wyboru projektow

— zapisy zawarte w tresci catego wniosku o dofinansowanie sg spojne pod wzgledem
terminu i zakresu realizacji interwenciji.

V.  Budzet projektu
Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalno$ci kosztow i jest
powigzany z wczes$niej zdefiniowanymi zadaniami. W budzecie projektu ujmowane sg
jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych
kwalifikowalnos$ci i Regulaminie wyboru projektéw.

Prawidtowos$¢ sporzgdzenia budzetu projektu stanowi kryterium oceny projektu. Kryterium
zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie projektu w
zakresie oceny zgodnosci wydatkéw z Wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkéw , w tym:

— kwalifikowalnos¢ wydatkow, w tym: niezbednosé wydatkdéw do realizacji projektu i
osiggania jego celow, racjonalnosc i efektywno$¢ wydatkdw projektu (relacja nakfad-
rezultat), w tym zgodnosé z cenami rynkowymi,

— poprawno$¢ wniesienia wktadu wiasnego, w tym zgodnos¢ udziatu z Regulaminem
wyboru projektéw,

— poprawnos¢ formalno-rachunkowa sporzgdzenia budzetu projektu oraz zgodnosé
poziomu kosztéw posrednich z Wytycznymi,

— zgodnos¢ ze stawkami jednostkowymi (jesli dotyczy) okreslonymi w Regulaminie
wyboru projektow,

— zgodnos¢ ze stawkami rynkowymi dla najczesciej finansowanych wydatkéw w
ramach danego naboru okreslonym w Regulaminie wyboru projektow,

— w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi - uzasadnienie
racjonalnosci i niezbednoéci kazdego kosztu w budzecie projektu,

— zgodnos¢ z limitem okreslonym w SZOP w zakresie cross-financingu (jesli dotyczy),

— zgodnos¢ z zapisami Regulaminu wyboru projektow wynikajgcymi z Wytycznych,

— zgodnos¢ z zasadami pomocy publicznej (jesli dotyczy),

Zatozenia budzetu muszg by¢ zgodne z zapisami Regulaminu wyboru projektow
wynikajgcymi z ,Wytycznych dotyczgcych realizacji projektow z udziatem $rodkéw EFS+ w
regionalnych programach na lata 2021-2027” oraz ,Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027".

Whioskodawca okre$lajgc zakres wydatkow kwalifikowalnych projektu powinien kierowacé sie
zasadg osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumie¢, iz koszty nie mogg by¢ zawyzone w odniesieniu m.in. do
Srednich cen rynkowych. ,Efektywnosé ekonomiczna” okreslona jest poprzez relacje wartosci
uzyskanych efektéw do naktadéw uzytych do ich uzyskania. Regulamin wyboru projektéw
moze okresla¢ standard i ceny rynkowe dla najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach
danego naboru.
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Efektywnosc¢ bedzie rozpatrywana w kontekscie pojedynczych wydatkéw wykazanych w
budzecie projektéw, ale rowniez w odniesieniu do tgcznej wartosci ustug/zadan
realizowanych w ramach projektu.

Zweryfikowane zostang koszty przedstawione w budzecie i ich poprawnos¢ pod wzgledem
rachunkowym, jak rowniez w odniesieniu do zapisow uzasadniajgcych koniecznos¢ ich
poniesienia w ramach projektu.

Wszystkie kwoty w budzecie projektu wyrazone beda w polskich ztotych (do dwdch miejsc po
przecinku).

Zasady kwalifikowania podatku VAT okresla Regulamin wyboru projektow. W projektach,
ktérych wartosé przekracza rownowartos¢ 5 min euro a wnioskodawca ma prawng
mozliwo$¢ odliczenia podatku VAT od czeéci kosztow na mocy prawodawstwa krajowego, w
zwigzku z czym podatek VAT dla niektorych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny, nalezy:

— zaznaczy¢ w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy - ze kwoty wskazane w Budzecie sg
kwotami czesciowo zawierajgcymi podatek VAT

— w budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji
budzetu (poszczegdlnych kosztéw), w zaleznosci od tego czy wnioskodawca
kwalifikuje VAT czy nie

— w czesci Uzasadnienie, w ktorej istnieje mozliwosc przedstawienia uzasadnienia dla
poszczegodlnych wydatkow wskazanych w budzecie projektu, wpisac te pozycje
(numer odpowiedniej pozycji w budzecie), dla ktérych VAT jest niekwalifikowalny i
ktore nie zawierajg VAT.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztow bezposrednich (j. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych
przez wnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich (ij. kosztéw administracyjnych
zwigzanych z obstugg projektu, ktérych zamkniety katalog zostat wskazany w Wytycznych
kwalifikowalnosci). Koszty bezposrednie w projekcie rozliczane sg zgodnie ze sposobem
rozliczania okre$lonym w Regulaminie wyboru projektdw, co stanowi kryterium oceny
projektu. Nalezy pamietac, ze projekt, ktérego taczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza
réwnowartosci 200 tys. EUR rozliczany jest obligatoryjnie za pomocg uproszczonych metod
rozliczania wydatkéw wskazanych w Regulaminie wyboru projektow. Natomiast, projekt
ktérego tgczny koszt wyrazony w PLN przekracza réwnowartosc 200 tys. EUR, rozliczany
jest obligatoryjnie za pomocg rzeczywiscie ponoszonych wydatkow i/lub stawek
jednostkowych wskazanych w Regulaminie wyboru projektéw.

Do przeliczenia ww. kwoty na PLN stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
stosowany przez KE (https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-quidelines-
tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro _en), aktualny na
dzien ogtoszenia naboru.

Koszty posrednie w projektach EFS+ sg rozliczane wytgcznie w formule kosztow
uproszonych jako stawka ryczattowa, ktérej poziom procentowy zalezy od poziomu kosztow
bezposrednich Jednoczes$nie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z
kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

Aby rozpocza¢ edycje sekcji Budzetu projektu, nalezy najpierw zatwierdzi¢ wczesniejsze
sekcje. Po przejsciu w tryb edycji sekcji automatycznie pokaze sie lista zadan wczesniej
zdefiniowanych w sekcji Zadania. Zadanie moze obejmowac jedng lub wiele pozycji
budzetowych lub moze by¢ zadaniem, ktdrego realizacja nie wymaga poniesienia zadnych
wydatkow.
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Nalezy pamietac, aby liczba wszystkich pozycji budzetowych nie przekroczyta 500, a nazwy
pozycji budzetowych w obrebie jednego zadania i podmiotu realizujgcego projekt byty
unikalne.

W celu dodania kosztu nalezy przy danym zadaniu wybra¢ przycisk Dodaj koszt. W
zaleznosci od rodzaju projektu nalezy wybraé jeden z dostepnych rodzajow kosztow
okreslonych w Regulaminie wyboru projektow:

— Koszt rzeczywiscie poniesiony
— Koszt rozliczany stawkami jednostkowymi
— Koszt rozliczany kwotami ryczattowymi

Budzet projektu moze by¢ w catosci rozliczany za pomocg metod uproszczonych (stawek
jednostkowych lub kwot ryczattowych) wytgcznie jesli tak wynika z Regulaminu wyboru
projektéw ale moze by¢ rowniez tak, ze tylko czes¢ jego wydatkoéw rozliczana jest w oparciu
o stawki jednostkowe, a cze$¢ w oparciu o rzeczywiscie ponoszone wydatki. Jezeli dany
wydatek rozliczany jest metodg uproszczong nalezy odznaczy¢ ten fakt przy danej pozyciji.

5.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione

W ramach kosztow rzeczywiscie ponoszonych wnioskodawca wykazuje wydatki planowane
do poniesienia w ramach projektu i przypisuje je do jednej z kategorii kosztow w systemie.
Nalezy pamietaé, ze wnioskodawca nie moze ujmowac kosztéw z katalogu kosztow
posrednich poza odrebnie przypisanym do tego rodzaju kosztéw zadaniem. W przypadku
kosztu rzeczywiscie ponoszonego nalezy podac:

Nazwe kosztu (maksymalna liczba znakéw — 500) — nalezy poda¢ mozliwie najbardziej
szczego6towa i unikalng nazwe kosztu. Przyktad: Wynagrodzenie psychologa-wsparcie
indywidualne. Ponadto nalezy wskaza¢ dodatkowo planowany czas realizacji danej ustugi
merytorycznej przez wykonawce (nalezy wskazac liczbe godzin dla kazdej ustugi).

Wartos¢ ogétem — nalezy wpisac catkowitg wartos¢ pozycji budzetowej z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku

Dofinansowanie — nalezy wpisa¢ wartos¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem
odpowiedniego procentu z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (maksymalny poziom
dofinansowania dla catego projektu stanowi odpowiedni % wydatkow kwalifikowalnych i
zostat okreslony w Regulaminie wyboru projektow). Warto$¢ dofinansowania nie moze by¢
wieksza od wartosci wydatkéw kwalifikowalnych dla danej pozycji. Mozliwe jest wskazanie,
ze dany koszt bedzie ponoszony z jednego zrddta finansowania (np. wynajem sal do
realizacji zaje¢ jako finansowany w catosci z wktadu wtasnego.

Kategorie kosztéw, do ktérych mozna przypisaé¢ wydatki w budzecie projektu:

W ramach kosztow rzeczywiscie ponoszonych wnioskodawca wykazuje wydatki planowane
do poniesienia w ramach projektu i przypisuje je do jednej z kategorii kosztow w systemie.

Okreslajac koszty rzeczywiscie ponoszone, nalezy przyporzadkowac je do jednej z
nastepujacych kategorii kosztéw (pole Kategoria kosztow):

Personel projektu — to zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkow osoby
zaangazowane do realizacji zadan lub czynnos$ci w ramach projektu na podstawie stosunku
pracy i wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz.
1327, z pdzn. zm.); personelem projektu jest rowniez osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé
gospodarczg bedgca beneficjentem (osoba samozatrudniona) oraz osoby z nig

16



wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczenh spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, z pézn. zm.).

We wniosku o dofinansowanie nalezy w ramach nazwy kosztu wskazac¢ forme
zaangazowania (stosunek pracy, samozatrudnienie, osoby wspotpracujgce, wolontariat) i
szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan
merytorycznych (wymiar etatu/liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co wraz
z uzasadnieniem proponowanej wysokosci kosztu wynagrodzenia przedstawionym w Sekcji
Uzasadnienia bedzie stanowi¢ podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu
projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji. W szczegdélnosci nalezy
zwr6ci¢ uwage na koniecznos¢ wyraznego wskazania we wniosku, ze wnioskodawca planuje
rozlicza¢ w projekcie koszty osoby samozatrudnionej/wspétpracujgcej.

W przeciwnym wypadku wydatki te nie bedg mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne. Nalezy
tez wskaza¢ wysokosé wynagrodzenia, ktora bedzie rozliczana w projekcie na etapie jego
realizacji. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z
przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.). Jednoczesnie, w odniesieniu do
wynagrodzenia kazdej pojedynczej osoby nalezy wskazac¢ uzasadnienie (sekcja
Uzasadnienie wydatkéw), ktére wskazywatoby na zasadnos¢ zaproponowanej wysokosci
wynagrodzenia. W szczegdélnosci w uzasadnieniu nalezy odnies¢ sie do zwyczajowej
praktyki wnioskodawcy, przepiséw prawa pracy lub danych ze statystyki publiczne;.

Szczegdbtowe zasady dotyczgce form zaangazowania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
kosztéw dotyczgcych zaangazowania personelu projektu oraz wymiaru jego czasu pracy
zostaty okreslone w Podrozdziale 3.8 Personel projektu Wytycznych kwalifikowalnosci.

Ustugi zewnetrzne — nalezy przypisa¢ wydatki zwigzane z realizacjg ustug i innych
czynnosci przez wykonawcoéw zewnetrznych na rzecz beneficjenta, w tym rowniez
dostarczenie zaméwionych w ramach danego zlecenia produktow jak np. ekspertyza, czy
raport. Do tej kategorii wydatkéw nalezy przypisaé rowniez takie wydatki jak koszty ekspertyz
zewnetrznych, koszty zleconych badan itp.

W sekcji Uzasadnienia dla danego wydatku zleconego na zewnatrz nalezy dodatkowo
wskazac fakt planowanego zlecania oraz planowany czas realizacji danej ustugi
merytorycznej przez wykonawce (nalezy wskazac liczbe godzin dla kazdej ustugi), przy czym
nie dotyczy to umow, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

Koniecznos¢ zlecenia ustugi opisywana jest w Sekcji Uzasadnienia w odniesieniu do
kazdego zlecanego wydatku.

Srodki trwate/dostawy — nalezy definiowaé zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako
rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Do tej kategorii wydatkéw przypisac nalezy wydatki zwigzane z pozyskaniem (kupnem,
leasingiem lub dzierzawg) srodkéw trwatych. W przypadku wykazania srodkéw trwatych w
budzecie projektu w Sekcji Uzasadnienia nalezy wskazaé koniecznos¢ pozyskania danego
$rodka trwatego. Dodatkowo w uzasadnieniu wnioskodawca powinien zawrze¢ informacje,
dlaczego srodek trwaty musi zosta¢ pozyskany w wybranej przez niego formie, tj. w drodze
zakupu, leasingu lub dzierzawy. Jednoczesnie nalezy pamietaé, ze czesé przypisanych do tej
kategorii wydatkéw bedzie rowniez oznaczona jako wydatki wchodzgce do limitu cross-
financingu. Z tego wzgledu w przypadku jednoczesnego odznaczenia w tej kategorii
wydatkéw danego wydatku jako wchodzgcego w limit cross-financingu (odznaczenie
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checkboxu) nalezy w Sekcji Uzasadnienia wskaza¢, dlaczego zdaniem wnioskodawcy dany
wydatek nalezy objgé ww. limitem (ktore przestanki z Wytycznych kwalifikowalnosci zostaty
spetnione.

Amortyzacja — ramach budzetu projektu czes¢ wykazywanych wydatkéw bedzie zwigzana
z amortyzacjg $rodkéw trwatych, nieruchomosci czy wartosci niematerialnych i prawnych. W
tej sytuacji w budzecie wniosku nalezy wydatki te przypisa¢ do kategorii amortyzacja. Nalezy
pamietaé, ze koszt amortyzacji danego $rodka trwatego nie jest ujmowany w ramach limitu
dla cross-financingu.

Wartosci niematerialne i prawne — nalezy przypisa¢ takie wydatki jak koszty nabycia
wartosci niematerialnych i prawnych, zakup, leasing lub dzierzawa oprogramowania i licencji
(bez kosztow zakupu urzadzen niezbednych dla ich obstugi, ktére zostang przypisane do
kategorii $rodki trwate/dostawy). Wydatki przypisane do tej kategorii wydatkéw nie sg
wliczane do limitu cross-financingu.

Wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu —

Jezeli projekt jest projektem grantowym, to uwzgledniajgc w budzecie projektu wydatek w
postaci grantu, nalezy przypisa¢ go do tej kategorii wydatkéw. Do tej samej kategorii nalezy
przyporzgdkowaé kazdy wydatek, ktory jest zwigzany z udzieleniem wsparcia finansowego
uczestnikom projektu, np. stypendium.

Podatki i optaty — przyporzadkowane bedg koszty bezposrednie zwigzane z uiszczeniem
podatkow oraz innych optat zwigzanych z realizacjg i wdrazaniem projektu.

Nieruchomosci — nalezy wykazac¢ wydatki zwigzane z dysponowaniem nieruchomoscia.
Beda to wiec zaréwno wydatki dotyczgce zakupu nieruchomosci, nabycie praw do
nieruchomosci oraz koszty zwigzane z wtadaniem nieruchomoscig na innej podstawie niz
wiasnosé (dzierzawa lub najem).

Roboty budowalne — co do zasady w ramach EFS+ nie sg finansowane roboty budowlane.
Istnieje natomiast mozliwos¢ finansowania wydatkow zwigzanych z remontem modernizacjg i
adaptacjg budynkdéw i pomieszczen. Tego rodzaju wydatki réwniez przyporzgdkowujemy do
kategorii roboty budowlane.

Dostawy (inne niz srodki trwate) — nalezy przyporzadkowac¢ dostawy dotyczgce materiatéw
oraz srodkéw, ktore nie stanowig srodkow trwatych.

Koszty wsparcia uczestnikow projektu — nalezy przyporzgdkowa¢ wszystkie wydatki
zwigzane ze wsparciem uczestnikow takie jak: doradztwo, staze, szkolenia, koszty podrozy i
zakwaterowania.

Limity w Budzecie projektu:

Wskazujgc poszczegolne koszty w ramach budzetu, nalezy zaznaczy¢, czy dany wydatek
wpisuje sie w jeden z limitdbw monitorowanych tj.: wydatki poniesione na zakup
nieruchomosci, pomoc publiczna, pomoc de minimis, cross-financing, wktad niepieniezny,
wydatki ponoszone poza terenem UE, COVID-19, wydatki na dostepnosc¢ czy
podwykonawstwo. Przewidziane sg nastepujgce limity:

— wydatki poniesione na zakup nieruchomosci — wysokos¢ limitu na zakup
nieruchomos$ci zostata wskazana w Wytycznych kwalifikowalnosci. Istnieje mozliwo$¢é
rozliczania tego rodzaju wydatkéw w projektach EFS+, niemniej wytgcznie w ramach
limitu wskazanego w Wytycznych oraz pod warunkiem wykazania tego wydatku
dodatkowo w ramach limitu cross-financingu.
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— pomoc publiczna i pomoc de minimis — sg to dwa odrebne limity, ktére nalezy
odznaczy¢, gdy dany wydatek bedzie objety pomocg publiczng lub gdy dany wydatek
bedzie stanowit pomoc de minims.

— cross-financing — niezbedne warunki dotyczgce tego jak okresli¢, czy dany wydatek
stanowi cross-financing, zostaty zawarte w Wytycznych kwalifikowalno$ci
(Podrozdziat 2.4). Kazdy wydatek, ktéry nalezy zaliczy¢ do cross-financingu, powinien
zostaé odznaczony w systemie. Jednoczesnie w czesci Uzasadnienia nalezy
wyjasni¢, dlaczego dany wydatek zostat zaliczony do cross-financingu i dlaczego nie
moze spetni¢ przestanek uznania go za wydatek kwalifikowalny z EFS+. Warto$é
wydatkow w ramach cross-financingu nie moze fgcznie przekroczy¢ procentu
okreslonego w Regulaminie wyboru projektow w odniesieniu do wartosci projektu. Do
limitu wliczana jest wartos¢ wszystkich wydatkéw kwalifikujgcych sie do cross-
financingu, ponoszonych zaréwno przez wnioskodawce jak i partnerow.

— wydatki ponoszone poza terytorium UE — np. zwigzane z udziatem
w zagranicznych — poza terytorium UE — szkoleniach, targach, konferencjach.

— wydatki na dostepnosé — wydatki przypisane do limitu ,wydatki na dostepnos¢”, to
te wydatki, ktére catkowicie lub w znaczgcy sposob dotyczg dziatan wspierajgcych
dostepnosc¢ w projekcie, np. dotyczace tworzenia standardéw i modeli dostepnosci,
organizacji wydarzen poswieconych tematyce dostepnosci (np. szkolen, konferencji),
zakupu sprzetu stuzgcego poprawie dostepnosci itp. Niektére typy projektow, mogg
by¢ kwalifikowane w catosci jako zwigzane z realizacjg dziatan zwigzanych z
dostepnoscig — wowczas wszystkie koszty w projekcie powinny byé oznaczone jako
~wydatki na dostepno$¢”. Kazdorazowo trzeba pamietac, ze oznaczenie danej pozycji
kosztow jako ,wydatki na dostepnos¢” spowoduje, ze zostanie ona uznana w catosci
za zwigzang z dostepnoscig. W przypadku stosowania kosztéw uproszczonych (np.
stawek jednostkowych) w danym zadaniu nie wyodrebniamy wydatkéw na
dostepnosé, a pole ,Limit” pozostawiamy niewypetnione.

— whktad niepieniezny — wktad niepieniezny stanowigcy cze$¢ lub cato$¢ wktadu
wiasnego bedzie kwalifikowalny, o ile spetni wymogi wskazane w Wytycznych
kwalifikowalnosci. Limit ten bedzie dotyczyt wytgcznie tych projektéw, w ktérych
w regulaminie wyboru projektéw ION wskazata na koniecznos¢ wniesienia wktadu
wiasnego. Wskazujgc koszty w ramach budzetu projektu, tam gdzie dany koszt
bedzie stanowit wktad wlasny wnoszony w postaci wktadu niepienieznego
(rzeczowego), nalezy przypisac¢ go do tego wiasnie limitu. System zliczy wartos¢
limitu i tym samym, o ile wkfad niepieniezny stanowi cato$¢ wnoszonego wktadu
wiasnego, pokaze réwniez, jaka jest warto$¢ wnoszonego przez beneficjenta wktadu
wiasnego. Odznaczajac, ze dany koszt zostanie poniesiony w ramach wktadu
niepienieznego, nalezy pamietac, aby w pozycji dofinansowanie dla danego kosztu
wpisac zero. Nalezy pamietacd, ze dany koszt moze byc¢ jednoczesnie objety kilkoma
limitami, a zatem moze np. stanowi¢ wktad niepieniezny w projekcie oraz zaliczac sie
do cross-financingu.

— COVID-19 — do tego limitu bedg przypisywane wydatki wytgcznie w sytuaciji, gdy
realizowane wparcie w ramach zadania bedzie zwigzane z przeciwdziataniem
skutkom COVID-19. Dla ujecia wydatkéw w limicie niezbedne jest co najmniegj
wyodrebnienie zadania po$wigconego przeciwdziataniu COVID-19.

— podwykonawstwo — w przypadku gdy dany wydatek dotyczy ustugi/dostawy lub
towaru, ktory bedzie dostarczony przez wykonawce zewnetrznego, nalezy odznaczyc¢
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go jako wydatek zliczany w ramach limitu podwykonawstwo. Do limitu nalezy wliczy¢
nie tylko zlecania w trybie ustawy Prawo zaméwieh publicznych czy w oparciu o
zasade konkurencyjno$ci, lecz takze wszystkie inne zlecania, w tym zlecenie w
drodze umowy o dzieto. Do tego limitu bedg wliczane m.in. wszystkie wydatki
przyporzgdkowane do kategorii wydatkow ustugi zewnetrzne.

Dane w sekcji Budzet projektu sg zalezne od danych w sekcjach Wnioskodawca i
realizatorzy oraz Zadania. Dlatego, aby rozpocza¢ edycje Budzetu projektu, nalezy najpierw
zatwierdzi¢ wczesniejsze sekcje.

Sekcja Budzet projektu wniosku o dofinansowanie projektu zawiera liste pozycji budzetowych
wskazanych w podziale na zadania. Kazda pozycja budzetowa jest wydatkiem zwigzanym z
zadaniem. Koszt realizacji zadania moze obejmowac jedng lub wiele pozycji budzetowych
lub moze by¢ zadaniem, ktérego realizacja nie wymaga poniesienia zadnych wydatkow.

5.2 Koszty rozliczane stawkami jednostkowymi

W przypadku rozliczania projektu w oparciu o uproszczone metody nalezy odznaczy¢ ten
fakt w budzecie i wybra¢ wtasciwg stawke jednostkowg z listy. Nalezy podkresli¢, ze
rozliczanie ustug za pomocg stawek jednostkowych nastepuje tylko wtedy, gdy z Regulaminu
wyboru projektow wyraznie wynika obowigzek stosowania stawek. W Regulaminie wskazana
jest wartos¢ stawki jednostkowej, ktorg nalezy uwzgledni¢ w wydatkach wykazywanych w
budzecie projektu. W przypadku kosztéw rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych
nalezy podac:

Stawke jednostkowa — nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiednig stawke jednostkowg
dopuszczalng w danym naborze. System automatycznie wskaze wysokosc¢ stawki i wyliczy
warto$¢ ogotem wydatku.

Liczbe stawek — nalezy wskaza¢ planowang do zrealizowania liczbe stawek jednostkowych
danego rodzaju

Dofinansowanie — nalezy wpisa¢ wartos¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem
odpowiedniego procentu z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku (maksymalny poziom
dofinansowania catego projektu stanowi % wydatkéw kwalifikowalnych i zostat okreslony w
Regulaminie wyboru projektow)

W zaleznosci od potrzeby w ramach kosztu nalezy uzupetnic¢ pola Limity (jezeli dotyczy) i
Realizator (jezeli dotyczy).

Witasciwe rodzaje stawek jednostkowych wybierane sg z rozwijanej listy stawek
zdefiniowanej w oparciu o Regulamin wyboru projektéw. Nalezy pamigtaé, aby wybraé
wszystkie rodzaje stawek przypisane do danego naboru, nawet jesli na tym etapie
planowana wartos¢ dla ich realizacji bedzie wynosita zero. Brak wybrania wszystkich
stawek uniemozliwi bowiem uwzglednienie ich w trakcie realizacji i rozliczania projektu.
Jedynie w sytuacji, gdy stawka jednostkowa dotyczy formy wsparcia, ktérej wnioskodawca
nie zaplanowat w projekcie istnieje mozliwos¢ niewykazywania jej w budzecie wniosku.
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5.3 Koszty rozliczane kwotami ryczattowymi

Zasady rozliczania projektu poprzez kwoty ryczattowe okresla Regulamin wyboru projektow.
W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi nalezy poda¢ nazwe kosztu, aw
nim nazwe kwoty ryczattowej, wartos¢ ogétem i dofinansowania, a nastepnie przypisac
wskaznik kwoty ryczattowej do tego kosztu poprzez podanie nazwy wskaznika wybranego
z listy rozwijanej i okreslenie wartosci wskaznika. W zaleznosci od potrzeby w ramach kosztu
nalezy uzupetni¢ pola Limity (jezeli dotyczy) i Realizator. Nalezy pamieta¢, aby wskaznikéw
dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej nie byto zbyt duzo i aby odnosity sie wytgcznie do
kluczowych aspektow/celow danego zdania rozliczanego w oparciu o kwote ryczattowa.

Poszczegoélne wydatki sktadajgce sie na dang kwote ryczattowg wraz z uzasadnieniem ich
wysokosci oraz koniecznosci ich poniesienia nalezy wpisa¢ w czesci Uzasadnienie oraz w
Szczegotowym budzecie projektu. Informacje te bedg stuzyly oceniajgcym do weryfikaciji
prawidtowosci budzetu oraz oceny racjonalnosci wysokosci proponowanych wydatkow.
Nalezy zwrdci¢ szczegoing uwage na prawidtowos¢ sposobu ujecia kwoty ryczattowej / kwot
ryczattowych w budzecie projektu EFS+.

W zadaniu, w ktérym wykazywane sg koszty bedgce kosztami ryczattowymi nie mogg by¢
wykazane innego rodzaju koszty. System pilnuje tej zaleznosci poprzez automatyczng
blokade - w momencie dodania pierwszego kosztu ryczattowego nie ma mozliwosci wyboru
innego typu kosztu.

Przy kazdej pozycji kwoty ryczattowej dostepna jest opcja Dodaj wskaznik. Po wybraniu opcji
pojawi sie element zawierajgcy pole tekstowe Nazwa wskaznika oraz pole liczbowe Wartosc
wskaznika. Do kazdej kwoty ryczattowej wymagane jest dodanie przynajmniej jednego
Wskaznika kwoty ryczattowej.

Co wazne, kwoty ryczattowe sg rozliczane na podstawie wskaznikow opisanych w elemencie
Wskaznik kwoty ryczaftowej. Stad wszystkie wskazniki stanowigce podstawe rozliczenia
danej kwoty ryczattowej powinny sie tam znalezé. Powinny by¢ to wskazniki konkretnie
odnoszgce sie do danej kwoty i to takie, ktérych wykonanie potwierdzi realizacje zadania
objetego kwotg ryczattowg. Nalezy wprowadzi¢ wskaznik najbardziej obrazujgcy wykonanie
danego zadania, np. liczba osob, ktore uczestniczyty w szkoleniu. Z uwagi na sposob
rozliczania kwot ryczattowych niezwykle istotne jest prawidtowe okreslenie poziomu
wskaznika zaktadanego do osiggniecia, ktory bedzie podstawg do rozliczenia kwoty
ryczattowej i do dokonania ptatnosci.

Pozostate wskazniki w projekcie, w szczegdlnosci te wskazane w sekcji Wskazniki projektu a
nie wskazane w elemencie Wskaznik kwoty ryczattowej, nie bedg podstawg rozliczania kwot
ryczattowych, ale w przypadku ich nieosiggniecia bedzie mogta by¢ stosowana reguta
proporcjonalnosci. Do wskaznikow rozliczajgcych kwoty ryczattowe nie stosuje sie reguty
proporcjonalno$ci. Wskazniki te, co do zasady, nie mogg podlega¢ zmianie w toku realizacji
projektu.

Nie nalezy wskazywac¢ nadmiernej liczby wskaznikéw okreslajgcych dang kwote ryczattows,
gdyz ich nieosiggniecie stanowi¢ bedzie podstawe do odmowy rozliczenia tej kwoty (system
dopuszcza limit maksymalnie 5 wskaznikéw dla jednej kwoty ryczattowej).

W przypadku kwot ryczattowych Wnioskodawca konstruujgc budzet projektu powinien
pamietaé, ze zgodnie z postanowieniami Wytycznych kwalifikowalnosci, kwotg ryczattowg
jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania. Ponadto kwota
ryczattowa nie moze byc¢ zdefiniowana jako pojedynczy koszt w projekcie (np.
wynagrodzenie trenera).
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Metodologia wyliczenia kwoty ryczattowej powinna by¢ szczegoétowo opisana w
Uzasadnieniu wydatkéw.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze niedopuszczalne jest:

— okreslanie wiekszej liczby kwot ryczattowych niz liczba zadanh przewidzianych do
realizacji w projekcie

— definiowanie kwoty ryczattowej nie dla catego zadania, lecz dla jego sktadowej, {j.
jako np. kosztu wynajmu sali dla poradnictwa zawodowego, czy kosztu
wynagrodzenia merytorycznego personelu projektu/wykonawcy ustugi zlecone;.

Nalezy pamietac, iz wktad wiasny wykazywany w ramach projektu rozliczanego metodami
uproszczonymi traktowany jest co do zasady jako wktad pieniezny.

Aby zapewni¢ pewng elastycznos¢ na etapie realizacji projektu, Wnioskodawca
wprowadzajgc poszczegolne wydatki powinien je pogrupowac tam, gdzie jest to uzasadnione
i mozliwie, zas w sekcji Uzasadnienia wydatkéow wskazac, co sktada sie na dang grupe
wydatkow, np. planujgc zakup materiatdéw dydaktycznych Wnioskodawca powinien
wprowadzi¢ takg kategorie wydatkéw do budzetu projektu, natomiast w Sekcji Uzasadnienie
wydatkow okresli¢ co w tej kategorii wydatkdw ma zamiar zakupi¢ i w jakim celu. Opis ten
stanowi¢ bedzie podstawe do oceny kwalifikowalnosci fgcznej kwoty wykazanej w tabeli oraz
poszczegodlnych wydatkéw wykazanych w uzasadnieniu.

Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie przy kazdym koszcie nalezy z listy rozwijanej
wybra¢ nazwe partnera (realizatora), ktoéry bedzie dany koszt ponosi¢. W sytuacji, w ktorej
ciezar finansowy realizacji catego zadania lezy po stronie jednego partnera, wnioskodawca w
budzecie projektu musi przypisaé tego partnera w kazdym koszcie tego zadania. Jesli dane
zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest
podzielone pomiedzy podmioty realizujgce projekt, kazda pozycja budzetowa powinna
zostac¢ przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego
w niej kosztu. Ponadto nalezy pamietac, ze przez wartos¢ projektu nalezy rozumiec tgcznie
warto$¢ dofinansowania oraz wkiad wiasny, stad wykazujgc poszczegdine wydatki nie nalezy
zapominac o wktadzie wiasnym, o ile jest wymagany w projekcie.

5.4 Budzet szczegdtowy projektu

Jako uzupetnienie danych wykazanych w budzecie projektu nalezy wypeié i zatgczy¢ do
wniosku o dofinansowanie tabele zawierajgcg szczegotowy budzet projektu (plik z
rozszerzeniem xlsm), ktéra stanowi zatgcznik do wniosku o dofinansowanie. Wypetnienie
tabeli utatwi wnioskodawcy poprawne skonstruowanie budzetu i wkasciwg ocene wniosku.
Nalezy mie¢ na uwadze, ze spdjnosc kosztow okreslonych w budzecie projektu w SOWA
EFS i kosztow (w zakresie ilosciowym i kwotowym) wykazanych w arkuszu Excel podlega
ocenie.

W celu uzupetnienia arkusza o zadania i nazwy zadanh z projektu nalezy przej$¢ do arkusza
PODSUMOWANIE. W razie potrzeby dopisania kolejnego Zadania nalezy ustawi¢ sie w
komorce bezposrednio pod ostatnim Numerem Zadania i wpisa¢ Nr kolejnego zadania.

Szczegotowe koszty budzetu wpisuje sie w arkuszu BUDZET PROJEKTU. W tym celu
nalezy w tabeli kolejno dodawaé pozycje budzetu uzupetniajgc poszczegdélne kolumny:
— Lp. - nalezy wpisac kolejny numer pozycji
— Numer zadania - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ Numer Zadania (lista zawiera
numery zadan wprowadzone w zaktadce Podsumowanie
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— Nazwa zadania - wartos¢ pobierana jest automatycznie z zakfadki Podsumowanie

— Rodzaj ryczattu - wartos¢ wybierana z listy rozwijane;j

— Nazwa Kosztu zgodna z budzetem wniosku o dofinansowanie - nalezy wprowadzic¢
nazwe kosztu zgodng z budzetem projektu

— Nazwa wydatku - nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku

— Jednostka miary - wartos¢ wybierana z listy rozwijanej

— Liczba jednostek — nalezy wprowadzi¢ ilos¢ jednostek

— Cena jednostkowa — nalezy wprowadzi¢ cene jednostkowg z uwzglednieniem
wybranego rodzaju ryczattu

— Wartos¢ ogétem — wartos¢ obliczana automatycznie (Liczba *Cena jednostkowa)

— W tym wktad wiasny - nalezy wpisa¢ wysokos$¢ wkiadu wiasnego

— W tym dofinansowanie - wartos¢ obliczana automatycznie (Wartos¢ ogotem - Wkiad
wiasny).

VI.  Podsumowanie budzetu
Sekcja Podsumowanie budzetu wniosku o dofinansowanie projektu jest sekcjg
nieedytowalng. Sekcja zawiera podsumowanie (wyliczane automatycznie) na podstawie
wypetnionych pol w sekcji Budzet projektu wedlug nazwy danego kosztu. Budzet
prezentowany jest takze w rozbiciu na kategorie kosztéw charakteryzujgce wydatki
rzeczywiscie poniesione, a takze w rozbiciu na limity wskazane przy pozycjach budzetowych.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie istnieje mozliwos¢ wyswietlenia
podsumowania budzetu dla kazdego podmiotu osobno lub podsumowanie catkowite.

VII.  Zrddfa finansowania
Catos¢ wydatkoéw zaplanowana w budzecie projektu finansowana jest ze srodkéw
dofinansowania oraz wktadu wtasnego (o ile jest on wymagany w danym naborze).

W polu Dofinansowanie nalezy wpisa¢ wartos¢ dofinansowania ogétem dla projektu
(widniejgcg w Budzecie projektu i Podsumowaniu budzetu) z doktadnos$cig do dwdch miejsc
po przecinku. Dofinansowanie obejmuje wktad UE (EFS+) oraz budzet panstwa.

Nastepnie nalezy okresli¢ wartos¢ w ztotych wktadu wiasnego, jaki planowany jest do
whniesienia w ramach projektu. Zrédtem finansowania wktadu wtasnego mogg byé zaréwno
srodki publiczne jak i prywatne. Wkiad wtasny moze pochodzi¢ m.in. z budzetu JST, budzetu
panstwa, Funduszu Pracy, srodkéw prywatnych, srodkéw PFRON. Wkfad niekoniecznie musi
by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz moze by¢ takze wnoszony przez partnera, jak
réwniez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe Srodki zostaty uwzglednione we wniosku o
dofinansowanie projektu jako wktad wiasny.

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego znajduje sie w sekcji
Uzasadnienie wydatkéw.

W polach nieedytowalnych system automatycznie dokona podsumowania wktadu wtasnego
oraz catkowitego budzetu projektu.

VIIl. Uzasadnienie wydatkow
Sekcja Uzasadnienie wydatkéw wniosku o dofinansowanie zawiera pola umozliwiajgce
whnioskodawcy przedstawienie uzasadnien dla poszczegolnych wydatkow wykazanych w
budzecie projektu. Wszelkie tresci ujete w ww. polu wykraczajgce poza zakres uzasadnienia
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planowanych kosztéw, nie bedg brane pod uwage na etapie oceny wniosku. Z uwagi na limit
znakow, rekomenduje sie umieszczanie informacji kluczowych w dedykowanych do tego
polach. Nalezy takze uzupetni¢ kazde z dodanych uzasadnien wpisujgc odpowiedni numer
pozycji i zadania z budzetu oraz nazwe wydatku.

Lista pol dostepnych w sekcji Uzasadnienie wydatkow zalezy od informacji, jakie zostaty
podane w sekcjach Budzet projektu oraz Zrédta finansowania. Petna lista pdl obejmuije:

Uzasadnienie dla cross-financingu (maksymalna liczba znakow — 4000) - (pole uaktywnia
sie po zaznaczeniu tego limitu przy opisie co najmniej jednej pozycji budzetowej w sekciji
Budzet projektu)

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢
uzasadnione w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w
ramach projektu, a takze dlaczego projekt nie mogiby by¢ realizowany bez ponoszenia
wydatkéw w ramach cross-financingu. Nalezy zwrdci¢ uwage na definicje cross-financingu
wskazang w podrozdziale 2.4 Wytycznych kwalifikowalnosci. Uzasadnienie dla
przewidzianego w projekcie wkladu wtasnego (maksymalna liczba znakéw — 4000), w tym
informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich ewentualnych optatach pobieranych od
uczestnikow

W tej czesci opisujemy jaki wkitad wtasny, w tym wkfad niepieniezny wnoszony bedzie do
projektu. Nalezy podkresli¢, ze wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta,
lecz moze by¢ wnoszony takze przez partnera, jak rowniez uczestnikow projektu, o ile
przedmiotowe srodki zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako
wkiad wiasny.

Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektéw, ktore wpisuja
sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)
(maksymalna liczba znakéw — 4000)

Whnioskodawca, ktéry planuje przedsiewziecia finansowane z kilku zrodet finansowania, w
tym publicznego i/lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz z
innych Zroédet, uzasadnia zrédta finansowania wykazujgc racjonalnos¢ i efektywnosé
wydatkoéw oraz brak podwdéjnego finansowania. Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT
(maksymalna liczba znakéw — 4000)

Jesli podatek VAT w czesci kosztéw stanowi wydatek kwalifikowalny, wnioskodawca jest
zobowigzany do przedstawienia uzasadnienia/informacji dotyczacych tego faktu.

Uzasadnienie jest wypetniane jedynie w przypadku projektow, ktérych wartosé przekracza
réwnowarto$¢ 5 min euro. W projektach ponizej tej wartosci w polu tym nalezy wpisaé Nie
dotyczy.

W przypadku projektéw o wartosci od 5 min EUR wnioskodawca uzasadnia, ze ani on, ani
zaden podmiot zaangazowany w projekt, nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku
VAT zaréwno na dzien sporzgdzenie wniosku, jak réwniez majgc na uwadze planowany
sposob wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci
projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu. Z uzasadnienia powinno
wynikaé dlaczego planowane do zakupienia w ramach projektu towary lub ustugi nie moga
zostac przez wnioskodawce/partnera wykorzystane do prowadzonej dziatalnosci
opodatkowanej. Dodatkowo, po wyborze projektu do dofinansowania, beneficjent bedzie
zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o kwalifikowalnoéci podatku VAT przy podpisywaniu
umowy o dofinansowanie projektu.
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Uzasadnienie poszczegolnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu
(maksymalna liczba znakéw — 4000)

Pole to pozwala na dodatkowy opis poszczegdlnych pozyciji budzetu, sposobu ich wyliczenia,
ustalenia wartosci itd. Nie powinno jednak stanowi¢ uzupetnienia tresci wniosku (w tej czesci
nie nalezy opisywacé np. uzasadnienia wyboru grupy docelowej, dziatan podejmowanych w
ramach poszczegélnych zadan itp.). Pole to jest obowigzkowe np. w przypadku kosztow
personelu projektu. W tym miejscu bowiem beneficjent powinien uzasadni¢ wysokosé
proponowanego wynagrodzenia odnoszac sie do zwyczajowej praktyki wynagradzania w
jego organizacji oséb zatrudnionych na analogicznych stanowiskach, przepiséw prawa pracy
lub statystyki publicznej wskazujgcej na adekwatno$¢ proponowanej wysokosci
wynagrodzenia.

. Nie ma koniecznosci uzasadniania wszystkich planowanych wydatkéw, a tylko te, ktére
tego wymagaja.

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu
(maksymalna liczba znakow — 4000) — te czes¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktérzy
planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju (ale nie poza UE) lub
programu, w rozumieniu Podrozdziatu 3.13 Wytycznych kwalifikowalnosci

Sposoéb wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego
wkiadu wlasnego) oraz pomocg de minimis (maksymalna liczba znakéw — 4000)

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Sposéb wyliczenia
wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wkfadu wlasnego) oraz
pomocg de minimis, sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego wkiadu
wiasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomoca publiczng lub pomocg de
minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona
pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

— rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/pomocg de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze dla MSP, pomoc na subsydiowanie
zatrudnienia, inne wydatki objete pomocg);

— sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocg publiczng, w
tym poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy
okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) lub szacunkowej wartosci wydatkow objetych
pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazac¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na
okreslenie wysokosci pomocy publicznej lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc
bedzie kierowana do pracownikdw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow
niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy srednie przedsiebiorstwa.

W przypadku gdy wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz
odbiorcg (beneficjentem pomocy), wéwczas powinien dokonaé stosownego wyliczania
wartosci pomocy publicznej lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i
pomoc udzielang.
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IX.  Potencjat do realizacji projektu
Sekcja Potencjat do realizacji projektu wniosku o dofinansowanie zawiera informacje na
temat potencjatu wnioskodawcy (i partnerow — jesli dotyczy) do realizacji projektu.

Potencjat wnioskodawcy i partnerow wykazywany jest przez wnioskodawce w kontekscie
oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu oraz zasobow, jakimi dysponuje i jakie
zaangazuje w realizacje projektu. Wnioskodawca powinien w tym zakresie opisaé
ewentualne partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania z zasobow
wszystkich organizacji tworzgcych dane partnerstwo.

W tej sekcji nalezy uzupetni¢ nastepujgce pola:

Doswiadczenie (maksymalna liczba znakdéw — 4000) — opis doswiadczenia w kontekscie
szeroko rozumianego kapitatu wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy), wyrazonego
poprzez umiejetnosci do samoorganizowania sie i wspétpracy oraz zaangazowania w
poprawe sytuacji grupy docelowej, na rzecz ktérej podejmowane bedg dziatania w ramach
projektu. Wnioskodawca powinien przedstawic opis efektéw dotychczas zrealizowanych
przez siebie i partneréw (jesli dotyczy) projektéw/dziatan/akciji, czy tez podjetej wspétpracy z
innymi organizacjami/ instytucjami publicznymi.

Potencjat spoteczny stanowi kryterium oceny projektu w podziale na czesci sktadowe
kryterium:

— w obszarze tematycznym wsparcia projektu
— narzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie projekt
— na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu.

Ocenie podlega:

—  potencjat spoteczny wnioskodawcy i innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje
projektu (jesli dotyczy)

—  czy doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do
zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnoSci
wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy).

Opis potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) powinien pozwalac na
ocene, na ile doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do
realizacji projektu, co bedzie rozpatrywane w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowej
dziatalnosci i mozliwosci weryfikacji jej rezultatow. Nalezy wskazaé¢ doswiadczenie i
uzasadni¢ w jaki sposéb doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) wptynie na
efektywna realizacje projektu.

Na podstawie opisu zawartego w tym polu wniosku o dofinansowanie sprawdzana jest
wiarygodnos¢ wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢
skutecznej realizacji projektu, ktorej najwazniejszg rekojmig jest doswiadczenie
odpowiadajgce specyfice danego projektu. Wnioskodawca powinien przy tym wykazaé
doswiadczenie swoje i partnerow (jesli dotyczy) w realizacji roznego rodzaju przedsiewziec,
a nie jedynie tych realizowanych przy udziale sSrodkoéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to
rowniez przedsiewziec¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktérych wnioskodawca i
partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy/uczestniczg lub uczestniczyt/uczestniczyli jako partner.
W opisie powinno sie uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia Scisle zwigzane z
zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadan itp.).

Opis sposobu zarzadzania projektem (maksymalna liczba znakéw — 4000) — opis struktury
zarzgdzania projektem, ze szczeg6lnym uwzglednieniem roli partnerow i wykonawcéw (jezeli
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wystepuja) oraz wskazac, w jaki sposéb zostanie zapewniona sprawna, efektywna i
terminowa realizacja projektu.

Nalezy podkresli¢, ze efektywnosé sposobu zarzgdzania projektem, w tym zarzgdzanie
partnerstwem (jesli dotyczy) stanowi kryterium oceny projektu. Ocenie podlegac bedzie:

opis struktury zarzadzania projektem ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partnerow
(jezeli wystepuijg)

wskazanie zakresu zadan i ich podziatu na zadania realizowane przez partnera
wiodacego i pozostatych partneréw wraz z uzasadnieniem racjonalnosci podziatu

opis sposobu monitorowania biezgcego postepu projektu (postepu merytorycznego i
finansowego)

opis dotyczacy zakresu ustug powierzonych do wykonania realizatorom (jesli dotyczy)
oraz ustug zlecanych na zewnatrz (jesli dotyczy).

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy mie¢ na uwadze nastepujgce kwestie:

sposob zarzgdzania powinien by¢ spdjny i kompletny, tj. powinien uwzgledniac
wszystkie niezbedne elementy procesu zarzgdzania projektem (wskazanie kadry
zarzadzajgcej, podziat rol i zadan w zespole zarzgdzajgcym)

sposo6b zarzadzania powinien by¢ adekwatny do zakresu i charakteru projektu oraz
powinien zapewnia¢ jego sprawng i terminowg realizacje

opis kadry zaangazowanej w realizacje projektu powinien zawiera¢ nastepujgce
informacje: funkcje poszczegdlnych osoéb jakg beda petni¢ w projekcie, ich zakres
zadan, uzasadnienie racjonalnosci zaangazowania, forme zaangazowania,
szacunkowy wymiar czasu pracy (liczba godzin adekwatnych do specyfiki projektu i
grupy docelowej), syntetyczny opis wiedzy, umiejetnosci, kwalifikacji oraz
doswiadczenia, wzajemne powigzania (podlegto$¢, nadrzednosc¢), zaangazowanie
przez wnioskodawce lub partnera (jesli dotyczy)

nalezy wskazaé sposob podejmowania decyzji w zespole zarzgdzajgcym, tak aby
mozliwa byta ocena szybkosci i sprawnosci procesu decyzyjnego

nalezy uwzglednic¢ aspekt zarzgdzania projektem w Swietle struktury zarzadzania
wnioskodawcy tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze
organizacyjnej wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka
organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg projektu bedzie wykonywac juz
istniejgca jednostka organizacyjna

sposéb zarzagdzania projektem powinien uwzglednia¢ zasade rownosci kobiet i
mezczyzn (patrz standard minimum)

nalezy wskazac, jakie dziatania bedg prowadzone w celu monitoringu projektu.
Monitoring projektu oznacza biezace weryfikowanie postepu projektu w celu
uzyskania informaciji, czy dotrzymywany jest harmonogram realizacji projektu, czy
wsparcie udzielane jest zatozonej w projekcie grupie docelowej i czy ponoszone
wydatki sg zgodne z zatozeniami budzetu projektu, rowniez w odniesieniu do czasu
trwania projektu. W sytuacji rozbieznosci rzeczywistych postepow projektu z jego
zatozeniami uzyskane w ten sposéb informacje stanowig podstawe podejmowania
odpowiednich dziatarh naprawczych.

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie nalezy pamieta¢ o koniecznosci
spetnienia wymogow okreslonych w art. 39 ustawy wdrozeniowej (m.in. sposéb wyboru
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partnera do projektu). Istotnym elementem opisu powinno by¢ réwniez uzasadnienie wyboru
i roli partnera/partnerow tj. wskazanie, dlaczego projekt bedzie realizowany w partnerstwie
oraz okreslenie zakresu zadan i ich podziatu na partnera wiodgcego i pozostatych partnerow
wraz z uzasadnieniem racjonalnosci podziatu. Uzasadnienie powinno jednoznacznie
potwierdzac, ze bez udziatu partnera/partneréw projekt nie bytby mozliwy do zrealizowania.

Opis wkiadu rzeczowego (maksymalna liczba znakéw — 4000) — opis wnoszonego wktadu
rzeczowego (niepienieznego), a takze tego, w jaki sposdb dokonano jego wyceny.
Szczegdbtowe zasady wniesienia wktadu wtasnego zostaty zawarte w Regulaminie wyboru
projektéw oraz w podrozdziale 3.3 Wytycznych kwalifikowalnosci.

Opis wlasnych srodkéw finansowych (maksymalna liczba znakéw — 4000) — opis zrodet
finansowania wktadu wtasnego wnoszonych przez kazdego z partneréw. Ewentualnie
wskazanie, czy wktad wtasny w projekcie bedzie finansowany z innych zrédet niz srodki
wiasne wnioskodawcy, z podaniem ich zrédta i wysokosci.

W opisie nalezy wykazac¢ potencjat finansowy wnioskodawcy, ktérego adekwatnos¢ do skali
zaplanowanego przedsiewziecia jest oceniana w celu zabezpieczenia ptynnej realizacji
projektu.

taczny obrét za wybrany przez wnioskodawce /partnera wiodgcego zatwierdzony rok
obrotowy zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 1994 nr 121
poz. 591 z pdzn. zm.) (jesli dotyczy) lub zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy, sposréd
trzech ostatnich lat jest rowny lub wyzszy od 75% sumy $rednich rocznych wydatkow
wszystkich projektéw danego wnioskodawcy ocenianych w ramach naboru.

W przypadku ztozenia w odpowiedzi na nabér wiecej niz jednego wniosku o dofinansowanie
przez jednego wnioskodawce/partnera wiodgcego, ION negatywnie ocenia wszystkie
projekty tego wnioskodawcy, w zwigzku z niespetnieniem kryterium ogdélnego formalnego, w
przypadku gdy: tgczny obrét za jeden rok wybrany przez wnioskodawce z trzech ostatnich
zatwierdzonych lat obrotowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
r. (Dz. U. 1994 nr 121 poz. 591 z p6zn. zm.) (jesli dotyczy), lub zamknietych i zatwierdzonych
lat kalendarzowych, jest nizszy od 75% sumy srednich rocznych wydatkow wszystkich
projektéw ocenianych w danym naborze.

W przypadku projektow partnerskich, zgodnie z art. 39 ust. 11 Ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. o0 zasadach realizacji zadanh finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027: ,Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie
podmiot o potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu
partnerskiego”.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku projektéw partnerskich wnioskodawcg /partnerem
wiodgcym moze by¢ wytgcznie podmiot, ktérego tgczny obrét za wybrany przez
whnioskodawce jeden z trzech ostatnich zatwierdzonych lat obrotowych zgodnie z ustawg o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 1994 nr 121 poz. 591 z pézn. zm.) (jesli
dotyczy) lub zamknietych i zatwierdzonych lat kalendarzowych jest rowny lub wyzszy od 75%
Srednich rocznych wydatkdéw w ocenianym projekcie lub od 75% sumy Srednich rocznych
wydatkéw wszystkich projektdéw ocenianych w danym naborze (w przypadku ztozenia wiecej
niz jednego wniosku w danym naborze).

Za obrot nalezy przyja¢ sume przychoddw uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania
wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychoddw ze sprzedazy netto,
pozostatych przychoddw operacyjnych oraz przychodoéw finansowych. W przypadku
podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedgcych
jednostkami sektora finansoéw publicznych, jako obroty nalezy rozumie¢ wartosé przychodéw
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(w tym przychodéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje
projektéw).

W przypadku gdy wnioskodawca/partner wiodacy (funkcjonuje krocej niz rok, jako obrot
nalezy wskaza¢ warto$¢ odnoszgca sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego
dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego. W przypadku projektow, w ktorych
udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrét nalezy rozumieé
kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowat wnioskodawca (o ile
dotyczy) w jednym z trzech ostatnich zamknietych i zatwierdzonych latach obrotowych
wybranych przez wnioskodawce.

Kryterium nie ma zastosowania do projektow, w ktdrych wnioskodawcg /partnerem wiodgcym
jest jednostka sektora finanséw publicznych.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapiséw we wnioskach o dofinansowanie
projektu oraz zatgcznikach do wnioskéw o dofinansowanie lub ogoélnodostepnych rejestréw
(wskazanych przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie).

Opisujgc potencjat finansowy wnioskodawcy nalezy powotac sie na odpowiednie zatgczniki
do wniosku o dofinansowanie lub wskaza¢ link do strony zawierajgcej ogélnodostepne
rejestry potwierdzajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy.

Potencjal kadrowy do realizacji projektu (maksymalna liczba znakéw — 4000) — opis
potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu w kontekscie kompetencji i doswiadczenia osob, ktore
wnioskodawca i partnerzy (o ile dotyczy) planuje zaangazowa¢ w ramach projektu.

Potencjat kadrowy stanowi kryterium oceny projektu. Ocenie podlega adekwatnosé
potencjatu kadrowego wnioskodawcy i innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje
projektu (jesli dotyczy) w odniesieniu do zakresu merytorycznego projektu oraz opis sposobu
wykorzystania posiadanego potencjatu kadrowego do realizacji projektu w kontekscie opisu
kompetencji i dodwiadczenia osob, ktére wnioskodawca i partnerzy (o ile dotyczy) planuje
zaangazowac w ramach projektu.

Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat kadrowy bedzie mégt by¢ wykorzystywany do
realizacji projektu. Nalezy wskazac tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec w
szczegolnosci osoby na state wspdtpracujace i planowane do oddelegowania do projektu.
Dotyczy to w szczegdlnosci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale
wspoétpracujgcych z wnioskodawcg np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o
wspotpracy, a nie tych, ktére wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowac (np. na umowe
Zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze bowiem obowigzywac¢ konkurencyjna
procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo zaméwienh publicznych). Z uwagi na
powyzsze, nalezy wskazac na jakich stanowiskach zostang zatrudnione osoby stanowigce
potencjat kadrowy wnioskodawcy lub partnera/partneréw wraz z ich wymiarem
zaangazowania.

W przypadku, gdy wnioskodawca/partner nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero
zamierza go naby¢, wéwczas w polu opisowym wpisuje ,Brak".

Nalezy pamietac, ze w przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie
jako personelu projektu pracownikow partnerow przez partnera wiodgcego i odwrotnie.

Opis rekrutacji i uczestnikéw projektu (maksymalna liczba znakéw — 4000) — opis zasad
przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu. Sposob rekrutacji nalezy
opisac¢, uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-promocyjne, procedure
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rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje uczestnikéw projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteridow rekrutacji. Nalezy takze uwzgledni¢ informacje na temat
sposobu, w jaki zostang uwzglednione zasady réwnosciowe tj. zasada rownosci kobiet i
mezczyzn oraz zasada rownoséci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami (szczegoétowe informacje dostepne w zatgczniku nr 2 do Wytycznych
rownosciowych).

W przypadku, gdy projekt kierowany jest do osdb niezbedne jest opisanie we wniosku
sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwo$¢ dotarcia do informacji o projekcie
i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb oséb z r6znymi rodzajami niepetnosprawnosci.
Nalezy opisac $rodki przekazu, ktore bedg wykorzystane przy rekrutacji, by zapewni¢
dostepnosc¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Kryteria naboru uczestnikéw projektu powinny by¢é mierzalne (np. poprzez zastosowanie
odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkéw).
Nalezy je okresla¢ w sposdb pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikéw projektu w
przejrzysty, jednoznaczny sposéb. Kryterium kolejnosci zgtoszen nie powinno by¢ jedynym
sposobem na dobor uczestnikéw projektu i nalezy wskazac inne kryteria rekrutacji wraz z
przyporzgdkowaniem im kolejnosci, wedtug ktorej dobierani sg uczestnicy projektu.

Sposéb rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢
dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osob
pracujgcych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy - wieczorem badz w
weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do projektu wytgcznie za posrednictwem Internetu
bedzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z
terendw wiejskich, dla ktorych dostep do sieci internetowej jest ograniczony.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskazac, na podstawie jakich dokumentéw zrédtowych
bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
lub zaswiadczenia o niepetnosprawnosci w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami.

Opis przebiegu rekrutacji powinien rowniez zawiera¢ informacje, jakie dziatania
wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnoéci w rekrutacji zatozonej
liczby uczestnikow projektu.

Na etapie oceny weryfikowana jest prawidtowos¢ doboru i opisu grupy docelowej w
kontekscie sposobu rekrutacji uczestnikdw projektu w odniesieniu do wskazanych cech
grupy docelowej, w tym kryteriéw i narzedzi rekrutacji oraz kwestii zapewnienia dostepnosci
dla 0os6b z niepetnosprawnosciami.

X.  Dodatkowe informacje
Sekcja Dodatkowe informacje wniosku o dofinansowanie zawiera pola specyficzne dla
poszczegdlnych naboréw. Poszczegdlne pola mogg dotyczyé opisu spetnienia kryteriéw
ogolnych: formalnych, horyzontalnych i merytorycznych, jak réwniez kryteriow szczegoélnych i
premiujgcych.

Typ projektu — nalezy wybraé rodzaj wsparcia, mozna wskazac wiecej niz jeden typ.

Zgodnos¢ typu projektu z zapisami okreslonymi w FEdP, SZOP (wersja obowigzujgca w dniu
ogtoszenia naboru) oraz Regulaminie wyboru projektow stanowi kryterium oceny projektu.

Typ obszaru realizacji — nalezy wybrac¢ odpowiedni obszar (mozliwo$¢ jednokrotnego
wyboru) biorgc pod uwage dominujgcy obszar realizacji projektu
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Zdiagnozowany problem/problemy (maksymalna liczba znakéw — 4000)— nalezy okresli¢
problem, do zniwelowania lub ztagodzenia ktérego przyczyni sie realizacja projektu.
Zdiagnozowany problem/problemy winny bezposrednio przektadac¢ sie na zaplanowane
zadania. Nalezy takze opisa¢ wplyw projektu na rozwigzanie problemu. Nalezy uzasadnic
potrzebe realizacji projektu poprzez wskazanie konkretnego problemu/éw, na ktéry
odpowiedz stanowi cel gtowny projektu (do rozwigzania/ztagodzenia ktorego przyczyni sie
realizacja projektu). Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnikéw
powodzenia projektu. Jest punktem wyjscia do formutowania celu, ktéry ma by¢ pozytywnym
obrazem sytuacji problemowej i pozgdanym stanem do osiggniecia w przysztosci. Dlatego
nalezy zwrdci¢ uwage, by sytuacja problemowa, do ktorej odnosi sie projekt byta opisana
szczegotowo, z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn z uzyciem aktualnych danych
statystycznych wraz z podaniem zrédet ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne
nalezy rozumie¢ dane pochodzgce z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w
ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2023
roku dane statystyczne mogg pochodzi¢ z okresu 2020-2023 z zastrzezeniem, ze w
pierwszej kolejnoéci nalezy positkowaé sie najbardziej aktualnymi danymi. W przypadku, gdy
w odniesieniu do danej sytuacji problemowej dostepne sg tylko dane z lat wczes$niejszych
projektodawca moze z nich skorzystac, wskazujgc we wniosku o dofinansowanie, ze
aktualniejsze dane nie sg dostepne. Rzetelna analiza wyjsciowej sytuacji problemowej jest
tez podstawg doboru odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu, a
pominiecie jakiegokolwiek aspektu problemu zwigksza ryzyko niepowodzenia catego
przedsiewziecia.

Analiza sytuacji problemowej stanowi kryterium oceny projektu. W ramach tego kryterium
jest weryfikowany opis sytuacji problemowe;.

Cel realizacji projektu (maksymalna liczba znakéw — 750) — nalezy wskaza¢ cel gtowny
projektu, ktéry powinien wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez
whnioskodawce problemu/éw, jaki/e chce rozwigzaé poprzez realizacje projektu.

Cel projektu stanowi kryterium oceny projektu. W ramach tego kryterium jest weryfikowany
cel gléwny przedsiewziecia , ktéry powinien w szczegdlnosci:

— wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w projekcie problemu/éw, jaki/e
Whnioskodawca chce rozwigzac¢ lub zminimalizowac poprzez realizacje projektu

— bezposrednio przektadac sie na zaplanowane zadania.

Uzasadnienie roli partneréw (maksymalna liczba znakéw — 4000) — nalezy uzasadnic role
partnerow w projekcie. Kazdy z podmiotéw powinien mie¢ przyporzgdkowane faktyczne
zadania/wydatki/wskazniki adekwatne do zatozenmerytorycznychprojektu. Jezeli do realizacji
przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy nalezy wskazac, za realizacje ktérych zadan
(lub ich czesci) bedg oni odpowiedzialni, ze szczegélnym uwzglednieniem wspdlnie
realizowanych zadan. Zamieszczony opis powinien by¢ zgodny z budzetem projektu oraz
zapisami umowy o partnerstwie, ktéra dostarczana jest na etapie podpisywania umowy o
dofinansowanie projektu.

Nalezy ponadto uzasadni¢ potrzebe zaangazowania kazdego z partnerow. Nalezy przy tym
podkreslic, iz celem projektu partnerskiego powinno by¢ osiggniecie znaczacej wartosci
dodanej poprzez podziat realizacji zadan pomiedzy niezalezne podmioty o réznorodnej
specyfice oraz wypracowywanie wspolnych rozwigzah probleméw. Potencjat techniczny
whnioskodawcy oraz innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu
(maksymalna liczba znakéw — 4000) — nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i
warunki lokalowe wnioskodawcy oraz innych podmiotoéw (o ile dotyczy) oraz wskazaé sposéb
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jego wykorzystania w ramach projektu. Okresli¢ posiadane przez wnioskodawce/partnera
zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe) zaangazowane w realizacje projektu.
Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca/partner nie posiada, ale
dopiero planuje zakupi¢ ze srodkéw projektu, ani potencjatu posiadanego, ktory nie bedzie
wykorzystywany do celdw realizacji projektu.

W ramach kryterium oceny projektu jest weryfikowane, czy wnioskodawca w okresie
realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie wojewddztwa podlaskiego. Kryterium to
zostanie uznane za spetnione jesli w tresci wniosku zostanie wyraznie wskazane, ze w
okresie realizacji projektu Beneficjent prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu)
na terenie wojewodztwa podlaskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewniajgc uczestnikom projektu mozliwosci osobistego
kontaktu z kadrg projektu. Zlokalizowanie administracji projektu na terenie wojewodztwa
podlaskiego utatwi realizacje zadan projektowych w zwigzku z regionalnym charakterem
wsparcia.

Trwatosé projektu (maksymalna liczba znakéw — 4000) — nalezy opisac¢ w jaki sposob
zostanie zachowana trwatos¢ projektu. Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje jako
wymog utrzymania inwestycji lub utworzonych miejsc pracy w odniesieniu do wydatkéw
ponoszonych jako cross-financing lub w sytuaciji, gdy projekt podlega obowigzkowi
utrzymania trwatosci zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy a takze w przypadku
projektow, w ktdrych obowigzuje zachowanie trwatosci rezultatéw na podstawie Wytycznych EFS+ lub
zgodnie z przyjetymi kryteriami.

Komplementarnos$¢ (maksymalna liczba znakéw — 4000) — nalezy opisac czy projekt
uzupetnia sie wzajemnie z innymi dziataniami/ projektami, ktore sg skierowane na
osiggniecie wspoélnego lub takiego samego celu z podaniem tytutéw projektéw/nazw dziatan,
ich krotkich opiséw oraz zakresow komplementarnosci.

Pomoc publiczna — rozporzadzenia — nalezy wybra¢ odpowiednie rozporzadzenie bgdz
rozporzadzenia, ktére bedg stosowane w odniesieniu do projektu lub wybra¢ ,nie dotyczy”

Zasada horyzontalna — ,,Zgodnos¢ projektu z Karta Praw Podstawowych UE”
(maksymalna liczba znakéw — 4000) — nalezy wykazac¢ we wniosku o dofinansowanie
zgodnos¢ realizowanych w projekcie dziatan z zatozeniami Karty Praw Podstawowych UE.

Zgodno$¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika
2012 r. stanowi kryterium oceny projektu, ktére nalezy rozumie¢ jako brak sprzeczno$ci
pomiedzy zapisami projektu, a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te
wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu. Dla wnioskodawcéw mogg
by¢ pomocne Wytyczne Komisji Europejskiej dotyczgce zapewnienia poszanowania Karty
praw podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i
inwestycyjnych, w szczegolnosci zatgcznik nr lIl.

Wymagane jest wskazanie przez wnioskodawce deklaracji we wniosku o dofinansowanie, ze
réwniez do tej pory nie podjat jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych/uchwat, sprzecznych z
zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060, nie opublikowane
zostaty wyroki sgdu ani wyniki kontroli Swiadczgce o prowadzeniu takich dziatan, nie
rozpatrzono pozytywnie skarg na wnioskodawce w zwigzku z prowadzeniem dziatan
dyskryminujgcych oraz nie podano do publicznej wiadomosci niezgodnosci dziatan
wnioskodawcy z zasadami niedyskryminacji.
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Deklaracja o zgodnosci projektu z Kartg Praw Podstawowych UE jest niewystarczajgca do
spetnienia kryterium, wymagane sg konkretne opisy wptywu projektu na realizacje niniejszej
zasady.

Zasad horyzontalna — ,,Zgodnos$¢ projektu z Konwencja o prawach oséb
niepetnosprawnych” (maksymalna liczba znakéw — 4000) — nalezy wykaza¢ we wniosku o
dofinansowanie zgodnos¢ realizowanych w projekcie dziatah z zatozeniami Konwencji o
prawach osoéb niepetnosprawnych.

Zgodno$¢ projektu z Konwencjg o Prawach Osoéb Niepetnosprawnych stanowi kryterium
oceny projektu, ktére nalezy rozumiec jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a
wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i
zawartosci projektu.

Konwencja o prawach 0sob niepetnosprawnych zawiera przepisy:

— zakazujgce dyskryminowania osob niepetnosprawnych,

— nakazujgce tworzenie warunkéw korzystania z praw na zasadzie rownosci z innymi
osobami,

— nakazujgce wprowadzenie rozwigzan specjalnie adresowanych do oséb
niepetnosprawnych, odpowiednio do rodzaju zagadnienia.

Szczegotowe informacje na temat dostepnosci znajdujg sie w Wytycznych réwnosciowych,
ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami oraz na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/.

Deklaracja o zgodnosci projektu z Konwencjg o prawach oséb niepetnosprawnych jest
niewystarczajgca do spetnienia kryterium, wymagane sg konkretne opisy wptywu projektu na
realizacje niniejszej zasady.

Zasada horyzontalna — "Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oso6b z niepetnosprawnosciami” (maksymalna liczba znakéw — 4000) — nalezy
wykaza¢ we wniosku o dofinansowanie zgodnos¢ realizowanych w projekcie dziatah z
Zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami stanowi kryterium oceny projektu, ktére nalezy rozumie¢, ze
istnieje zgodnosci zapisow wniosku o dofinansowanie projektu z tg zasada, okreslong w art.
9 Rozporzgdzenia ogolnego oraz, ze we wniosku o dofinansowanie projektu zadeklarowano
dostepnos¢ wszystkich produktow projektu (ktore nie zostaly uznane za neutralne) - zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych rownosciowych.

Whioskodawca nie moze dopuszczacé sie dziatan lub zaniedban noszgcych znamiona
dyskryminacji posredniej lub bezposredniej, w szczegdlnosci ze wzgledu na takie cechy jak:
pte¢, rasa, pochodzenie etniczne, narodowosé, religie, wyznanie, swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. Rezultaty projektu bedg dostepne dla
spoteczenstwa bez dyskryminacji ze wzgledu na przywofane powyzej cechy, a sama tresc
projektu nie bedzie dyskryminacyjna. Przez pozytywny wptyw nalezy rozumie¢ zapewnienie
dostepnosci infrastruktury, Srodkéw transportu, towardéw, ustug, technologii i systemoéw
informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich produktéw projektow (w tym takze ustug) dla
wszystkich ich uzytkownikdéw/ uzytkowniczek. Dostepnosé pozwala osobom, ktére moga by¢
wykluczone (ze wzgledu na rézne przestanki, np. wiek, posiadang niepetnosprawnosc,
opieke nad dzie¢mi itd.), w szczegdlnosci osobom z niepetnosprawnosciami i starszym, na
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korzystanie z nich na zasadzie rownosci z innymi osobami (zgodnie z zapisami w
Wytycznych réwnosciowych). Réznicowanie w traktowaniu oséb ze wzgledu na obiektywnie
uzasadnione przyczyny (tzw. dziatania pozytywne) nie stanowi przypadku dyskryminaciji.

Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci poszczegoélnych produktow/ ustug projektu w
stosunku do ww. zasady, o ile wnioskodawca wykaze, ze produkty/ ustugi nie majg swoich
bezposrednich uzytkownikow/ uzytkowniczek. W takiej sytuacji rowniez uznaje sie, ze projekt
ma pozytywny wpltyw na ww. zasade.

Gtéwnym celem tej zasady w zakresie dostepnosci jest zapewnienie osobom z
niepetnosprawnosciami (np.: ruchowg, narzgdu wzroku, stuchu i intelektualng), na réwni z
osobami petnosprawnymi, dostepu do funduszy europejskich w zakresie:

— udziatu w projektach

— uzytkowania

— zrozumienia

— komunikowania sie

— korzystania z ich efektow.

Jezeli w projekcie pojawi sie nieprzewidziany na etapie planowania wydatek zwigzany z
zapewnieniem dostepnosci uczestnikowi/uczestniczce (lub cztonkowi/cztonkini personelu)
projektu, mozliwe jest zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien (MRU), o ktérym
mowa w sekgcji 4.1.2 Wytycznych réwnosciowych.

Standardy dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami zostaly wskazane w zatgczniku nr
2 do Wytycznych réwnosciowych.

Deklaracja o zgodnosci projektu z Zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami jest niewystarczajgca do spetnienia
kryterium, wymagane sg konkretne opisy wptywu projektu na realizacje niniejszej zasady.

Zasada horyzontalna - "Zasada réownosci kobiet i mezczyzn" (maksymalna liczba
znakow — 4000) — nalezy wykazaé we wniosku o dofinansowanie zgodno$¢ realizowanych w
projekcie dziatan z Zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn.

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn stanowi kryterium oceny projektu.
Spetnienie kryterium bedzie oceniane na podstawie standardu minimum okreslonego w
zatgczniku nr 1 do Wytycznych réwnosciowych.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych
do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady rownosci kobiet i mezczyzn.
Ocenie pod kgtem spetniania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn podlega cata tre$¢ wniosku
o dofinansowanie.

Gtéwnym celem tej zasady w projekcie jest zapewnienie rownosci ptci na kazdym etapie
projektu, w szczegdlnosci na etapie diagnozy probleméw w obszarze tematycznym projektu,
planowania i wdrazania dziatan w odpowiedzi na te problemy, okreslania wskaznikéw
realizacji tych dziatan oraz catosciowego zarzgdzania projektem. Zasada rownosci kobiet i
mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w
projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych proporcji ptci w danym obszarze lub zwiekszaniu
we wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak przypadki, w ktorych
proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowg z
perspektywy rownosci kobiet i mezczyzn.

Dziatania zmierzajgce do przestrzegania zasady zostaty szczegétowo wskazane w
zatgczniku nr 1 do Wytycznych réwnosciowych.
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Wyjatki stanowig projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimum wynika z:

— profilu dziatalnosci wnioskodawcéw ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np. teren
zaktadu karnego)

Profil dziatalnosci wnioskodawcow oznacza, iz w ramach statutu (lub innego
réwnowaznego dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje
w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W
przypadku tego wyjatku statut moze byé zweryfikowany przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie przygotowania wniosku o
dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci wniosku informacja, ze ten
projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum — ze wzgledu na ograniczenia
wynikajgce z profilu dziatalnosci.

— zamknietej rekrutacji

Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje — ze
wzgledu na swoj zasieg oddziatywania — wsparciem wszystkich
pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci
danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o
dofinansowanie. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko i wytgcznie do
pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem, ze
wsparciem zostang objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale. W tresci wniosku
o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt nalezy do
wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje — wraz z
uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjgtku, powinno
sie wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest skierowane
wsparcie w ramach projektu.

Zaleca sie, aby w przypadku projektow, ktére nalezg do wyjatkdw, rowniez zaplanowaé
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci kobiet i mezczyzn — pomimo, iz nie
beda one przedmiotem oceny za pomoca kryteriow oceny ze standardu minimum. Bycie
wyijatkiem od standardu minimum nie zwalnia beneficjenta od potrzeby dbania o to, aby na
jakimkolwiek etapie realizacji projektu nie wystepowata dyskryminacja ze wzgledu na ptec.

Deklaracja o zgodnosci projektu z Zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn jest
niewystarczajgca do spetnienia kryterium, wymagane sg konkretne opisy wptywu projektu na
realizacje niniejszej zasady.

Zasada horyzontalna - "Zgodnos¢ projektu z koncepcja zrownowazonego rozwoju”
(maksymalna liczba znakow — 4000) — nalezy wykaza¢ we wniosku o dofinansowanie
zgodnosc realizowanych w projekcie dziatan z zatozeniami koncepcjg zrownowazonego
rozwoju.

Zgodno$¢ projektu z koncepcjg zréownowazonego rozwoju stanowi kryterium oceny projektu.
Ocenie podlegac bedzie zgodnos¢ projektu z koncepcjg zrownowazonego rozwoju, {j.
poszanowania $rodowiska, postepu spotecznego i wzrostu gospodarczego. Kryterium
zostanie zweryfikowane na podstawie zapiséw we wniosku o dofinansowanie projektu.

Zgodnos¢ ta oznacza, ze stosownie do podejmowanych w projekcie dziatah (zaréwno w
ramach zarzadzania projektem, jak i realizacji dziatarh merytorycznych) zastosowane zostang
rozwigzania proekologiczne tj. m.in.: oszczednos¢ wody i energii, powtdrne wykorzystywanie
zasobdw, ograniczenie wptywu na bior6znorodno$¢, w tym upowszechnione zostang
ekologiczne praktyki. Na przykfad materiaty projektowe i promocyjne zostang udostepnione
elektronicznie lub wydrukowane zostang na papierze z recyklingu, odpady beda
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segregowane, uzytkowane bedzie energooszczedne os$wietlenie, wykorzystywany bedzie
niskoemisyjny transport, itp. Proces zarzgdzania projektem réwniez bedzie sie odbywat w
ww. sposéb — z ograniczeniem zuzycia papieru, zdalng formg wspotpracy ograniczajgcy slad
weglowy, stosowaniem zielonych klauzul w zamdéwieniach, korzystaniem z
energooszczednych rozwigzan, promocjg dziatan i postaw proekologicznych itp. Efekty i
produkty projektéw nie bedg wptywac¢ negatywnie na srodowisko naturaine.

Deklaracja o zgodnosci projektu z koncepcjg zréwnowazonego rozwoju jest
niewystarczajgca do spetnienia kryterium, wymagane sg konkretne opisy wptywu projektu na
realizacje niniejszej zasady.

Obowigzek informacyjny zwigzany z pozyskiwaniem i przetwarzaniem danych
osobowych przez FEdP — nalezy wybra¢ opcje odpowiadajgcg charakterowi projektu. W
przypadku realizacji projektu z udziatem partneréw/realizatorow nalezy wybraé opcje 2. Do
wyboru: projekt realizowany bez udziatu partneréw/realizatoréw lub projekt realizowany z
udziatem partneréw/realizatoréw)

Obowigzek informacyjny zwigzany z pozyskiwaniem i przetwarzaniem danych
osobowych przez IP FEdP - nalezy wybraé opcje odpowiadajgcqg charakterowi projektu. W
przypadku realizacji projektu z udziatem partneréw/realizatoréw nalezy wybraé opcje 2. Do
wyboru: projekt realizowany bez udziatu partneréw/realizatoréw lub projekt realizowany z
udziatem partneréw/realizatoréw)

Klauzula o ochronie informaciji i tajemnic zawartych w dokumentaciji aplikacyjnej —
zobowigzuje wtasciwe instytucje (w tym IZ FEdP oraz IP FEdP) do zagwarantowania ochrony
oznaczonych informaciji i tajemnic zawartych w dokumentac;ji aplikacyjnej. Jedynie w
przypadku wybrania opciji ,Tak” nalezy wskazac¢ informacje i tajemnice, ktére majg zostac
objete ochrona. Nalezy rowniez podaé podstawe prawng ochrony ww. informacii i tajemnic
ze wzgledu na status wnioskodawcy oraz uzasadnienie.

Grupa projektéow/Lista LGD — Nalezy wybraé z Listy rozwijanej odpowiednig Grupe
projektow.

Uzasadnienie — Sekcja ta zawiera zbiér informacji dodatkowo wymaganych od
wnioskodawcow we wniosku.

Zakres danych w sekcji moze by¢ zmienny i zawiera¢ ré6znego rodzaju pola w zaleznosci od
decyzji ION. W przypadku braku okreslenia dodatkowych pél w tej sekcji przez ION nie
bedzie ona wyswietlana podczas uzupetniania wniosku. Jezeli ION zdecyduje sie na
wprowadzenie dodatkowych pél w tej czesci, lista pdl wraz z opisem wymagan
merytorycznych bedzie zawarta w Regulaminie wyboru projektow obowigzujgcym w naborze.

XI.  Harmonogram
Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie
wygenerowanego przez aplikacie SOWA EFS, obejmujgcego okres realizacji projektu w
ujeciu kwartalnym (w postaci kwartatéw kalendarzowych). Nalezy mie¢ na uwadze, ze wg
kryterium oceny okres realizacji projektu musi by¢ zgodny z ramami czasowymi okreslonymi
dla FEdP oraz Regulaminem wyboru projektéw.

Harmonogram umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposob rozktadu realizaciji
poszczegoélnych zadan projektowych i ich etapéw w czasie. Kolumny okreslajgce
poszczegdlne kwartaty i lata realizacji projektu tworzone sg automatycznie na podstawie pdl
Data rozpoczecia realizacji projektu i Data zakonczenia realizacji projektu. W przypadku
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dokonania zmiany okresu realizacji projektu system odswiezy tabele harmonogramu
podczas edycji wniosku. Nalezy mie¢ na uwadze, ze skrécenie okresu realizacji projektu lub
zmiana daty poczatku realizacji na pézniejszg mogq skutkowaé utratg danych wczesdniej
wprowadzonych w harmonogramie.

Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane
w sekcji Zadania. W ramach kazdego z zadan — poprzez zaznaczenie odpowiednich pol —
nalezy okresli¢ poszczegolne etapy oraz okres ich realizacji w podziale na kwartaty w
kolejnych latach (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden rok). Dodawanie lub usuwanie etapow
mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,Dodaj etap” lub ,Usun etap”.

Kwartaty, w ktoérych realizowany jest projekt i poszczegolne zadania sg automatycznie
okreslane przez system na podstawie dat z sekcji Informacje o projekcie oraz dat z sekgc;ji
Zadania. System zalicza dany kwartat do okresu realizacji projektu/ zadania, jezeli data
rozpoczecia lub zakonczenia realizacji projektu/ zadania nalezy do danego kwartatu. Dotyczy
to rowniez sytuacji skrajnych, gdy dzien rozpoczecia projektu/ zadania jest ostatnim dniem
kwartatu, a dzien zakonczenia projektu/ zadania — pierwszym dniem kwartatu.

W przypadku gdy realizacja danego etapu zadania trwa przez caty okres realizacji tego
zadania mozna zaznaczy¢ pole ,Etap bedzie realizowany we wszystkich kwartatach”.

XIl.  Oswiadczenia
Whioskodawca i partnerzy (jesli projekt jest realizowany w partnerstwie) zobowigzani sg do
ztozenia stosownych oswiadczen w sekcji Oswiadczenia. Czynnos¢ ta dokonywana jest
poprzez udzielenie odpowiedzi , Tak”/"Nie” w dedykowanych do tego celu polach pod
oswiadczeniami. Udzielenie odpowiedzi ,Tak” oznacza potwierdzenie spetnienia wymogu
okreslonego w o$wiadczeniu, za$ udzielenie odpowiedzi ,Nie” oznacza brak spetnienia tego
wymogu.

Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez
aplikacje SOWA EFS.

Sktadajgc o$wiadczenie wnioskodawca o$wiadcza, ze:
— zapoznat sie z Regulaminem wyboru projektow i akceptuje jego zasady

— wobec niego nie toczy sie postepowanie likwidacyjne, upadtosciowe oraz nie zostata
ogtoszona upadto$¢ lub likwidacja, nie pozostaje pod zarzgdem komisarycznym

— nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie:
= art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

= art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

= art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Ocena, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z mozliwoéci otrzymania
dofinansowania stanowi kryterium oceny. Weryfikacja spetnienia kryterium dokonywana jest
na podstawie oswiadczenia, stanowigcego zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.
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Sktadajgc o$wiadczenie o spetnieniu wymogdéw dotyczgcych partnerstwa okreslonych w art.
39 ustawy wdrozeniowej (spetnienie wymogéw dot. projektu partnerskiego stanowi kryterium
oceny projektu) wnioskodawca potwierdza, ze:

— wybor partneréw zostat dokonany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

— w projekcie, w ktorym podmiotem inicjujgcym partnerstwo jest podmiot, o ktérym
mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zamowien publicznych, spetnione zostaty wymogi dotyczace wyboru partnerow
sposrod podmiotéw innych, niz wymienione w art. 4 tej ustawy, o ktérych mowa w art.
39 ust. 2 ustawy o zasadach realizacji zadah finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie 2021-2027.

Warunkiem poprawnego zwozenia wniosku jest oswiadczenie wnioskodawcy, Ze jest
swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 i 297 Kodeksu karnego,
dotyczgcej poswiadczania nieprawdy oraz przedktadania dokumentéw i pisemnych
oswiadczeh nierzetelnych lub poswiadczajgcych nieprawde, dotyczacych okolicznosci o
istotnym znaczeniu dla uzyskania wsparcia finansowego.

W zakresie oceny projektu badane jest takze, czy nie obowigzujg dyskryminujgce akty
prawne przyjete przez jednostke samorzadu terytorialnego, ktéra jest wnioskodawcg/
partnerem/ realizatorem lub ktérej jednostka zalezna lub podmiot przez nig kontrolowany jest
wnioskodawca/ partnerem/ realizatorem. Spetnienie kryterium jest oceniane na podstawie
oswiadczenia, stanowigcego zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.

Jednym z przejawdw pozytywnego wptywu projektu na te zasade jest niepodejmowanie
dyskryminujgcych aktow prawnych, tj.:

— wnioskodawca bedacy jednostkg samorzadu terytorialnego oswiadcza, ze na jego
terenie nie obowigzujg dyskryminujgce akty prawne;

— wnioskodawca bedgcy podmiotem kontrolowanym przez jednostke samorzgdu
terytorialnego lub podmiotem zaleznym od jednostki samorzadu terytorialnego
oswiadcza, ze na terenie, na ktérym posiada swojg siedzibe, nie obowigzujg
dyskryminujgce akty prawne.

Przez dyskryminujgce akty prawne nalezy rozumiec¢ jakiekolwiek akty prawa powodujgce
nieuprawnione réznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie ze wzgledu na jakiekolwiek
przestanki, tj. pte¢, rase, pochodzenie etniczne, religie, Swiatopoglad, niepetnosprawnosg,
wiek, orientacje seksualng. Weryfikacja bedzie odbywata sie poprzez sprawdzenie podmiotu
z wykorzystaniem narzedzia udostepnionego publicznie.

XIl.  Zatgczniki
W tej czesci wniosku nalezy wskazac wszystkie zatgczniki (o ile sg wymagane), ktére
dotgczane sg przez wnioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie zgodnie z
wymogami okreslonymi przez wiasciwg instytucje w regulaminie wyboru projektow.

Co do zasady, w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie ponadnarodowym
wymagany jest list intencyjny kazdego partnera jako zatgcznik do wniosku. Kazdorazowo
rodzaj dokumentow koniecznych do potwierdzenia nawigzania partnerstwa okreslony bedzie
w regulaminie wyboru projektow.

Lista wymaganych zatgcznikow:
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- Dokument potwierdzajgcy sytuacje finansowg wnioskodawcy

- Szczegotowy budzet projektu

- Inne zatgczniki (wymagane lub opcjonalne), ktére ION okresli w Regulaminie wyboru
projektéw, bedg dostepne w niniejszej sekcji wniosku.

Jezeli wraz z wnioskiem o dofinansowanie nie ztozono wymaganych zatgcznikow lub
zatgczniki zawierajg btedy o charakterze formalnym ION moze w Regulaminie wyboru
projektéw przewidzie¢ mozliwosé wezwania wnioskodawcy do ich uzupetnienia/ poprawy na
kazdym etapie oceny, zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy i zasadami okreslonymi w Rozdziale
8.2 Wytycznych wyboru projektow.

XIV. Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcja zawiera informacje zwigzane z oznaczeniem wniosku w systemie oraz jego obiegiem
na réznych etapach realizacji projektu. Wszystkie pola w tej sekcji uzupetniane sg przez
system automatycznie w zaleznosci od wykonanych czynnosci zwigzanych ze ztozeniem
whniosku.

Sekcja zawiera nastepujgce pola: Data ztozenia wniosku, Numer projektu, Status projektu,
Status obiegu dokumentu, Numer wersji dokumentu, Status wersji dokumentu, Suma
kontrolna wersji dokumentu.

Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w
programach wspoétfinansowanych z EFS+

Ocena zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EFS+ z zasadg rownosci kobiet i
mezczyzn odbywa sie na podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych
do oceny, czy spetniony zostat standard minimum. Ocenie pod kgtem spetniania zasady
réwnosci kobiet i mezczyzn podlega cata tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu, niemniej
ION rekomenduje umieszczenie informacji niezbednych do oceny spetniania standardu
minimum w szczegolnosci w polach dot. opisu zadan, grup docelowych, rekrutacji i
uczestnikow projektu czy sposobu zarzgdzania projektem, jak réwniez w polu dot. opisu
spetnienia kryterium horyzontalnego nr 2.

Standard minimum sktada sie z 5 podstawowych kryteriéw oceny, dotyczgcych
charakterystyki projektu. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 5, poniewaz
kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne?.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde
kryterium standardu minimum (wymagane sg w sumie co najmniej 3 punkty?). Brak uzyskania
co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku
lub skierowaniem go do negocjaciji, co jest rozwigzaniem rekomendowanym (w przypadku
projektéw wybieranych w trybie konkurencyjnym) lub zwréceniem go do uzupetnienia (w

1 Alternatywnoé¢ te nalezy rozumieé w sposdb nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier
réwnosciowych oceniajgcy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu
(wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,,0"), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier-
bierze pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,,0").

2 W przypadku niekonkurencyjnych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw wspétfinansowanych z EFS+ na lata 2021- 2027
jest wymagane uzyskanie za standard minimum co najmniej 2 punktdw, o ile IP (za zgodg komitetu
monitorujgcego wyrazong w uchwale) nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktow.
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przypadku projektow wybieranych w trybie niekonkurencyjnym?). Okreslenie warunkéw
brzegowych (na przykfad punktacji) w negocjacjach nalezy do kompetenciji instytuciji
przygotowujgcej regulamin wyboru projektow. Nie ma mozliwosci przyznawania czesci
utamkowych punktéw za poszczegdlne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriow
oceny, z wyjatkiem kryteriéw nr 2 i 3, ktére sg alternatywne. Nie zwalnia to jednak od wymogu
zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie projektu. Jezeli we wniosku o
dofinansowanie projektu zostanie wykazane na przyktad, ze zdiagnozowane bariery
réwnosciowe w danym obszarze tematycznym interwencji lub zasiegu oddziatywania
projektu dotyczg kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze
wskazaniem na zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca
moze taki projekt:

—  skierowac¢ do uzupetnienia (tylko w przypadku projektéw niekonkurencyjnych),
— albo negocjacji (w przypadku projektéw konkurencyjnych),

lub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny — w zwigzku z
brakiem logicznego powigzania pomiedzy poszczegdlnymi elementami wniosku o
dofinansowanie projektu®.

Uwaga: Tam, gdzie mozliwo$¢ zastosowania standardu minimum jest znaczgco ograniczona
(lub nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego wsparcia, dopuszcza sie
mozliwo$¢ zastosowania przez IP (za zgodag komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale)
ograniczenia liczby wymaganych punktow standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje
réwniez mozliwos¢ (za zgodg komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) zwiekszenia
wymaganej minimalnej liczby punktéw, jakg musi uzyska¢ wniosek o dofinansowanie projektu
za standard minimum lub okreslenia, ktére kryteria oceny w standardzie minimum muszg
zostac obligatoryjnie spetnione. Mozna rowniez w ramach kryteriow premiujgcych dodaé
mozliwos¢ premiowania wnioskodawcoéw, ktdrzy uzyskali maksymalna liczbe punktéw za
standard minimum. Kazdorazowo IP, wystepujgc do komitetu monitorujgcego z propozycjg
zmian w ww. zakresie, powinna przedstawi¢ stosowne uzasadnienie.

Wyjatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjgtku nalezy do instytucji oceniajgcej
wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajgcego, ze projekt
nalezy do wyjatku, oceniajagcy nie musi wypetnia¢ wszystkich pytan w ramach standardu
minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaczy¢ pozytywng odpowiedz dotyczaca
przynaleznosci projektu do wyjatku, jak rowniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie
ogolnym ,Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn?" Wyjatki stanowig
projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

—  profilu dziatalnosci wnioskodawcow ze wzgledu na ograniczenia statutowe (na
przyktad Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalnosci wnioskodawcéw oznacza, ze w statucie (lub innym réwnowaznym
dokumencie) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach
swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego
wyjatku statut moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

3 W przypadku niekonkurencyjnych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw wspotfinansowanych z EFS+ na lata 2021 - 2027
brak uzyskania co najmniej 2 punktéw kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupetnienia.

4 Jest to jedynie przyktad a nie reguta podejscia do oceny projektéw. Nie we wszystkich sytuacjach bedzie mie¢
zastosowanie.
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projektu, natomiast, na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu musi
zostac podana w tresci wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od
standardu minimum — ze wzgledu na ograniczenia wynikajgce z profilu dziatalnosci.

—  zamknietej rekrutacji

Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje
wsparciem — ze wzgledu na swoj zasieg oddziatywania — wszystkie osoby w ramach
konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Przyktadem moze byc¢ skierowanie projektu wytgcznie do pracownikow dziatu
projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem, ze wsparciem zostang
objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do
pracownikéw catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego
przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem.

W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje — wraz z
uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjgtku, powinno sie
wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktorych jest skierowane wsparcie
w ramach projektu.

Uwaga: Zaleca sie beneficjentom, aby w przypadku projektow, ktére nalezg do wyjgtkow,
réwniez zaplanowac dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci kobiet i
mezczyzn — pomimo iz nie bedg one przedmiotem oceny za pomoca kryteriow oceny ze
standardu minimum.

Poszczegodlne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada rownosci kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem
50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych proporcji ptci w
danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe
sg jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi
proporcje prawidtowg z perspektywy réwnosci kobiet i mezczyzn.

Ocena wnioskow o dofinansowanie projektow zgodnie ze standardem minimum stanowi
zawsze indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest na podstawie
zapisow wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby oceniajgce;.
Natomiast nalezy zwrdci¢ uwage, ze takie sformutowania jak ,projekt nikogo nie bedzie
dyskryminowalt", ,projekt bedzie zapewnia¢ zasade rownosci kobiet i mezczyzn" sg zapisami
zbyt ogélnymi, aby uznaé, ze zasada faktycznie bedzie spetniania w projekcie.
Jednoczesnie, przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie minimum,
nalezy mie¢ na uwadze nastepujgcy sposéb oceny:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych
informacji pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium
oceny.

1 punkt — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaty uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane w
zakresie kryterium 2 i 3. W przypadku kryterium 1, 4 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza,
ze kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny, biorgc pod uwage
charakterystyke danego projektu
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2 punkty (nie dotyczy kryterium 1, 4 i 5) — kwestie zwigzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w
sposoéb mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

Jezeli projekt zawiera dziatania/informacje, ktére dyskryminujg ktéras z ptci, instytucja
ogtaszajgca nabdér moze rozwazy¢ mozliwos¢ skierowania projektu do negocjaciji lub
wskazania negatywnej oceny pomimo uzyskania minimum punktowego za standard
minimum.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkurencyjnego i niekonkurencyjnego
wynikajgcego z niespetnienia kryteriow horyzontalnych, w tym zgodnosci z zasadg rownosci
kobiet i mezczyzn, oceniajacy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia dla tej oceny w
ramach karty oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

Jako rozbieznos$¢ w ocenie standardu minimum nalezy uznaé pozytywng ocene wniosku pod
katem spetniania standardu minimum przez jedng z oséb oceniajgcych, przy jednoczesnej
negatywnej ocenie przez drugg z oséb oceniajgcych. Rozbieznoscig nie jest natomiast
réznica w ocenie poszczegolnych kryteriéw standardu minimum.

1. We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaly informacje, ktére
potwierdzajg istnienie (albo brak istniejacych) barier rownosciowych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu — Maksymalna liczba
punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium - 1

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier® réwnosciowych lub ich braku
nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze
tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwenciji nalezy rozumieé obszary objete wsparciem w ramach
programu, na przykfad zatrudnienie, integracje spoteczna, edukacje, adaptacyjnosc¢.
Natomiast zasieg oddziatlywania projektu odnosi sie do przestrzeni, ktérej on dotyczy, na
przyktad regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w dane;j
instytuciji.

Bariery réownosciowe to przede wszystkim:

— segregacja pozioma i pionowa rynku pracy w tym mniejsza aktywnos¢ kobiet;

— roznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowigzki;

— mata dostepnosé elastycznych rozwigzan czasu pracy;

— niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych;

— niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji;

— przemoc ze wzgledu na pte¢;

— niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia®;

— niewystarczajgcy system opieki ztobkowej/przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej
nad osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu;

5 Bariery rownosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z pici, najczesciej kobiet, ktére sa
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej
réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaty sformutowane przez Komisje
Europejska w dokumencie Plan Dziatan na rzecz Rdwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010 i w gtownej
mierze powtdrzone w dokumencie Unia rGwnosci: strategia na rzecz rownouprawnienia ptci na lata 2020-
2025.przy czym nalezy pamietad, ze jest to katalog otwarty.

5 Niewidoczno$é polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pfci.
Kultura dbania o zdrowie wsrdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystajg z
pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pdzniejszej fazie choroby.
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— stereotypy ptci we wszystkich obszarach w tym zwlaszcza w wyborze $ciezki
edukacyjno-zawodowej;

—  zroznicowanie wynikéw edukacyjnych ze wzgledu na pteé, zréznicowanie

— wyborow edukacyjno-zawodowych ze wzgledu na ptec.

— dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej
przestanek (na przyktad w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb z
niepetnosprawnosciami nalezacych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu
znajduja sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez
istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze danych np. dot. sytuaciji
spotecznej, zawodowej itd. (w zaleznosci od tematyki projektu) oraz odpowiedzi m.in. na
pytania: Czy ktéras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny?
Czy ktoéras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukaciji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem osoby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku o
dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystepowania lub braku wystepowania
podanych barier rownosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogg wykazac, iz w obszarze
tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze
wzgledu na ptec. Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym
interwenciji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu, na przyktad jezeli wsparcie jest kierowane
do pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa, to dane powinny dotyczy¢ sektora
stuzby zdrowia lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu
powinno sie wskazac¢ na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do
oceny dla os6b oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub
ilosciowe), ktére mozna wykorzystaé, nalezy skorzystaé z informacji najbardziej zblizonych
do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We wniosku o
dofinansowanie projektu dopuszczalne jest takze wykorzystanie danych pochodzgcych z
badan wtasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare doktadnych
informacji na temat tego badania (na przyktad daty jego realizacji, wielkosci préoby,
metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dzialania odpowiadajace na
zidentyfikowane bariery rownosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu — Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia
za spetienie tego kryterium — 2

We whniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazaé, jakiego rodzaju dziatania
zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych
barier rownosciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiadac na te bariery.
Szczegdlng uwage przy opisie dziatan nalezy zwréci¢ na rekrutacje do projektu’ i
dopasowanie odpowiednich form wsparcia dla uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec
zdiagnozowanych nieréwnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sg
oceniane w ramach kryterium 5.

3. W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o
dofinansowanie projektu zawiera dziatania, zapewniajace przestrzeganie zasady

7 Beneficjent powinien zwréci¢ uwage, czy stosowane kryteria przy rekrutacji polegajace na preferowaniu danej
pici sg zasadne i zgodne z prawem — np. preferowanie danej ptci przy rekrutacji na kierunki studiéw moze
ograniczac réwny dostep do edukacji
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réwnosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu nie
wystapity bariery rownosciowe — Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia
za spetnienie tego kryterium — 2

W przypadku, kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych
barier rownosciowych, tj. wniosek o dofinansowanie projektu zawiera informacje, ktére
potwierdzajg brak istnienia barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwenc;ji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢
dziatania zmierzajgce do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby
na zadnym etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity. Przykladami takich dziatan
moze by¢ na przyktad formutowanie niestereotypowych informacji, materiatow i dziatan,
dbanie, aby rekrutacja do projektu byta prowadzona roznymi kanatami, z poszanowaniem
zasady rownosci kobiet i mezczyzn, godziny wsparcia w tym szkolen itd. pozwalaty na
godzenie zycia zawodowego i prywatnego uczestnikow/uczestniczek projektu, wigczanie
tematyki rownosciowej do np. szkolen, kurséw w ramach realizacji wsparcia.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg
oceniane w ramach kryterium 5.

4. Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pteé — Maksymalna
liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium - 1

Wartosci docelowe wskaznikow odnoszgcych sie do liczby osdb powinny zosta¢ podane w
podziale na pteC. Nalezy zwréci¢ uwage, ze wskazanie konkretnych wartosci wskaznikow w
podziale na pte¢, co do zasady, zobowigzuje beneficjenta do ich osiggniecia — analogicznie
do innych wskaznikow w projekcie. W zwigzku z powyzszym propozycje konkretnych
wartosci docelowych wskaznikow powinny by¢ przemyslane.

5. Whniosek o dofinansowanie projektu wskazuje, jakie dziatania zostang
podjete w celu zapewnienia rownosciowego zarzadzania projektem® — Maksymalna
liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposéb
planuje sie zapewni¢ realizacje zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach procesu
zarzgdzania projektem. Informacja ta powinna zawiera¢ propozycje konkretnych dziatan,
jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Réwnosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (na przyktad personel odpowiedzialny za zarzgdzanie,
personel merytoryczny, personel wykonawcy/partnera®) posiadajg odpowiednig wiedze w
zakresie obowigzku przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn oraz potrafig
stosowac¢ te zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie tej wiedzy moze sie odbyc¢
poprzez m.in. poinformowanie os6b zaangazowanych w realizacje projektu na temat
mozliwosci i sposobow zastosowania zasady rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do
problematyki tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez zespét projektowy
obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dziataniem podjetym na rzecz
réwnosciowego zarzadzania projektem moze by¢ réwniez na przykiad:

8Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskdw o dofinansowanie projektéw
niekonkurencyjnych powiatowych urzedéw pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach
programow wspétfinansowanych z EFS na lata 2021-2027.

9 Nalezy jednak pamietaé, ze dobdr konkretnych dziatai, majacych na celu réwnosciowe zarzadzanie projektem,
w stosunku do poszczegdlnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania faktycznych potrzeb
w tym zakresie.
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wigczenie do projektu (na przyktad jako konsultantéw, doradcow) osdb lub
organizacji posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu
dziatan z zachowaniem zasady rownosci kobiet i mezczyzn;

zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktora umozliwia
godzenie zycia zawodowego z prywatnym (na przyktad organizacja pracy
uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to
uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze
zawieranie umoéw-zlecenia lub umow o dzieto nie zawsze oznacza stosowanie
rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o
dofinansowanie projektu pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi projektowemu
zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskazac¢ dokfadnie, jakie
dziatania zostang podjete w tym zakresie. Rbwnosciowe zarzgdzanie projektem nie
polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet ani na
zwyktej deklaraciji, iz projekt bedzie zarzgdzany réwnosciowo Stosowanie kryterium
pici w procesie rekrutacji pracownikéw jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie
polityki rownych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowg prace lub prace o
jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie za$ zasady
horyzontalnej. Beneficjent moze wprowadzi¢ dodatkowo inne zasady sprzyjajace
réwnosci kobiet i mezczyzn, takie jak monitoring wynagrodzeh, audyt miejsca pracy,
jawnosé wynagrodzen/widetek przypisanych do poszczegoélnych stanowisk,
wspieranie rozwoju umiejetnoéci leaderskich kobiet itd. Dlatego tez zréznicowanie
zespotu projektowego ze wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty
(partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujgce decyzje w projekcie lub
majgce wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza
i doswiadczenie poszczegolnych kandydatow oraz obowigzujgce uregulowania
prawne), aby nie powstawaty wytgcznie zespoty jednorodne ptciowo.
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