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INSTRUKCJA WYPELNIANIA CZESCI 11 1 1l WNIOSKU O UDZIELENIE WSPARCIA W FORMIE REFUNDACJI
KOSZTOW STANOWISKA PRACY

Instrukcja ma charakter pomocniczy i wspiera technicznie wypetnienie wniosku w zakresie informacji
dotyczacych stanowisk pracy oraz kalkulacji planowanych wydatkéw. Dane we wniosku muszg by¢
zgodne z zapisami IPT — w przypadku rozbieznosci przedsiebiorca zobowigzany jest ztozy¢ wyjasnienie.

Na potrzeby instrukcji przyjeto nastepujgce zatozenia
o koszt dofinansowania do stanowiska pracy:
= koszt zakupu 1 sztuka ,,maszyny X”: 2 300 000 zt
=  koszt zakupu 1 sztuka ,maszyny Y”: 70 000 zt
oraz tozsame z przyktadem z ,instrukcji do IPT” opracowanej przez Projektodawce i dostepnej na
oficjalnej stronie projektu.
o 10 oséb objetych dofinansowaniem do stanowiska pracy, w tym:
= 4 osoby na stanowisku pracy: ,Operator maszyny X”. Zakup jednej maszyny X (jedno miejsce
pracy). Rdwnoczesna praca 2 pracownikdw w wymiarze 1 etatu/os na jednej zmianie. Praca
dwuzmianowa. Zatozono maksymalne dopuszczalne dofinansowanie tj. 56 400 zt/os
= 6 0s6b na stanowisku pracy: ,,Operator maszyny Y”. Zakup trzech maszyny Y (3 miejsca
pracy).
1 pracownik w wymiarze 1 etatu/os. na jednej zmianie. Praca dwuzmianowa. Zatozono
dofinansowanie na poziomie 40 000 zt /os.

CcZESC 11 | INFORMACIE DOT. STANOWISK/A PRACY, JAKIE PRZEDSIEBIORCA ZAMIERZA
DOFINANSOWAC

Zasada ogolna: powielanie tabel

Jezeli przedsiebiorca wnioskuje o dofinansowanie wiecej niz jednego rodzaju stanowiska pracy, nalezy
powieli¢ tabele oznaczong jako ,1.1" i zmieni¢ numeracje na , 1.2", ,1.3" itd. W przyktadzie mamy dwa
odrebne rodzaje stanowisk (operator maszyny X i operator maszyny Y), dlatego wypetniamy dwie
osobne tabele.

Wyjgtek: Jesli pracownicy wykonujq doktadnie te same zadania, majq taki sam zakres obowigzkow
i poziom odpowiedzialnosci — nie trzeba powielac tabeli, wystarczy wpisac odpowiedniq liczbe 0oséb
i stanowisk.

Nalezy wpisa¢ nazwe stanowiska

zgodna z IPT. Dopuszczalne jest

1. INFORMACIJE DOT. DOFINANSOWANEGO STANOWISKA podanie nazwy alternatywnej po
PRACY / DOFINANSOWANYCH STANOWISK PRACY ukosniku (np. Operator maszyny
X/ Pracownik obstugi maszyny X).
1.1 NAZWA Wazne, aby nazwa byta spdjna z
STANOWISKA Operator maszyny X nazwa uzyta w pkt H.3.X IPT.

PRACY




Jezeli zaplanowali$my utworzenie wiekszej liczby

1) LICZBA TAKICH SAMYCH jednakowych stanowisk pracy (zgodnie z pkt. H.3.X.5
STANOWISK PRACY 1 IPT), o takim samym zakresie zadan i wymagajgcych
(MIEJSC PRACY) poniesienia takich samych wydatkdéw, nalezy tutaj

wskazac ich liczbe.
UWAGA: przez ,stanowisko pracy” rozumiemy fizyczne

miejsce pracy tj. sprzet/ zestaw sprzetdéw tworzacych
dane stanowisko, a nie pracownika delegowanego do
pracy na tym stanowisku. Do kazdego stanowiska pracy
zostanie zakupiony taki sam zestaw sprzetow.

2) LICZBA OSOB PRZYPISANA DO STANOWISKA ‘
PRACY

3) SYSTEM A. JEDNOZMIANOWOSC
CZASU PRACY

(nalezy zaznaczy¢ »
wtasciwa rubryke B. WIELOZMIANOWOSC X

znakiem X)

Podajemy faczng liczbe
pracownikow obstugujgcych
dane stanowisko, uwzgledniajac
wszystkie zmiany.

W przyktadzie: 4 osoby (2 osoby
réwnoczesnie x 2 zmiany =4
osoby na 1 maszyne).

Wielozmianowo$¢ — praca
na dwdch lub wiecej
zmianach.

W przykfadzie zaznaczamy:
Wielozmianowos¢ (x)

4) UZASADNIENIE DOFINANSOWANIA STANOWISKA PRACY W
ZWIAZKU Z PRACA ZMIANOWA
(jesli zaznaczono wielozmianowy system czasu pracy)

OPIS

Pole wymagane wytacznie
przy wielozmianowosci.
Nalezy wyjasnic, dlaczego
praca zmianowa jest
niezbedna w kontekscie
transformacji i jak przektada
sie na wiekszg liczbe oséb
przypisanych do stanowiska
niz wynosi liczba fizycznych
miejsc pracy.

Uzasadnienie powinno by¢
spéjne z opisem zawartym
w pkt H.3.X.1 IPT.




5) PRACOWNICY (UCZESTNICY PROJEKTU) PRZYPISANI DO
STANOWISKA PRACY
B. WYMIAR C. SP\I;SA"F(:EAAAYZ
A. IMIE | NAZWISKO CZASU PRACY
(ETATU) ZMIANOWYM
(TAK / NIE)
Jan Kowalski 1 TAK
Jan Kowalski 1 TAK
Jan Kowalski 1 TAK
Jan Kowalski 1 TAK

Jezeli do danego stanowiska
przypisanych jest wiecej osdb,
nalezy powieli¢ wiersz
w tabeli dla kazdej osoby
osobno.
Dla kazdej osoby objetej
dofinansowaniem nalezy
podac:
e imieinazwisko
uczestnika projektu
e wymiar czasu pracy —
przy petnym etacie
wpisujemy ,,1", przy
potowie etatu ,1/2",
e  praca w systemie
zmianowym — TAK albo
NIE

6) FORMA SWIADCZENIA PRACY (nalezy zaznaczy¢ wiaéciwa
rubryke znakiem X oraz wypetni¢ odpowiednie pole)

A. STACJONARNA

A.1. DOKtADNY
ADRES (ulica,
miejscowosé,
kod pocztowy)

ADRES

B. MOBILNA

B.1. GEOGRAFICZNY
ZASIEG PRACY
NA MOBILNYM
STANOWISKU

C. HYBRYDOWA

C.1.ADRESY (ulica,

miejscowosé, kod
pocztowy) oraz
GEOGRAFICZNY
ZASIEG PRACY

Nalezy zaznaczy¢:

Stacjonarna — praca

w statej lokalizacji (wskazujemy
adres zaktadu/miejsca produkcji
zgodny z polami A.9 — A.10 IPT)
Mobilna — praca wymagajgca
regularnego przemieszczania sie
pracownika pomiedzy
lokalizacjami (wéwczas
wskazujemy geograficzny zasieg
pracy)

Hybrydowa — praca faczaca
wykonywanie obowigzkéw w
statym miejscu z pracg mobilng
o okreslonym zasiegu
geograficznym (wskazujemy
adres zaktadu zgodny z polami
A.9 — A.10 IPT/adresy miejsca
pracy oraz geograficzny zasieg
pracy)

W przykfadzie zaznaczamy:
Stacjonarny (x) i podajemy adres z IPT.




7)  WYMAGANE KWALIFIKACJE, UMIEJETNOSCI, DOSWIADCZENIE
ZAWODOWE | INNE WYMAGANIA NIEZBEDNE DO WYKONYWANIA
PRACY

A. WYKSZTALCENIE |
ZAWOD
WYUCZONY OPIS
(nalezy okresli¢
minimum)

B. DOSWIADCZENIE
ZAWODOWE
(nalezy okresli¢
minimum)

OPIS

Wypetniamy trzy pola: A.,
B.iC-jezeli nie ma
dodatkowych wymagan.
W polu D. wpisujemy
wtedy ,,nie dotyczy” lub
stawiamy znak ,, - ".

C. UPRAWNIENIA,
UMIEJETNOSCI,
ZNAJOMOSC
JEZYKA OBCEGO
(nalezy okresli¢
minimum)

OPIS

D. INNE
WYMAGANIA -

8) OPIS STANOWISKA | RODZAJ PRACY JAKA BEDZIE
WYKONYWANA PRZEZ UCZESTNIKA PROJEKTU (opis syntetyczny)

OPIS

Pola 8) — 9) wniosku
powinny by¢ spdjne
Z opisem zawartym
w pkt H.3.X.1 IPT.

9) OGOLNY ZAKRES OBOWIAZKOW

OPIS




Nalezy wskazac okres
zgodnie z wymogami

10) OKRES UTRZYMANIA DOFINANSOWANEGO regulaminu wsparcia
STANOWISKA PRACY fakultatywnego

i zapisami umowy

ramowe;.

11) ZGODNOSC Z ZALOZENIAMI IPT.

Prosze opisac¢, w jaki sposéb dofinansowane stanowisko pracy
przyczyni sie do procesu transformacji przedsiebiorstwa oraz jak
realizowane w jego ramach zadania wptywajg na ,zielong” zmiane
w przedsiebiorstwie.

Trescé tego pola
powinna by¢
spdjna z opisami
zawartymi w pkt
H.3.X.3iH.3.X.4
IPT

OPIS

Tabele powielamy i zmieniamy
numeracje na 1.2. Wypetniamy
analogicznie jak tabele 1.1,
uwzgledniajac dane witasciwe dla
stanowiska Y:

Liczba miejsc pracy (stanowisk) — 3;
1.2 NAZWA Liczba oséb — 6;

STANOWISKA Operator maszyny Y System czasu pracy —
PRACY Wielozmianowos¢.

Pozostate pola (uzasadnienie
zmianowosci, kwalifikacje, zakres

obowigzkéw, zgodnosé z IPT)
wypetniamy odpowiednio dla
operatora maszyny Y.




Na koncu Czesci Il wypetniamy trzy pola zbiorcze, sumujgc dane z obu tabel (1.1 oraz 1.2)

2. tACZNA LICZBA DOFINANSOWANYCH
STANOWISK PRACY (MIEJSC PRACY)

3.

LACZNA LICZBA OSOB NA

DOFINANSOWANYM STANOWISKU PRACY /
DOFINANSOWANYCH STANOWISKACH

PRACY

10

4,

LACZNA LICZBA ETATOW NA

DOFINANSOWANYM STANOWISKU PRACY / 10
DOFINANSOWANYCH STANOWISKACH PRACY

Nalezy wskazaé taczng liczbe
fizycznych miejsc pracy wczesniej
wskazanych przy poszczegdlnych
stanowiskach pracy (tabela 1.1. pkt
1) oraz tabela 1.2 pkt 1).

W przyktadzie: 1 maszyna X + 3
maszyny Y = 4 fizyczne miejsca pracy

Nalezy wskazac tgczng liczbe osob
przypisanych do stanowiska pracy
wczesniej wskazanych przy
poszczegdlnych stanowiskach pracy
(tabela 1.1. pkt 2) oraz tabela 1.2
pkt 2).

W przykfadzie: 4 os. na stanowisko
X + 6 0s. na stanowisko Y = 10 os.
na dofinansowanych stanowiskach

Nalezy wskazac tgczny wymiar
czasu pracy (liczbe etatow)
wczesniej wskazany przy
poszczegdlnych stanowiskach pracy
(tabela 1.1. pkt 5) oraz tabela 1.2
pkt 5).

CZESC Il | INFORMACIE DOT. DOFINANSOWANIA DO KOSZTOW STANOWISKA PRACY

Zasada ogolna

Kalkulacje sporzadza sie osobno dla kazdego stanowiska pracy.
Jezeli przedsiebiorca wnioskuje o wiecej niz jedno stanowisko, tabele 1.1 powielamy i zmieniamy
numeracje analogicznie jak w Czesci l.

1.1. NAZWA STANOWISKA

PRACY

Operator maszyny X

1) PLANOWANE WYDATKI NA DOFINANSOWANIE STANOWISKA PRACY
B. C.
A. CAEKOWITA | CALKOWITA
- RODZAJ | NAZWA WARTOSC | WARTOSE | D. ZRODEA FINANSOWANIA
: PLANOWANEGO (BRUTTO) (NETTO)
WYDATKU

Koszty kwalifikowalne to
wytacznie kwoty netto.
VAT nie podlega
refundacji.

Whpisujemy nazwe
tozsama z Czescig Il
(np. Operator maszyny
X/ Pracownik obstugi
maszyny X).




D.2.
p D.1. WNIOSKOWANE
SRODKI WEASNE ¢RODKI
(NETTO)
PROJEKTOWE
=C.-D.2.
(NETTO)
Srodek trwaty
2300 000 zt
— maszyna X + VAT 2 300 000 zt
(rodzaj wydatku musi (taczna cena
i (taczna cena
by¢ zgodny zakupu bez
L zakupu z
ze specyfikacja VAT) VAT)
w Zat. nr 1 do wniosku)
E. SUMA PLANOWANYCH 2 300 000 zt (zdo?; 4(:252: 225 600 zt
. z ziat w z
WYDATKOW DLA C. oraz D.1i D.2. udziatwiasny
przedsiebiorcy)
|

W tym miejscu nalezy
wskazaé wartos¢
netto pomniejszong

o wnioskowane $rodki
projektowe, co musi
stanowi¢ minimum
6% wartosci netto
(wktad wtasny na
zakup maszyny).

Tutaj nalezy
wskazaé kwote
dofinansowania, tj.
max. 94% wartosci
netto, ale nie wiecej
niz limit na osobe
okreslony w IPT
(pole H.4, pkt D.)

Informacje o zrédtach finansowania podaje sie wytacznie dla sumy planowanych
wydatkow, nie zas dla pojedynczych wydatkéw. Dlatego wiersz dotyczgcy wydatku
(tutaj: maszyna X) jest oznaczony kolorem szarym w kolumnach D.1i D.2.

Jak wyliczy¢ wnioskowane srodki projektowe?
Dofinansowanie = liczba oséb x maksymalne dofinansowanie na osobe, jednak nie wiecej niz 94%
wartosci netto zakupu.

Dla maszyny X: 4 osoby x 56 400 zt = 225 600 zt dofinansowania.

Wartos¢ netto maszyny X: 2 300 000 zt — kwota dofinansowania (225 600 zt) stanowi jedynie ok.
9,8% wartosci netto (ponizej limitu 94%).

Srodki wiasne: 2 300 000 zt - 225 600 zt = 2 074 400 zt (ponad 6% wartosci netto zakupu).

1.2. NAZWA STANOWISKA
PRACY

Operator maszyny Y

1)

PLANOWANE WYDATKI NA DOFINANSOWANIE STANOWISKA PRACY




Jezeli do danego
stanowiska
zaplanowano
wiekszg liczbe
wydatkow nalezy
powieli¢ wiersz

w tabeli i wypetnié
oddzielnie dla
kazdego wydatku.

D. ZRODEA FINANSOWANIA
B. C.
A CALKOWITA | CALKOWITA
Lp. | RODZAIINAZWA ‘(’VARTOSS ":’ARTOS)C - b2
BRUTTO) | (NETTO 1. 2.
PLANOWANEGO SRODKI  WNIOSKOWANE
WYDATKU WEASNE $RODKI
(NETTO) | PROJEKTOWE
=C.-D.2. (NETTO)
Srodek trwaty —
70 000 zt +
1. maszyna Y %1 700002t
VAT
(1 sztuka)
érodek trwaty —
2 Sroieas:r:aa \:I 70000zk+ 1 50 4
: ¥ VAT
(2 sztuka)
srodek trwaty — 70000 2t +
3. maszyna Y 70 000 zt
VAT
(3 sztuka)
E. SUMA PLANOWANYCH
2100007t | 12600zt 197 400 2t

WYDATKOW DLA C. oraz D.1i D.2.

Jak wyliczy¢ dofinansowanie dla maszyny Y?

3 sztuki maszyn x 70 000 zt netto = 210 000 zt wartosci netto

W praktyce nalezy sprawdzi¢ oba limity dla zakupu (94% netto vs. limit osobowy)
i zastosowac nizszy.

Maksymalny limit wartosci wydatku 94% x 210 000 zt = 197 400 zt

Limit osobowy: 6 0sdb x 40 000 zt (zgodnie z zatozeniami IPT) = 240 000 zt

197 400 zt < 240 000 zt — limit osobowy nie jest przekroczony.

W tym przypadku nizszy jest limit dla 94% netto i on jest kwalifikowalny (197 400 zt)




Po wypetnieniu kalkulacji dla wszystkich stanowisk, uzupetniamy tabele zbiorcza:

Tutaj nalezy wpisac
1. PODSUMOWANIE faczng wartosc¢ netto
dla poszczegdinych
stanowisk pracy.
C. D. E. W przyktadzie patrz
A. B. | LICZBA CALKOWITA WL":\ICZ'\I'(A KW“A‘F)‘I(AH tabela 1.1. pkt 1) suma
Lp. | STANOWISKO |LICZBA | ETATOW WARTOSE 2RSOSKOW 5 dla kolumny C. oraz
PRACY 0s0OB (petnych i WYDATKOW tabela 1.2 pkt 1) suma
niepetnych) (NETTO) e el dla kolumny C
(NETTO) ye
Nalezy wypisaé taczna
1.1. Operator 4 a 2300 000 2t 225 600 zt ‘r"/ kwote netto dla
maszyny X ' poszczegdlnych
stanowisk pracy.
Operator
1.2. maszyny Y 6 6 210 000 zt 197 4002t W przyktadzie patrz
tabela 1.1. pkt 1) suma
S~ dla kolumny D2. oraz
10 10 2510 000 zt 423 000 zt tabela 1.2 pkt 1) suma
F. SUMA dla kolumny D2.

G. PROCENTOWY UDZIAt WNIOSKOWANYCH SRODKOW Wynik nie
PROJEKTOWYCH W tACZNEJ WARTOSCI WYDATKOW NA 16, 85% moze
STANOWISKO PRACY (suma E. / suma D. *100). » 8270 $-.\ przekroczy¢
Wynik nalezy zaokragli¢ do 2 miejsc po przecinku. 94 % tacznej

wartosci netto
wydatkow.

Procentowy udziat wnioskowanych srodkéw projektowych w tacznej wartosci
wydatkéw:

423 000

X — 0,
2510000 100 = 16,85%

Wynik zaokraglamy do 2 miejsc po przecinku i wpisujemy w odpowiednim polu: 16,85%.



