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Obowiqzuje od dnia 5 lutego 2025 r.

REGULAMIN REKRUTACJI UCZESTNIKOW PROJEKTU

»Wsparcie PSZ w swiadczeniu ustug w ramach sieci EURES” realizowanego ramach
programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021- 2027 dla Priorytetu:
FESL. 05 Fundusze Europejskie dla rynku pracy w zakresie Dziatania: FESL. 05.10
EURES dla PSZ.

nr projektu FESL.05.10-1P.02-0569/23

Beneficjent WOJEWODZTWO SLASKIE — Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach

§1
Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

= Beneficjent — podmiot realizujgcy projekt na podstawie Decyzji nr 4834/RT/23
w sprawie dofinansowania projektu wtasnego ,Wsparcie PZS w swiadczeniu ustug
w ramach sieci EURES” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Slaskiego 2021- 2027 Priorytet FESL.05 Fundusze Europejskie dla rynku pracy
Dziatanie FESL.05.10 EURES dla PSZ. W ramach projektu w/w funkcje Beneficjenta
petni: Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.

= Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktéorym realizowany jest projekt przez zespot
projektowy. Biuro projektu znajduje sie w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w
Katowicach przy ul. Kosciuszki 30, Il pietro pok. 223, tel. 32 7575 33 54, mail eures-

projekt@wup-katowice.pl, biuro projektu czynne jest od poniedziatku do pigtku w

godz. 7.30 — 15.30.

= Dokumenty rekrutacyjne — dokumenty, o ktérych mowa w § 5 niniejszego
Regulaminu.

= Dzien przystgpienia do projektu — za dzien przystgpienia do projektu uwaza sie dzien
podpisania umowy uczestnictwa w projekcie wspétfinansowanym ze srodkéw
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Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Slaskiego 2021-2027.

Dzien roboczy — nalezy przez to rozumiec¢ dzien tygodnia od poniedziatku do

piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy.

Dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi / uczestnikowi projektu — za
dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi / uczestnikowi uznaje sie:

a)w przypadku odbioru osobistego lub przez pethomocnika — date odbioru
osobistego potwierdzong podpisem kandydata / uczestnika projektu lub
petnomocnika. Kazda osoba biorgca udziat w rekrutacji moze ustanowié swojego
petnomocnika, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego, do wykonywania czynnosci
wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w projekcie;

b)w przypadku przesyitki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru, a w razie braku podjecia przesytki — za dzien ten uznaje sie
dzien pierwszego awizowania przesytki;

c)w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym) — jesli uczestnik projektu udostepnit Beneficjentowi adres e-mail — date
potwierdzenia odbioru wiadomosci elektronicznej (e-mail).

Jezeli doreczenie miato miejsce wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej,
skutecznos¢ ustalana jest w zaleznosci od tego, ktéra z powyzszych dat jest wczesniejsza.
Dzien skutecznego doreczenia informacji przez kandydata / uczestnika projektu

— za dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi uznaje sie:

a ) w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru
osobistego potwierdzong podpisem Pracownika Projektu;

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date
stempla pocztowego);

c) w drodze elektronicznej — date wptywu korespondencji do systemu
teleinformatycznego Beneficjanta, tj. na adres Biura Projektu (obowigzujgcy adres

mailowy: eures-projekt@wup-katowice.pl).
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Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz jednej z form przewidzianych powyzej,
skutecznos¢ ustalana jest w zaleznos$ci od tego, ktéra z powyziszych dat jest
wczesniejsza.

* [Instytucja Organizujaca Nabér (ION) — oznacza to Wojewddztwo Slaskie -
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. KosSciuszki 30, 40-048 Katowice.

= Kandydat /ka na uczestnika projektu — pracownik urzedu pracy wojewddztwa
$lgskiego realizujgcy zadania EURES, ktéry ubiega sie o zakwalifikowanie do
udziatu w projekcie i ztozyt Formularz rekrutacyjny wraz z wymaganymi
dokumentami.

= Komisja Rekrutacyjna (KR) — Komisja powotana w celu oceny formalnej
i merytorycznej ztozonych Wnioskéw o refundacje studiéw podyplomowych. Wioski
bedzie oceniac trzyosobowa komisja sktadajaca sie z pracownikéw WUP zajmujacych
sie EURES, poradnictwem zawodowym i szkoleniami.

= Osoba realizujaca zadania zwigzane z EURES — osoba zatrudniona w jednym z 31
Powiatowych Urzedach Pracy z terenu w wojewddztwa $lgskiego lub w
Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Katowicach posiadajgca w zakresie obowigzkow
wpis dotyczacy realizacji zadan w ramach Europejskiej Sieci Stuzb Zatrudnienia
EURES.

* Projekt — nalezy przez to rozumiec projekt ,,Wsparcie PSZ w $wiadczeniu
ustug w ramach sieci EURES” realizowany przez Wojewddzki Urzad Pracy w
Katowicach w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-
2027 dla Priorytetu: FESL. 05 Fundusze Europejskie dla rynku pracy
w zakresie Dziafania: FESL. 05.10 EURES dla PSZ.

= Uczestnik / uczestniczka projektu (UP) — osoba skierowana do udziatu w projekcie
przez Dyrektora PUP / WUP w Katowicach, ktora zostata zakwalifikowana do udziatu
w projekcie i podpisata umowe uczestnictwa w projekcie.

= Umowa uczestnictwa w projekcie — dokument okreslajgcy podstawowe zasady

udziatu w projekcie, ktérego podpisanie stanowi o udziale kandydata/tki w projekcie.
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§2

Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji uczestnikéw projektu ,Wsparcie PSZ w
Swiadczeniu ustug w ramach sieci EURES”, numer FESL.05.10-IP.02-0569/23,
wspotfinansowanego ze srodkdw w ramach Programu Operacyjnego Fundusze
Europejskie dla Slgskiego na lata 2021-2027 dla Priorytetu: FESL. 05 Fundusze
Europejskie dla rynku pracy w zakresie Dziatania: FESL. 05.10 EURES dla PSZ.

Projekt realizowany jest w okresie: od 1 stycznia 2024r. do 30 wrzesnia 2026r.

Projekt jest realizowany zgodnie z politykami horyzontalnymi: réwnosci szans

i niedyskryminacji (w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami), réwnosci
kobiet i mezczyzn, Kartg Praw Podstawowych, Konwencjg o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych oraz zréwnowazonego rozwoju.

Nadzor nad realizacjg Projektu sprawuje Koordynator projektu, do ktérego kompetencji
nalezy rozstrzyganie wszystkich spraw spornych nieuregulowanych w niniejszym
Regulaminie, przy czym niektdre kwestie rozstrzyga po zasiegnieciu opinii IP/IZ.

Celem gtéwnym projektu jest podniesienie zdolnosci do $wiadczenia wysokiej jakosci
ustug EURES i odpowiednio dopasowanej do indywidualnych potrzeb pomocy na rzecz
0s0b bezrobotnych, poszukujgcych pracy oraz pracodawcow.

W ramach projektu wsparciem objetych zostanie minimum 90 oséb - pracownikdéw
realizujgcych zadania EURES z 32 instytucji — Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Katowicach i powiatowych urzeddéw pracy wojewddztwa slgskiego (w tym 86 kobiet i 4

mezczyzn) spetniajgcych kryteria uczestnictwa w projekcie.

§3

Ogodlne zatozenia dotyczace poszczegdlnych form wsparcia dla Uczestnikow Projektu

Wojewadzki Urzad Pracy
W Katowicach

1. Na warunkach okreslonych w umowie Beneficjent zobowigzuje sie zapewnic

uczestnikowi minimum jedng z przewidzianych form wsparcia tj.:

a) kompleksowe szkolenia merytoryczne:

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027
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= Sieci wspierajgce mobilnos¢ na europejskim rynku pracy” — 1 dzie, w formie on-
line.

= ,Najnowsze zmiany w prawie pracy” — 1 dzien

=  Profesjonalne i skuteczne posrednictwo pracy z elementami teambuildingu” —3
dniowe szkolenie wyjazdowe

III

= Kurs Excel” szkolenie 2 dniowe

= ,Praca wchmurze z narzedziami Google” — szkolenie 1 dniowe

=  Kreatywna promocja w mediach spotecznosciowych” — szkolenie 2 dniowe
wyjazdowe

= szkolenia réwnosciowe on-line na temat zapobiegania i przeciwdziatania

dyskryminacji i przemocy na rynku pracy — szkolenie 1 dniowe w formie on-line

b)szkolenia z jezyka angielskiego w formie on-line, grupowo na poziomie podstawowym
lub sredniozaawansowanym (3 semestry) z mozliwoscig zdania certyfikowanego

egzaminu jezykowego,

c) studia podyplomowe wraz z refundacjg kosztéw dojazdu oraz noclegdéw (tematyka
studidw powinna by¢ zwigzana z realizowanymi zadaniami dot. EURES, powinna
wpisywacé sie w zagadnienia zwigzane z mobilnoscig pracownikéw na rynku pracy).

2. Beneficjent zapewnia uczestnikom projektu:

= materiaty szkoleniowe,

=  wyzywienie w trakcie szkolen,

= zakwaterowanie w trakcie szkolen wyjazdowych,

= transport w trakcie szkolen wyjazdowych,

= zwrot kosztdw dojazdu na egzamin jezykowy,

= zwrot kosztodw dojazdu na szkolenia,

= refundacje kosztow studiow podyplomowych,

= zwrot kosztow dojazdow na uczelnie,

= zwrot kosztdw noclegdw zwigzanych z realizacjg studidéw podyplomowych,
= refundacje kosztow zwigzanych z udziatem Kadry EURES w wydarzeniach
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organizowanych za granica.

3. Realizacja wsparcia w ramach projektu odbywa sie na podstawie Umowy uczestnictwa.

84

Kryteria uczestnictwa w projekcie

1. Kryterium kwalifikujgcym do udziatu w projekcie stanowi¢ bedzie fakt wykonywania
zadan EURES oraz zatrudnienie na okres czasu pozwalajgcy na ukoiczenie wsparcia.

2. W rekrutacji do projektu nie przewiduje sie wag punktowych, kandydaci na
uczestnikdw projektu bedg delegowani przez swoich pracodawcéw na podstawie
zgtoszen Dyrektora WUP oraz Dyrektoréw Powiatowych Urzeddéw Pracy.

3. Warunkiem udziatu w projekcie jest podpisanie umowy uczestnictwa w projekcie.

§5

Dokumenty rekrutacyjne

1. Dokumenty rekrutacyjne beda dostepne w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej

Beneficjenta: https://wupkatowice.praca.gov.pl w zaktadce — Programu i Projekty -

Projekt pn. ,Wsparcie PSZ w Swiadczeniu ustug w ramach sieci EURES".

2. Osoba zainteresowana udziatem i zgtoszona przez Dyrektora urzedu pracy w projekcie ma
obowigzek dostarczyé prawidtowo wypetniony jeden komplet dokumentacji

rekrutacyjne;j tj.:
= formularz rekrutacyjny

= whniosek o refundacje kosztéw studiéw podyplomowych (jesli dotyczy)

3. Przed rozpoczeciem wsparcia w ramach projektu do kazdego Powiatowego Urzedu
Pracy wojewddztwa $lgskiego oraz wewnetrznie w WUP bedg kierowane prosby o
wskazywanie uczestnikéw kolejnych szkolen przewidzianych do realizacji w ramach
projektu.

4. Kazda osoba przystepujaca do projektu zobligowana bedzie do podpisania umowy

uczestnictwa, zawierajgcej m.in. zgode na przetwarzanie danych osobowych.
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5. Kwalifikowalnos$¢ do udziatu w projekcie jest weryfikowana w oparciu o oswiadczenia

kandydata/tki zawarte w formularzu rekrutacyjnym.

Weryfikacji dokumentacji potwierdzajgcej oswiadczenia kandydata/tki do projektu

Beneficjent dokonuje na dzien podpisania umowy uczestnictwa.

6. Przez dokumenty rekrutacyjne nalezy rozumieé Formularz rekrutacyjny, ktérego wzér
stanowi zafacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz wniosek o refundacje kosztéw
studiow podyplomowych, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu (jesli dotyczy).

7. Dokumenty ztozone przez kandydata/tke do projektu w trakcie procedury
rekrutacyjnej pozostajg w dyspozycji Beneficjenta i nie podlegajg zwrotowi. Dokumenty
stanowig dokumentacje Projektu i przechowywane bedg przez Beneficjenta zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie projektu. Dostep do ww. dokumentéw bedzie
ograniczony tylko do uprawnionego personelu zarzadzajgcego Projektem, cztonkéw

Komisji Rekrutacyjnej oraz organdw uprawnionych do dokonywania kontroli.

§6

Rekrutacja do projektu

1. Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona na biezgco, wieloetapowo. Rekrutacja na
szkolenia bedzie prowadzona wg Sciezki nr 1, natomiast rekrutacja na studia
podyplomowe bedzie odbywac sie zgodnie ze $ciezkg nr 2. Kolejna rekrutacja nastepuje
przed kazdg planowang formg wsparcia. Beneficjent poinformuje pisemnie Dyrektora
Urzedu Pracy o prowadzonej rekrutacji.

2. Umowa uczestnictwa bedzie podpisywana z kazdym nowym kandydatem, ktéry
wczesniej nie uczestniczyt w zadnej formie wsparcia tj. nie podpisat dotychczas umowy
uczestnictwa. Pracownicy, ktory wczesniej podpisali umowe uczestnictwa w projekcie,
biorg udziat w kolejnej formie wsparcia na podstawie zawartej wczesniej umowy.

3. W ramach sciezki nr 1 do udziatu w szkoleniach, pracownika bedzie zgtaszat Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy lub Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.

4. W ramach $ciezki nr 2 rekrutacja na studia podyplomowe bedzie prowadzona w terminie
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do 31 marca 2025r., w 3 etapach:

1) Nabdr dokumentdéw rekrutacyjnych
Kwalifikacja do udziatu w studiach podyplomowych bedzie odbywac sie na podstawie
pisemnego wniosku kandydata na uczestnika projektu zwierajgcego informacje
dotyczgce m.in.: kierunku studiéw, miejsca i sposobu realizacji, okresu realizacji,
kosztu, oraz inne informacje dot. oczekiwanego wsparcia, a takze programu studidow
wraz z uzasadnieniem wykorzystania zdobytej wiedzy w pracy przy realizacji zadan
EURES. W celu ubiegania sie o refundacje kosztow studidow podyplomowych pracownik
realizujacy zadania EURES powinien ztozy¢ wniosek o refundacje studiéw

podyplomowych do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.

2) Ocena dokumentéw rekrutacyjnych
Whioski oceniane bedg przez trzyosobowa komisje sktadajgca sie z pracownikéw
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, zajmujgcych sie zadaniami EURES,

poradnictwem zawodowym i szkoleniami.

3) Wytonienie uczestnikdw
O pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Beneficjent poinformuje uczestnika projektu
pisemnie w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku drogg elektroniczna.
Podstawag zrefundowania Pracownikowi kosztéw optaty poniesionej za studia, stanowic
bedzie dowdd dokonanej przez niego wptaty na konto danej uczelni. Zwrot kwoty
dofinansowania na rachunek bankowy uczestnika projektu nastepuje w ciggu 30 dni od
przedtozenia do WUP w Katowicach pisma z informacjg dotyczacg numeru rachunku
bankowego oraz imiennego dokumentu finansowego potwierdzajgcego poniesienie
kosztu (rachunek, faktura).

5. Refundacja kosztow dojazdu/noclegu uczestnika projektu na szkolenia, studia
podyplomowe oraz kosztéw dojazdu na egzamin z jezyka angielskiego (jesli dotyczy)
bedzie odbywac sie raz w miesigcu, a podstawg wyptaty poniesionych kosztow
stanowic¢ bedzie ztozony do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach Whniosek o
zwrot kosztow dojazdu/kosztéw noclegu bedacy zatgcznikiem nr 4 do niniejszego

Regulaminu oraz potwierdzenie poniesionego kosztu (paragon, faktura, bilet).
» Srednie koszty dojazdéw oszacowano na podstawie obowiazujacych cennikéw
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komunikacji miejskiej (Beneficjent zastrzega zwrot faktycznie poniesionych kosztéw

podrdzy do ceny biletow PKP Il klasa)

» Sredni koszt jednego noclegu (1 doby) poniesiony przez uczestnika w trakcie
realizacji studiow podyplomowych ustalono na poziomie 300 zt. Refundacja noclegu

w wyzszej kwocie wymaga dodatkowego pisemnego uzasadnienia.

§7
Woytonienie uczestnikow projektu

1. Kandydaci/tki, ktorych dokumentacja rekrutacyjna dot. refundacji kosztéw studiéw
podyplomowych, zostanie pozytywnie oceniona przez Komisje rekrutacyjng, beda
kwalifikowani do projektu do wyczerpania puli srodkéw finansowych, przy czym o

refundacji zdecyduje kolejnos$¢ ztozenia wniosku.

2. Kandydaci/tki, zgtaszani/e na szkolenia w ramach prowadzonych rekrutacji, zostang
zakwalifikowani do projektu zgodnie z pisemnym/mailowym zgtoszeniem dyrektora

Urzedu.

3. Osoby z listy rezerwowej bedg przyjmowane do udziatu w formie wsparcia proporcjonalnie
do liczby chetnych z danego Urzedu. Pracodawca zgtaszajgc osobe z listy rezerwowej
powinien kierowaé sie potrzebami Urzedu, motywacjg potencjalnego uczestnika do
podjecia szkolenia oraz krétszym stazem pracy na stanowisku zwigzanym z realizacjg
zadan EURES.

4. W przypadku, gdy dwa lub wiecej Urzeddéw zgtosi takg sama liczbe oséb chetnych,
kryterium rozstrzygajagcym bedzie krétszy staz pracy potencjalnego uczestnika na
stanowisku zwigzanym z realizacjg zadan EURES. O kwalifikacji do udziatu w projekcie
decyduje koordynator projektu na podstawie dokumentéw przekazanych przez

kierujgcego Dyrektora PUP/WUP.

5. Beneficjent nie wyklucza mozliwosci zwiekszenia liczby uczestnikdow szkolen w zaleznosci
od mozliwosci finansowania.

6. Informacja o zakwalifikowaniu do projektu bedzie indywidualnie przekazywana

kandydatowi/tce i do wiadomosci dyrektorowi Urzedu drogg elektroniczng lub

telefonicznie.
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7.Z osobami zakwalifikowanymi do projektu (przed rozpoczeciem pierwszej formy wsparcia)

zostanie podpisana umowa uczestnictwa w projekcie.

§8
Zasady rezygnacji z udziatu w projekcie

1. Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach.
Uzasadnione przypadki mogg wynikac¢ w szczegdlnosci z przyczyn natury zdrowotnej
lubdziatania sity wyzszej i nie mogty by¢ znane uczestnikowi/uczestniczce w momencie
przystgpienia do projektu. Rezygnacja powinna by¢ ztozona zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Rezygnacje nalezy dostarczy¢
zgodnie z zasadami skutecznego doreczenia informacji Wykonawcy przez

uczestnika/czke projektu.

2. W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji z udziatu w projekcie w trakcie trwania wsparcia,
Beneficjent zastrzega sobie prawo dochodzenia od uczestnika/czki projektu zwrotu

catosci kosztéw udzielonego jej wsparcia.

3. W przypadku rezygnacji uczestnika projektu przed rozpoczeciem wsparcia lub
niepodjecia uczestnictwa w ramach tego wsparcia, miejsce takiego uczestnika Projektu
zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej, a w razie braku jej zgody (udzielonej w
terminie do 7 dni roboczych), kolejna osoba z listy rezerwowej. O zakwalifikowaniu sie
do projektu kandydat/ka zostanie poinformowany/a zgodnie z zasadg skutecznego

doreczenia informac;ji.

§9

Postanowienia koicowe

1. Instytucja Posredniczgca jest uprawniona do weryfikacji sposobu rekrutacji w kontekscie

prawidtowosci zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia

procedur,wyniki rekrutacji moga zosta¢ anulowane w catosci lub w czesci.

2. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu rekrutacji nalezy do Beneficjenta

w oparciu o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu
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w uzasadnionych przypadkach opinii Instytucji Posredniczacej.

3. Regulamin moze ulec zmianie, w szczegdlnosci w sytuacji zmiany dokumentéw
programowych dotyczacych projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia jego

publikacji na stronie internetowe] projektu Beneficjenta.
4, W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie zapisy Kodeksu
cywilnego i innych wiasciwych przepiséw prawa krajowego i unijnego.
5. Wykaz zatgcznikow:
e Zatgcznik nr 1 - formularz rekrutacyjny;
e Zatqcznik nr 2 - wniosek o refundacje kosztéw studiow podyplomowych;

e Zatqcznik nr 3 - formularz rezygnacji;

e Zatgcznik nr 4 — wniosek o zwrot kosztéw dojazdu/kosztow noclegu.
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