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UMOWA RAMOWA 
O WSPÓŁPRACY
(wzór minimalny)
Zawarta w dniu …………………… pomiędzy:
Województwem Śląskim, w imieniu którego działa Zarząd Województwa Śląskiego reprezentowany przez Pana Grzegorza Sikorskiego, Dyrektora Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Katowicach działającego na podstawie Porozumienia WER/ŚL/2015/1 z dnia 
27 stycznia 2015 r. udzielonego przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, zwanym dalej „Zamawiającym”
a

Panią/Panem …………………………
Zamieszkałą/ym: ul. …………….., …………………….
PESEL: …………………….
Zwaną/ym dalej „Ekspertem”
§ 1
Umowa zostaje zawarta na okres od …………..….. do …………..….. . 
§ 2

1. Zamawiający powierza Ekspertowi sporządzenie oceny merytorycznej wniosków 
o przyznanie dofinansowania z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 dla projektów złożonych w ramach Osi Priorytetowej I Osoby młode na rynku pracy Działania 1.2 Wsparcie osób młodych pozostających bez pracy na regionalnym rynku pracy.
2. W przypadku nieprzekazania Ekspertowi wniosków do oceny, Ekspertowi nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu, w tym wynagrodzenie za okres, na który jest zawarta umowa ramowa o współpracy. 
3. W zakresie sporządzania oceny merytorycznej wniosków o dofinansowanie projektu 
PO WER, o których mowa w § 2 ust. 1 Ekspert jest zobowiązany:
1) dokonać oceny merytorycznej przyjętego Deklaracją poufności oraz Oświadczeniem eksperta o bezstronności wniosku, w oparciu o jego analizę, przy uwzględnieniu jednolitego podejścia do oceny w ramach konkursu, 

2) przedłożyć sekretarzowi Komisji Oceny Projektów kartę oceny merytorycznej wraz z ewentualnymi załącznikami zgodnie z terminem wskazanym drogą elektroniczną przez Zamawiającego,
3) uczestniczyć w procesie pisemnych negocjacji w zakresie merytorycznym i/lub budżetu projektu, w tym wysokości kwoty dofinansowania dotyczących wniosku, co do którego sporządził ocenę merytoryczną,
4) do wykonania dzieła w sposób rzetelny, prawidłowy i terminowy, w zgodzie 
z aktualnym Regulaminem pracy Komisji Oceny Projektów w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Katowicach w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 (dalej jako: Regulamin).
4. Za prawidłową i rzetelną ocenę wniosku uznaje się:

1) czytelne i kompletne wypełnienie Karty oceny merytorycznej wniosku 
o dofinansowanie projektu w ramach PO WER (dalej jako „Karta”) otrzymanej przez Eksperta od Zamawiającego w wersji papierowej i/lub elektronicznej, w tym wypełnienie wszystkich pól Karty, przedstawienie wyczerpujących uzasadnień przyznawanej punktacji w każdej części Karty (jeżeli liczba przyznanych punktów jest mniejsza niż maksymalna waga punktowa), przedstawienie kompletnego uzasadnienia w przypadku uznania za niespełnione kryterium dostępu, horyzontalne lub merytoryczne „zerojedynkowe”. Uzasadnienia muszą być pełne i wyczerpujące wskazujące w jakim zakresie oceniany projekt nie spełnia kryteriów oceny określonych w Regulaminie konkursu,

2) zachowanie konsekwencji przyznawanej punktacji z treścią przedstawionego uzasadnienia,

3) ocenę adekwatności doboru i opisu wskaźników realizacji projektu oraz sposobu ich pomiaru, prawidłowości opisu grupy docelowej i jej sytuacji problemowej, trafności opisanej analizy ryzyka nieosiągnięcia założeń projektu oraz spójności zadań przewidzianych do realizacji w ramach projektu, 
4) ocenę zdolności do prawidłowej realizacji projektu przez projektodawcę i partnerów,
5) analizę i weryfikację budżetów zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu.
5. Ekspert zobowiązuje się uczestniczyć w posiedzeniach Komisji Oceny Projektów w trybie niestacjonarnym tj. na odległość lub w uzasadnionych wypadkach Zamawiający może podjąć decyzję o przeprowadzeniu oceny w siedzibie Instytucji Organizującej Konkurs (IOK) Powyższe będzie odbywać się zgodnie z procedurą określoną w Regulaminie. 
6. Ekspert zobowiązuje się do uczestniczenia w szkoleniach dot. prac Komisji Oceny Projektów organizowanych przez Zamawiającego w ramach danego konkursu. 
W uzasadnionych przypadkach Przewodniczący KOP może podjąć decyzję o odstąpieniu od udziału Eksperta w szkoleniu.
7. Ekspert oświadcza, iż zapoznał się z treścią oraz zobowiązuje się wykonywać swoje obowiązki zgodnie z Regulaminem.
8. Ekspert zobowiązuje się do sporządzenia oceny wniosków, o których mowa w § 2 ust. 1 zgodnie z zasadami wdrażania PO WER opisanymi w szczególności w:

a) Ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 1146),
b) Szczegółowym Opisie Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020,

c) Ogólnych kryteriach merytorycznych - przygotowanych przez Instytucję Zarządzającą PO WER, a zatwierdzonych przez Komitet Monitorujący,

d) Odpowiednim Planie Działania,
e) Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020,

f) Wytycznych w zakresie trybów wyboru projektów na lata 2014-2020,
g) innych dokumentach niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia oceny wniosku, przekazanych przez Zamawiającego, w tym aktualnym Regulaminie konkursu.
9. Ekspert oświadcza, iż zapoznał się z dokumentami wymienionymi w ust. 8.
10. Zamawiający dokonuje oceny pracy eksperta każdorazowo po wykonaniu dzieła przez Eksperta w ramach danego konkursu pod względem następujących aspektów:

a) potwierdzenia posiadania przez eksperta wiedzy, umiejętności, doświadczenia lub wymaganych uprawnień w dziedzinie objętej programem operacyjnym, w ramach której dokonywany jest wybór projektów,
b) sposobu wykonywania przez eksperta obowiązków określonych w niniejszej umowie.

11. Ekspert oświadcza, że przysługują mu autorskie prawa majątkowe do wykonanego dzieła i z chwilą przyjęcia dzieła przez Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia określonego w Regulaminie, przenosi on na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe oraz przenosi prawo własności wszystkich nośników, na jakich dzieło zostało utrwalone.

12. Przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmuje upowszechnianie dzieła oceny, członkom Komisji Oceny Projektów oraz udostępnianie wszystkim zainteresowanym, na zasadach dostępu do informacji publicznej i zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybów wyboru projektów na lata 2014-2020. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych na Zamawiającego przechodzi wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie autorskiego prawa zależnego.
§ 3
1. W przypadku niestacjonarnego trybu oceny IOK po przesłaniu wypełnionych kart ocen drogą elektroniczną dokonuje weryfikacji pod kątem ich poprawności i zgodności 
z dokumentami o których mowa w §2 ust 8. W przypadku stwierdzenia uchybień oraz naruszenia zasad określonych w dokumentach, o których mowa powyżej, IOK wzywa Eksperta drogą elektroniczną do ich usunięcia, podając każdorazowo termin dokonania korekty karty oceny i przesłania jej ponownie drogą elektroniczną.
2. Ekspert zobowiązuje się do przekazania
 kart i wszystkich wymaganych dokumentów 
do IOK w formie określonej przez Zamawiającego w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia kart przekazanych drogą elektroniczną. Za dzień zatwierdzenia kart drogą elektroniczną uznaje się dzień, w którym Ekspert otrzyma informację na adres 
e-mailowy wskazany w § 6 ust 2, iż karty zostały sporządzone poprawnie.
3. IOK zastrzega sobie prawo do niewypłacenia Ekspertowi wynagrodzenia w przypadku przeprowadzenia oceny wniosków po wyznaczonym terminie. Za wyznaczony termin uznaje się datę wpływu wypełnionych kart ocen wraz z wszystkimi wymaganymi załącznikami do IOK zgodnie z § 2 ust. 3.
4. W przypadku stwierdzenia wad i/lub braków w dokonanej ocenie IOK niezwłocznie wezwie Eksperta do poprawy wad i/lub uzupełnienia braków w wyznaczonym terminie. 
5. Nieustosunkowanie się do wezwania, o którym mowa w § 3 ust. 4 skutkuje wykreśleniem Eksperta z Wykazu Kandydatów na Eksperta PO WER w województwie śląskim oraz natychmiastowym rozwiązaniem umowy ramowej. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczący KOP może podjąć decyzję o ponownym wezwaniu Eksperta do poprawy wad i/lub uzupełnienia braków w dokonanej ocenie. 
§ 4
1. Ekspert zobowiązuje się do zachowania niezależności, bezstronności i poufności w stosunku do Wnioskodawców, których projekty otrzymał do oceny. Ekspert zobowiązuje się ponadto do niepodejmowania żadnych kontaktów z Wnioskodawcami, których projekty otrzymał do oceny.
2. Ekspert zobowiązuje się do niewykorzystywania żadnych danych uzyskanych w trakcie sporządzania oceny o wnioskach do celów innych niż te związane z oceną powierzonych projektów.
3. Ekspert podpisuje deklarację poufności w odniesieniu do projektów skierowanych do oceny przez Komisję, której jest członkiem. Deklaracja stanowi załącznik do Regulaminu.
4. Przed przystąpieniem do oceny wniosku Ekspert składa oświadczenie, że nie zachodzi żadna z okoliczności powodujących wyłączenie go od udziału w ocenie projektów na podstawie ustawy – Kodeks postępowania administracyjnego, w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Oświadczenie stanowi załącznik do Regulaminu.
5. Oświadczenia, o których mowa w ust. 3 i 4, jest składane pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań w rozumieniu treści art. 233 Kodeksu Karnego. Poświadczenie przez Eksperta nieprawdy skutkuje wykreśleniem z Wykazu Kandydatów na Ekspertów PO WER w wojewódzkie śląskim oraz natychmiastowym rozwiązaniem umowy o dzieło.
6. W przypadku stwierdzenia nie dochowania zasad, o których mowa w ust. 1 – 4 Zamawiający ma prawo odmówić wypłaty należnego wynagrodzenia lub żądać zwrotu już wypłaconego wynagrodzenia. Zwrot wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni od stwierdzenia naruszenia zasad. 

7. W przypadku stwierdzenia świadomego naruszenia przez Eksperta zasad niezależności, bezstronności i poufności, o których mowa w ust. 1 - 4, Ekspert zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15.000 PLN w terminie 14 dni od stwierdzenia naruszenia zasad, a umowa zostanie rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym.

8. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu środków, o których mowa w ust. 6, nalicza 
się odsetki umowne w wysokości 0,5% wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki.

9. Zastrzeżenie kar umownych nie wyłącza dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych oraz pozostałych kroków prawnych.
§ 5
1. Ekspert otrzyma wynagrodzenie za ocenę merytoryczną zgodnie ze stawkami wynagrodzeń zawartymi w Regulaminie.
2. W terminie 5 dni od zatwierdzenia listy wszystkich projektów, które podlegały ocenie 
w ramach danego konkursu sporządzony zostanie przez sekretarza Komisji Oceny Projektów zbiorczy protokół odbioru prac eksperta dokonującego oceny, który stwierdza ilość ocenionych projektów wraz z podaniem wartości poszczególnych wniosków i łącznej wysokości wynagrodzenia za dokonane oceny. 
3. Podstawą wypłaty wynagrodzenia będzie rachunek wystawiony przez Eksperta.
4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po odbiorze dzieła nieposiadającego wad oraz po złożeniu prawidłowo wypełnionego i podpisanego kompletu dokumentów, tj. oryginałów Kart oceny merytorycznej, oświadczeń o bezstronności i deklaracji poufności, oświadczenia zleceniobiorcy dla potrzeb ubezpieczeń społecznych, rachunku.
5. Od kwoty wynagrodzenia zostanie potrącony podatek dochodowy zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

6. Zamawiający wypłaci wynagrodzenie Ekspertowi na konto bankowe 
nr ………………………………………… w terminie 21 dni od daty przedłożenia 
w siedzibie Zamawiającego rachunku.

7. Wynagrodzenie będzie współfinansowane w wysokości 84,28 % ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, 15,72 % Budżetu Samorządu Województwa 
w ramach działania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój.
§ 6
1. Strony ustalają, że będą się komunikować w drodze telefonicznej, faksu lub poczty e-mail. 

2. Numer telefonu Eksperta to: ………..…….., numer faksu to: ………..…….., adres e-mail 
to: ………..………
3. Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania drugiej Strony 
o zmianie adresu e-mail, numeru telefonu lub numeru faksu, a także danych adresowych podanych w komparycji niniejszej umowy, pod rygorem uznania za skutecznie doręczoną korespondencji wysłanej pod dotychczas znany adres lub numer. 
§ 7
Ekspert nie może przekazać praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy w całości lub części na rzecz osób trzecich. 
§ 8
Zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej.

§ 9
Niniejsza umowa może zostać rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania jej postanowień przez strony umowy.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 11
Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez sąd właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 12
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.


Zamawiający






Ekspert
� Za dzień przekazania uznaje się dzień wpływu kart i wszystkich wymaganych dokumentów  do IOK w formie określonej przez Zamawiającego. �W uzasadnionych  przypadkach niezawinionych przez Eksperta a leżących po stronie firmy kurierskiej/poczty IOK dopuszcza uznanie przekroczenia 5 dniowego terminu.
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