Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez "I s ddztwo
dla Slgskiego B o Unig Europejsky Slgskie

Obowiqzuje od dnia 27 pazdziernika 2025 r.

REGULAMIN REKRUTACJI UCZESTNIKOW PROJEKTU

»Budowanie sieci wspotpracy miedzyinstytucjonalnej w zakresie” realizowanego
ramach programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021- 2027 dla Priorytetu:
FESL. 05 Fundusze Europejskie dla rynku pracy w zakresie Dziatania: FESL.05.08
Budowanie sieci wspdtpracy miedzyinstytucjonalnej i promocji w zakresie poradnictwa
zawodowego,

okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr FESL.05.08-1P.02-03ED/23

Beneficjent WOJEWODZTWO SLASKIE — Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach

§1
Definicje
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1. Beneficjent — podmiot realizujgcy projekt na podstawie Decyzji nr 840 /RT/24 w sprawie
dofinansowania projektu wtasnego ,, Budowanie sieci wspdtpracy miedzyinstytucjonalnej
w zakresie poradnictwa zawodowego” realizowanego w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 Priorytet FESL.05 Fundusze Europejskie dla rynku
pracy Dziatanie FESL.05.08 Budowanie sieci wspotpracy miedzyinstytucjonalnej i
promocji w zakresie poradnictwa zawodowego. W ramach projektu ,,Budowanie sieci
wspotpracy miedzyinstytucjonalnej i promocji w zakresie poradnictwa zawodowego”,
funkcje Beneficjenta petni: Wojewddzki Urzad Pracy z siedzibg w Katowicach;

= Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktorym realizowany jest projekt przez zespot
projektowy. Biuro projektu znajduje sie w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Katowicach przy ul. Kosciuszki 30, Il pietro pok. 232 tel. 32 757 33 89, mail projekt-
poradnictwo@wup-katowice.pl, biuro projektu czynne jest od poniedziatku do pigtku
w godz. 7.30 — 15.30.

= Dokumenty rekrutacyjne — dokumenty, o ktérych mowa w § 5 niniejszego
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Regulaminu.

Dzien przystgpienia do projektu — za dzien przystgpienia do projektu uwaza sie dzien
podpisania umowy uczestnictwa w projekcie wspoétfinansowanym ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Slaskiego 2021-2027.

Dzien roboczy — nalezy przez to rozumiec dzien tygodnia od poniedziatku do

piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy.

Dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi / uczestnikowi projektu — za
dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi / uczestnikowi uznaje sie:

a)w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru
osobistego. Kazda osoba biorgca udziat w rekrutacji moze ustanowic¢ swojego
petnomocnika, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego, do wykonywania czynnosci
wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w projekcie;

b)w przypadku przesyiki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru, a w razie braku podjecia przesytki — za dzien ten uznaje sie
dzien pierwszego awizowania przesyiki;

c)w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym) — jesli uczestnik projektu udostepnit Beneficjentowi adres e-mail — date
potwierdzenia odbioru wiadomosci elektronicznej (e-mail).

Jezeli doreczenie miato miejsce wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej,
skutecznos¢ ustalana jest w zaleznosci od tego, ktéra z powyzszych dat jest wczesniejsza.
Dzien skutecznego doreczenia informacji przez kandydata / uczestnika projektu

— za dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi uznaje sie:

a ) w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru
osobistego potwierdzong podpisem Pracownika Projektu;

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date
stempla pocztowego);

c) w drodze elektronicznej — date wptywu korespondencji do systemu

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego lj“unduszu Spotecznego Plus
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teleinformatycznego Beneficjanta, tj. na adres Biura Projektu (obowigzujacy adres
mailowy: projekt-poradnictwo@wup-katowice.pl).

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz jednej z form przewidzianych powyzej,
skutecznos¢ ustalana jest w zaleznos$ci od tego, ktéra z powyziszych dat jest
wczesniejsza.

Instytucja Organizujaca Nabér (ION) — oznacza to Wojewddztwo Slaskie -
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. KosSciuszki 30, 40-048 Katowice.
Kandydat /ka na uczestnika projektu — pracownik instytucji, ktéra realizuje
nieodptatnie zadania dotyczace poradnictwa zawodowego lub instytucje
realizujgcg zadania z zakresu aktywizacji spoteczno-zawodowej, w ktérej
realizowane sg zadania z zakresu poradnictwa zawodowego, ktéry ubiega sie o
zakwalifikowanie do udziatu w projekcie i ztozyt Formularz rekrutacyjny wraz z
wymaganymi dokumentami.

Projekt — nalezy przez to rozumiec projekt ,,Budowanie sieci wspotpracy
miedzyinstytucjonalnej w zakresie poradnictwa zawodowego”

realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego

2021-2027 Priorytet FESL.05 Fundusze Europejskie dla rynku pracy

Dziatanie FESL.05.08 Budowanie sieci wspdtpracy miedzyinstytucjonalnej i
promocji w zakresie poradnictwa zawodowego.

Uczestnik / uczestniczka projektu (UP) — osoba skierowana do udziatu w projekcie
przez instytucje, ktéra realizuje nieodptatnie zadania dotyczgce poradnictwa
zawodowego lub instytucje realizujgcy zadania z zakresu aktywizacji spoteczno-
zawodowej, w ktérej wystepujg aspekty z zakresu poradnictwa zawodowego, ktora
zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie i podpisata umowe uczestnictwa w
projekcie.

Umowa uczestnictwa w projekcie — dokument okreslajgcy podstawowe zasady

udziatu w projekcie, ktdrego podpisanie stanowi o udziale kandydata/tki w projekcie.
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§2

Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji uczestnikéw projektu ,,Budowanie sieci
wspotpracy miedzyinstytucjonalnej w zakresie poradnictwa zawodowego”
realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027
Priorytet FESL.05 Fundusze Europejskie dla rynku pracy Dziatanie FESL.05.08
Budowanie sieci wspotpracy miedzyinstytucjonalnej i promocji w zakresie

poradnictwa zawodowego.

Projekt realizowany jest w okresie: od 1 lipca 2024r. do 31 grudnia 2027 r.

Projekt jest realizowany zgodnie z politykami horyzontalnymi: réwnosci szans

i niedyskryminacji (w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami), réwnosci
kobiet i mezczyzn, Kartg Praw Podstawowych, Konwencjg o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych oraz zrbwnowazonego rozwoju.

Nadzor nad realizacjg Projektu sprawuje Koordynator projektu, do ktérego kompetencji
nalezy rozstrzyganie wszystkich spraw spornych nieuregulowanych w niniejszym
Regulaminie, przy czym niektére kwestie rozstrzyga po zasiegnieciu opinii IP/IZ.

Celem gtéwnym projektu jest stworzenie sieci wspdtpracy miedzyinstytucjonalnej w
zakresie poradnictwa zawodowego (sektor oswiaty, szkoty wyzsze, sektor pracy, inne
instytucje realizujgce zadania z zakresu poradnictwa zawodowego).

W ramach projektu wsparciem objetych zostanie minimum 140 osdb - pracownikdéw
instytucji realizujgcych zadania z zakresu poradnictwa zawodowego lub instytucji
realizujgcych zadania z zakresu aktywizacji spoteczno-zawodowej, w ktdrej realizowane
sg zadania z zakresu poradnictwa zawodowego - pracownikéw systemu oswiaty,
pracownikéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, pracownikdw innych instytucji
realizujgcych zadania z zakresu poradnictwa zawodowego w sposdb niekomercyjny (m.
in. poradnie psychologiczno — pedagogiczne, szkoty, instytucje pomocy spotecznej,
Akademickie Biura Karier), pracownikow instytucji rynku pracy (w szczegdlnosci
publicznych stuzb zatrudnienia) realizujgcych zadania z zakresu poradnictwa

zawodowego w sposob niekomercyjny spetniajgcych kryteria uczestnictwa w projekcie.

Projekt wspétfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
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§3

Ogolne zatozenia dotyczace poszczegolnych form wsparcia dla Uczestnikow Projektu

1. Na warunkach okreslonych w umowie Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢
uczestnikowi minimum jedng z przewidzianych form wsparcia tj.:
1) Udziatu w:

a) spotkaniach majgcych na celu stworzenie i utrzymanie systemu wymiany informacji
pomiedzy Instytucjami, w tym udziatu w spotkaniach oraz realizacji wspdélnych
inicjatyw.

b) spotkaniach dot. opracowania miedzyinstytucjonalnego systemu wsparcia z zakresu
poradnictwa zawodowego w woj. $lgskim — w postaci standardéow postepowania w
pracy z roznymi grupami odbiorcéw.

c) spotkaniach i konsultacjach dotyczycacych stworzenia platformy internetowej stuzacej
wymianie informacji, kontaktu z klientem oraz zawierajgcej narzedzia do okreslania
predyspozycji zawodowych.

2) pilotaz wypracowanych rozwigzan.

3) szkolenia wdrozeniowe skierowane do przedstawicieli instytucji realizujgcych zadania z
zakresu poradnictwa zawodowego.

4) testowanie regionalnej platformy internetowej z funkcjonalnoscig kontaktu z klientem,
wymiany informacji i dobrych praktyk z doradcami zawodowymi, mozliwoscia
interaktywnego skorzystania z zasobow portalu.

5) szkolenia réwnosciowe on-line na temat zapobiegania i przeciwdziatania dyskryminaciji i
przemocy na rynku pracy

2. Realizacja wsparcia w ramach projektu odbywa sie na podstawie Umowy uczestnictwa.

84

Kryteria uczestnictwa w projekcie

1. Kryterium kwalifikujgcym do udziatu w projekcie stanowié bedzie zatrudnienie w
instytucji realizujgcej zadania z zakresu poradnictwa zawodowego lub instytucji
realizujgcej zadania z zakresu aktywizacji spoteczno-zawodowej, w ktérej realizowane

sg zadania z zakresu poradnictwa zawodowego, pracownikow systemu oswiaty,
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pracownikéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, pracownikéw innych instytucji
realizujgcych zadania z zakresu poradnictwa zawodowego w sposéb niekomercyjny (m.
in. poradnie psychologiczno — pedagogiczne, szkoty, instytucje pomocy spotecznej,
Akademickie Biura Karier), pracownikéw instytucji rynku pracy (w szczegdlnosci
publicznych stuzb zatrudnienia) realizujgcych zadania z zakresu poradnictwa
zawodowego w sposob niekomercyjny.

2. W rekrutacji do projektu nie przewiduje sie wag punktowych, kandydaci na
uczestnikéw projektu bedg delegowani przez swoich pracodawcéw. Kryterium
wymaganym do udziatu w projekcie bedzie podpisanie przez Instytucje delegujaca listu
intencyjnego o nawigzaniu wspotpracy z deklaracjg o zamiarze wspétpracy w celu
realizacji projektu Budowanie sieci wspotpracy miedzyinstytucjonalnej w zakresie
poradnictwa zawodowego realizowanego w ramach Funduszy Europejskich dla
Slaskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny Plus) dla Priorytetu: FESL.05.
Fundusze Europejskie dla rynku pracy, Dziatania: FESL.05.08.

3. Warunkiem udziatu w projekcie jest podpisanie umowy uczestnictwa w projekcie oraz
przedfozenie przed jej podpisaniem zaswiadczenia od pracodawcy potwierdzajgcego
zatrudnienie kandydata/tki w instytucji spetniajacej kryteria kwalifikowalnosci

projektu.

§5

Dokumenty rekrutacyjne

1. Dokumenty rekrutacyjne bedg dostepne w Biurze Projektu oraz na stronie internetowe;j

Beneficjenta: https://wupkatowice.praca.gov.pl w zaktadce — Programu i Projekty -

Projekt: Budowanie sieci wspotpracy miedzyinstytucjonalnej w zakresie poradnictwa

zawodowego.

2. Osoba zainteresowana udziatem w projekcie ma obowigzek dostarczy¢ prawidtowo

wypetniony jeden komplet dokumentacji rekrutacyjnej tj.:
=  formularz rekrutacyjny

= zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu

3. Kazda osoba przystepujaca do projektu zobligowana bedzie do podpisania umowy

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
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uczestnictwa, zawierajgcej m.in. zgode na przetwarzanie danych osobowych.

4. Kwalifikowalno$é do udziatu w projekcie jest weryfikowana w oparciu o oswiadczenia

kandydata/tki zawarte w formularzu rekrutacyjnym.

Weryfikacji dokumentacji potwierdzajgcej oswiadczenia kandydata/tki do projektu

Beneficjent dokonuje przed podpisaniem umowy uczestnictwa.

5. Przez dokumenty rekrutacyjne nalezy rozumie¢ Formularz rekrutacyjny, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz zaswiadczenie od pracodawcy o
zatrudnieniu stanowigcym zatacznik nr 3.

6. Dokumenty ztozone przez kandydata/tke do projektu w trakcie procedury

rekrutacyjnej pozostajg w dyspozycji Beneficjenta i nie podlegajg zwrotowi. Dokumenty
stanowig dokumentacje Projektu i przechowywane bedga przez Beneficjenta zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie projektu. Dostep do ww. dokumentéw bedzie
ograniczony tylko do uprawnionego personelu zarzgdzajacego Projektem oraz organéw

uprawnionych do dokonywania kontroli.

§6

Rekrutacja do projektu

1. Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona na biezgco, wieloetapowo.

2. Umowa uczestnictwa bedzie podpisywana z kazdym nowym kandydatem, ktdry
wczesniej nie uczestniczyt w zadnej formie wsparcia tj. nie podpisat dotychczas umowy
uczestnictwa. Pracownicy, ktorzy wczesniej podpisali umowe uczestnictwa w projekcie,

biorg udziat w kolejnej formie wsparcia na podstawie zawartej wczesniej umowy.

§7
Whytonienie uczestnikéw projektu

1. Informacja o zakwalifikowaniu do projektu bedzie indywidualnie przekazywana
kandydatowi/tce przez personel projektu w trakcie spotkania, droga elektroniczng lub

telefonicznie.

2. Z osobami zakwalifikowanymi do projektu (przed rozpoczeciem pierwszej formy wsparcia)
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zostanie podpisana umowa uczestnictwa w projekcie.

§8

Zasady rezygnacji z udziatu w projekcie

. Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie mozliwa jest w kazdym momencie trwania

projektu. Rezygnacja powinna by¢ ztozona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu. Rezygnacje nalezy dostarczy¢ zgodnie z zasadami

skutecznego doreczenia informacji Wykonawcy przez uczestnika/czke projektu.

W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji z udziatu w projekcie w trakcie trwania wsparcia,
Beneficjent zastrzega sobie prawo dochodzenia od uczestnika/czki projektu zwrotu

catosci kosztéw udzielonego jej wsparcia.

§9

Postanowienia koncowe

Instytucja Posredniczgca jest uprawniona do weryfikacji sposobu rekrutacji w kontekscie
prawidtowosci zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia

procedur, wyniki rekrutacji mogg zosta¢ anulowane w catosci lub w czesci.

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu rekrutacji nalezy do Beneficjenta
w oparciu o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu

w uzasadnionych przypadkach opinii Instytucji Posredniczacej.

Regulamin moze ulec zmianie, w szczegdlnosci w sytuacji zmiany dokumentéw
programowych dotyczgcych projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia jego

publikacji na stronie internetowe] projektu Beneficjenta.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie zapisy Kodeksu
cywilnego i innych wiasciwych przepiséw prawa krajowego i unijnego.

5. Wykaz zatgcznikow:

e Zatqcznik nr 1 - formularz rekrutacyjny;

Projekt wspétfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
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e Zatqcznik nr 2 - formularz rezygnacji;

e Zatqcznik nr 3 - zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu.
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