Opis przedmiotu zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia jako element specyfikacji stanowi jej najistotniejsza
cze$¢, ktora pozwala na wskazanie potrzeb zamawiajacego, oszacowanie wartosci
zamoOwienia, sporzadzenie przez wykonawcoOw ofert odpowiadajacych rzeczywistemu
zapotrzebowaniu zamawiajacego, a takze na oceng¢ przez zamawiajacego ofert i wybor oferty
najkorzystniejszej.

Zgodnie z art. 29 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych,
zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, co
oznacza, iz dokonuje on tego w sposob w pelni zrozumialy i nie budzacy zadnych
watpliwosci interpretacyjnych po stronie wykonawcoéw, a takze dokladny, szczegotowy,
zawierajacy wszystkie elementy istotne dla wykonania zamdwienia.

Przedmiot zamowienia powinien zosta¢ opisany za pomoca dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé
wplyw na sporzadzenie oferty.

Ponizej przedstawiamy jeden z przyktadow opisu przedmiotu zamowienia w zakresie
przeprowadzenia kursu obstugi kas fiskalnych z minimum sanitarnym, ktory jest stosowany

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czgstochowie.



Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen dla osob zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czgstochowie w nastepujacym Kierunku:

Kurs obstugi kas fiskalnych z minimum sanitarnym

UWAGA: PLANOWANY TERMIN KURSU MOZE ULEC ZMIANIE,
7 ZASTRZEZENIEM, I1Z KURS MUSI ZAKONCZYC SIE
MAKSYMALNIE DO 30.11.2011R.



Kod CPV — 80530000 - 8 — ustugi szkolenia zawodowego.

Przewidziano do przeszkolenia 15 0séb (szkolenie byloby finansowane ze srodkow Funduszu
Pracy).

1. Liczba oséb i czas trwania szkolenia

Szkolenie zostanie przeprowadzone w jednej 15 — osobowej grupie (finansowanie ze srodkow
Funduszu Pracy przez Powiatowy Urzad Pracy w Czgstochowie). Winno si¢ ono rozpoczac
w miesigcu pazdzierniku 2011 r.

2. Miejsce szkolenia

Kursy musza odbywac¢ si¢ na terenie Czgstochowy. Jest to podyktowane faktem, iz osobom
bezrobotnym zamieszkatym poza miastem najtatwiej dojechaé na szkolenie do Czgstochowy.
Wykonawca musi wskaza¢ doktadny adres miejsca przeprowadzania zaj¢é teoretycznych

i praktycznych.

Sale dydaktyczne musza posiada¢ dostep do szatni (przebieralni) oraz dostep do sanitariatow
wyposazonych w biezaca wodg (ciepta 1 zimna).

Wymagane jest, aby powierzchnia sal dydaktycznych, ilo$¢ stanowisk oraz wyposazenie

w sprzet i pomoce dydaktyczne byly dostosowane do zakresu szkolenia oraz liczby
uczestnikow szkolenia, zgodnie z przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy.

3. Liczba godzin szkolenia

Nalezy przedstawi¢ szczegdtowy program wszystkich zaje¢ obejmujacy minimum 30 godzin
dydaktycznych (godzina szkolenia = godzina lekcyjna = 45 min.) przeznaczonych dla jednego
uczestnika szkolenia. Zajecia teoretyczne i praktyczne musza odbywaé si¢ w dni robocze od
poniedziatku do piatku. Szkolenie musi byé realizowane wedlug planu nauczania
obejmujacego przeci¢tnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu (w przypadku,
gdy szkolenie rozpocznie si¢ w inny dzien tygodnia niz poniedzialek i/lub zakonczy sig¢
w inny dzien niz piatek, to liczba godzin zegarowych szkolenia moze by¢
proporcjonalnie mniejsza w stosunku do przeci¢tnej liczby godzin zegarowych
w tygodniu).

4. Minimalny zakres tematyczny szkolenia

Celem szkolenia jest teoretyczne i1 praktyczne przygotowanie uczestnikow do wykonywania
zadan zwiazanych z praca na stanowisku kasjer — sprzedawca oraz zaznajomienie
uczestnikOw z przepisami sanitarnymi oraz podstawowymi zagadnieniami higieny w obrocie

1 produkcji artykutami spozywczymi.

Nalezy przedstawi¢ program zajeé, ktory musi zawiera¢ minimum nastepujacy zakres
tematyczny:

- budowa kas fiskalnych,

- zasady obstugi r6znych typéw kas fiskalnych,

- funkcje kasjera,



- programowanie kasy fiskalnej,

- rozpoczgcie pracy na kasie fiskalnej,

- sprzedaz towarow na kasie fiskalnej,

- obstuga kasy fiskalnej wraz z innymi urzadzeniami, komputerami, czytnikami kodow
kreskowych, waga elektroniczna, drukarka kodéw kreskowych,

- drukowanie raportow na kasie fiskalnej,

- wystawianie faktur i rachunkow,

- bhpip.poz. przy obstudze kasy fiskalne;,

- szkolenie z zakresu minimum sanitarnego.

Kazda osoba podczas zaje¢ musi posiada¢ do dyspozycii jedna kase fiskalna.

Program zaje¢ musi zawiera¢ w szczegdlnosci:

- nazwe i zakres szkolenia,

- czas trwania 1 sposob organizacji szkolenia,

- wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

- cele szkolenia,

- plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem, w miarg potrzeby, czgsci teoretycznej i czgéci praktycznej,

- opis tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,

- wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materiatdéw dydaktycznych
(z wyszczegolnieniem Srodkow, ktore kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na wlasnos¢),

- przewidziane sprawdziany i egzaminy,

- informacj¢ na temat miejsca przeprowadzania zaje¢ praktycznych i teoretycznych
(adresu), z wyszczegdlnieniem informacji na temat warunkoéw lokalowych, tj.

e dostepnosci  sal dydaktycznych, szatni (przebieralni), do sanitariatow
wyposazonych w biezaca wodg (ciepta 1 zimna),

e powierzchni sal dydaktycznych wyposazonych w sprzgt i pomoce dydaktyczne
dostosowane do zakresu szkolenia oraz liczby uczestnikow szkolenia, zgodnie
z przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy,

- informacjg na temat sktadnikow poczgstunku, ktory kazdy uczestnik otrzyma podczas
szkolenia, z wyszczegdlnieniem informacji na temat miejsca do spozywania poczestunku,
oraz informacji, czy w sali lub jej bliskim sasiedztwie znajduje si¢ dodatkowy stolik,
czajnik (termos) oraz miejsce zapewniajace mozliwos¢ przechowywania produktow
spozywczych i naczyn jednorazowych dla uczestnikow kursu bez dostepu dla osob
trzecich.

5. Materialy szkoleniowe dla uczestnikow, poczestunek

Kazdy uczestnik kursu musi otrzyma¢ na wtasno$¢ nowo zakupione nastgpujace materialy
szkoleniowe: minimum jeden podrecznik i inne trwale zszyte materialy informacyjne
zwigzane z tematyka prowadzonego kursu oraz zeszyt A4 w twardej oprawie, dlugopis,
otowek, zakreslacz.

Powyzsze materiaty szkoleniowe kazdy uczestnik kursu musi otrzymac¢ w teczce tekturowej
z raczka.

Ponadto wymagane jest, aby kazdy uczestnik kursu otrzymal wszystkie materialy oraz
prezentacje uzyte na szkoleniu zapisane w wersji elektronicznej na pendrive o pojemnosci
minimum 2GB.

Wszyscy uczestnicy kursu musza otrzymac¢ kazdego dnia szkolenia poczestunek w postaci
kanapki oraz stodkiej butki.
W czasie przerw wymagana jest obowiazkowo: kawa, herbata, zimne napoje.



Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom kursu higieniczne miejsce do spozywania
poczestunku. W sali lub jej bliskim sasiedztwie musi znajdowac si¢ dodatkowy stolik, czajnik
(termos) oraz miejsce zapewniajace mozliwos$¢ przechowywania produktéw spozywczych

1 naczyn jednorazowych dla uczestnikéw kursu bez dostgpu dla osob trzecich.

6. Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

Wykonawca zobowiazuje si¢ do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
uczestnikow szkolenia, ktorym nie przyshuguje stypendium za okres odbywania szkolenia
oraz ktorym przystuguje stypendium za okres odbywania szkolenia, w trakcie ktorego podje¢li
zatrudnienie, inng pracg zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza zgodnie z art. 41 ust. 3b oraz
art. 41 ust. 7 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity:

Dz. U. 22008 r. Nr 69 poz. 415 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy kazdorazowo wskaze wykonawcy imiona i nazwiska uprawnionych osob do
ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow.

Zamawiajacy dokona refundacji poniesionych kosztoéw za ubezpieczenie 0osob szkolonych na
podstawie kserokopii polisy ubezpieczeniowej i wystawionej przez Wykonawce odrgbnej
faktury. Koszt ubezpieczenia od nastgpstw nieszczg§liwych wypadkdéw uczestnikow szkolenia
nie stanowi elementu ceny ofert, jaka nalezy ztozy¢ w postepowaniu.

7. Harmonogram, preliminarz kosztow, ankiety, zaSwiadczenia

Do oferty nalezy przedtozy¢ harmonogram bedacy propozycja terminow szkolen.

W przypadku przedstawienia harmonogramu zawierajacego przerwe¢ w zajeciach trwajaca, np.
caly tydzien Zamawiajacy nie dyskwalifikuje takiej oferty, pod warunkiem, iz szkolenie
rozpocznie si¢ 1 zakonczy w wymaganym terminie. Jednak ze wzgledu na koniecznosé¢
terminowego naliczania $wiadczen dla bezrobotnych, ktorych wysoko$¢ jest uzalezniona od
liczby godzin zegarowych szkolenia w danym miesiacu oraz realizacji szkolenia w sposob
zapewniajacy jak najlepsze przyswajanie materialu przez jego uczestnikow, Zamawiajacy
zaleca, aby takie przerwy zdarzaly si¢ sporadycznie, w wyjatkowych okoliczno$ciach.

Nalezy przedstawi¢ preliminarz kosztow. Preliminarz winien zawieraé wszystkie
przedstawione na druku pozycje, np. koszt materiatow szkoleniowych, koszt serwisu
kawowego.

Po zakonczonym szkoleniu wymagane jest przedlozenie ankiet wypetnionych przez
uczestnikow.

Po zakonczonym szkoleniu Wykonawca wyda uczestnikom kursu zaswiadczenia 0 jego
ukonczeniu.

Opracowanie: Powiatowy Urzqd Pracy w Czestochowie.



