Wizytacja zaj¢¢ edukacyjnych jako jeden z elementow
monitoringu przebiegu szkolen

Powiatowy Urzad Pracy w Czgstochowie monitoruje przebieg szkolen dokonujac
analizy dokumentacji dotyczacej szkolenia przeprowadzonego przez instytucje szkoleniowa,
analizy wynikow ankiet wypetnionych przez uczestnikow szkolenia oraz wizytacji zajeé
szkoleniowych przeprowadzanych w instytucji szkoleniowej. Wizytacja przeprowadzana jest
minimum 1 raz w trakcie trwania kazdego szkolenia.

Po kazdej przeprowadzonej wizytacji zaje¢ edukacyjnych, sporzadzana jest notatka —
zgodnie z zamieszczonym nizej wzorem:

........................................ Czestochowa, dn. .......................

Znak sprawy

Instytucja, w ktorej dokonywana jest wizytacja -

Nrumowy ...ocovvvviiiiiiiinineenn.n zdnia ..o

Nazwa kursu —

L
/Imig i nazwisko/ /dzia¥/funkcja/ /nr upowaznienia/
2
/Imig i nazwisko/ /dzial/funkcja/ /nr upowaznienia/
3. Data przeprowadzenia wizytacCji: .............coevenvenn...

4. Miejsce przeprowadzenia wizytacji:



Przedmiot wizytacji:

1. Przeglad dziennikéw prowadzonych zaje¢ szkoleniowych, list obecno$ci na zajeciach
0sOb skierowanych na szkolenie przez PUP Czestochowa oraz innej dokumentacji

opisujacej rezultaty pracy ustugodawcy w zakresie procesu dydaktycznego szkolenia —
celem ustalenia jej zgodno$ci z wymaganiami UMoOwYy.

2. Sprawdzenie warunkow Swiadczenia ustugi, wyposazenia, mebli 1 udogodnien
udostepnionych przez ustlugodawce w czasie realizacji szkolenia.

4. (Cgzas trwania szkolenia okre§lony w umowie w pordOwnaniu z harmonogramem zajeé
oraz lista obecnosci.




5. Okre$lenie, czy ustugodawca dysponowal wymaganym personelem w czasie realizacji
szkolenia, tj. od dnia rozpoczecia realizaciji ustugi do dnia przeprowadzenia wizytacii.

6. Kontrola prowadzenia szkolenia pod katem tematyki szkolenh oraz ilo$ci godzin
wymaganych umowa wla$ciwe] organizacji, wywiazywania sie z obowiazkoéw
wykladowcow.

7. Zebranie opinii wsrod osob skierowanvych na szkolenie na temat kursu,
przeprowadzenie ankiety wsrod uczestnikéw szkolenia dotyczacej oceny ustugi.

PROTOKOL SPORZADZONO w DWOCH JEDNOBRZMIACYCH
EGZEMPLARZACH, Z KTORYCH JEDEN OTRZYMAL PRZEDSTAWICIEL
USLUGODAWCY.

WIZYTUJACY PRZEDSTAWICIEL ZLECENIOBIORCY

Opracowanie: Powiatowy Urzqd Pracy w Czestochowie.



